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PREAMBUL

1. Aeroclubul Romaniei - fondat in anul 1920 - este organizat si functioneaza potrivit Hotararii
Guvernului nr. 567/1991, republicata, cu modificarile ulterioare, ca institutie publica aflata
in subordinea Ministerului Transporturilor si Infrastructurii, finantata din venituri proprii si
subventii de la bugetul de stat.

2. Aeroclubul Romaniei are sediul in Bucuresti, B-dul Lascar Catargiu nr. 54, Sector 1.

3. Aeroclubul Romaniei este institutie publica cu personalitate juridica, iar in compunerea sa

4. Aeroclubul Romaniei este unitate de pregatire si perfectionare a personalului aeronautic
civil, precum si structura sportiva de performanta cu profil aeronautic, cu drepturile si
atributiunile ce decurg din lege.

Pentru aplicarea corecta si unitard a dispozitiilor prezentului regulament, se vor utiliza definitiile
prezentate in Legea nr. 21 din 18 martie 2020 privind Codul Aerian al Romaniei, republicata cu
modificdrile si completdrile ulterioare si in normele si reglementdrile aeronautice specifice.
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CAPITOLUL Il - OBIECTUL DE ACTIVITATE

A. Tn conformitate cu prevederile articolului 3 din Hot&rarea Guvernului nr 567/1991, republicata, cu
modificarile ulterioare, obiectul de activitate al Aeroclubului Romaniei este:

1) operarea aeronavelor din dotare sau inchiriate;

2) organizarea si desfasurarea cursurilor si programelor de initiere, pregatire, instruire si
perfectionare, teoretice si practice, de zbor, precum si de parasutare pentru personalul aeronautic
propriu si pentru sportivii legitimati la Aeroclubul Romaniei, in conformitate cu reglementarile
legale in vigoare;

3) selectionarea si initierea tineretului prin organizarea de cursuri si cantonamente de instruire
teoretica si in zbor, in scopul atragerii acestuia in practicarea sporturilor aeronautice;

4) asigurarea conditiilor tehnico-administrative pentru organizarea de cantonamente, competitii
interne si internationale, mitinguri si manifestari aeronautice, in vederea cresterii nivelului de
pregatire a personalului propriu si a sportivilor legitimati la Aeroclubul Romaniei;

5) efectuarea pregatirii teoretice si practice, la sol si in zbor, pentru alte categorii de personal
aeronautic navigant decat cel propriu si sportivii legitimati, precum si a personalului tehnic
aeronautic, in conformitate cu reglementarile legale in vigoare;

6) asigurarea pregatirii sportivilor legitimati la Aeroclubul Romaniei, componenti ai loturilor
nationale/judetene, cu suportarea de catre Aeroclubul Romaniei, in limita sumelor alocate de la
bugetul de stat, a cheltuielilor ocazionate de participarea acestora la competitiile oficiale, interne
si internationale, precum si a cheltuielilor aferente cantonamentelor;

7) emiterea certificatelor de absolvire pentru cursurile si programele de pregatire si perfectionare
efectuate, prevazute la lit. b) si e);

8) aprobarea si supravegherea activitatilor aeronautice sportive la care participa cu personal propriu
si tehnica din dotare sau care se desfasoara pe terenurile aflate in administrarea sa;

9) efectuarea de activitati specifice de coordonare a traficului aerian, de informare aeronautica si
protectie a navigatiei aeriene, pe terenurile aflate in administrarea si folosinta sa (conform
aprobarii proprietarului/administratorului), in conformitate cu reglementarile in vigoare;

10) intretinerea si repararea aeronavelor, motoarelor, agregatelor si instalatiilor aferente, a
infrastructurii si instalatiilor din dotare, precum si asistenta tehnica catre terti, in conditiile
autorizarii si/sau atestarii in conformitate cu reglementarile in vigoare, aplicabile activitatilor
respective, precum si activitate de autorizare conform autorizatiei DOA (organizatie de proiectare
aprobata) aprobate de EASA ;

1) prestarea de servicii catre terti, in conformitate cu obiectul de activitate;

12) efectuarea operatiunilor legate de infiintarea, declararea, deschiderea, utilizarea si dezafectarea
terenurilor folosite pentru practicarea activitatilor aeronautice sportive organizate de Aeroclubul
Romaniei, cu respectarea reglementarilor in vigoare;

13) efectuarea operatiunilor de import-export pentru activitatile proprii cu caracter aeronautic;

4) alte activitati care pot contribui la dezvoltarea Aeroclubului Romaniei, inclusiv activitati
aeronautice in cadrul aviatiei generale si lucrului aerian, in conditii de autorizare conform
reglementarilor in vigoare;

15) organizarea de competitii aeronautice sportive, interne si internationale, altele decat cele aflate
in competenta Federatiei Aeronautice Romane, de targuri, impresariat, mitinguri si manifestari
aeronautice, expozitii interne si internationale si de alte manifestari cu caracter aeronautic,
editarea de materiale specifice, in scopul promovarii aviatiei sportive si usoare.
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16) Aeroclubul Romaniei efectueaza prin Directia Certificare procese si sarcini privind:

- certificarea si supravegherea conditiilor asociate certificarii pentru parasutisti, personalul
de intretinere si reparatii parasute si pentru pilotii de planor, balon si aeronave ultrausoare
motorizate;
inmatricularea, certificarea si supravegherea mentinerii conditiilor asociate certificarii
pentru navigabilitate a parasutelor civile si a aeronavelor ultrausoare motorizate
supravegherea mentinerii conditiilor asociate operatiunilor aeriene cu aeronave ultrausoare
motorizate;
certificarea de functionare a aparatelor de lansare la zbor de tip automosor;
certificarea de functionare a turnurilor de parasutism
certificarea remorcherilor de automosor, mecanicilor de intretinere aparate de lansare la
zbor si a mecanicilor manevranti ai turnurilor de parasutism

17) Aeroclubul Romaniei este detinatorul certificate de tip EASA. A. 453 si EASA.A. 113 pentru
aeronavele romanesti 1S-28B2,1S-29 D/D2, 1S5-28 M2, IAR-46.

B. Prin directiile, compartimentele specializate si subunitatile teritoriale, Aeroclubul Romaniei
realizeaza activitatile prevazute la lit. A pct. 1) - 16).
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CAPITOLUL Il - ATRIBUTII

lIILA.  ATRIBUTIILE GENERALE ALE INSTITUTIEI

in vederea realizarii obiectului sdu de activitate, Aeroclubul Romaniei indeplineste urmatoarele
atributii:

1) Efectueaza operatiuni specifice de certificare/atestare aeronautica a personalului aeronautic si a
tehnicii de aviatie pentru care Aeroclubul Romaniei este abilitat conform prevederilor legale;

2) Avizeaza/aproba, in concordanta cu legislatia nationala si internationala metodologiile, cursurile,
programele si manualele elaborate de catre compartimentele specializate proprii, corespunzator
autorizarilor detinute, si le inainteaza, dupa caz, spre aprobare, forurilor competente,in vederea
uniformizarii metodicii de instruire si pregatire a pilotilor/parasutistilor;

3) Organizeaza comisii in vederea efectuarii operatiunilor legate de infiintarea, declararea,
deschiderea, utilizarea si dezafectarea terenurilor folosite pentru practicarea activitatilor
aeronautice sportive organizate de Aeroclubul Romaniei, cu respectarea reglementarilor in vigoare;

4) Tn vederea indeplinirii atributiilor in domeniile certificarii/atestarii unor categorii de personal
aeronautic civil, precum si al certificarii/autorizarii si al inmatricularii/identificarii unor categorii
de tehnica de aviatice, colaboreaza cu Directia de specialitate din cadrul Ministerului
Transporturilor si Infrastructurii, si Autoritatea Aeronautica Civila Romana;

5) la masuri prin compartimentele specializate pentru ducerea la indeplinire a obiectului de activitate
prevazut la Capitolul Il;

6) Stabileste criterii, selectioneaza, formeaza si perfectioneaza tineretul in practicarea sporturilor
aeronautice de performanta;

7) Asigura baza de selectie pentru loturile judetene, reprezentative si nationale, si in conformitate cu
Hotararea Guvernului nr. 567/1991 republicata, cu modificarile ulterioare, suporta cheltuielile
pentru initierea, pregatirea si perfectionarea sportivilor legitimati la Aeroclubul Romaniei, precum
si pentru personalul propriu;

8) Intocmeste calendarul competitional intern si international propriu si participd la elaborarea
calendarului competitional intern si international al Federatiei Aeronautice Romane;

9) Organizeaza, asigura desfasurarea si supravegherea de competitii aeronautice sportive, evenimente
si demonstratii aeronautice mitinguri aeronautice, cu specialisti ai compartimentelor proprii, sau
cu alte persoane abilitate;

10) Asigura selectionarea, incadrarea, pregatirea si promovarea personalului in toate subunitatile
proprii;

11) Organizeaza cursuri si programe de scolarizare si perfectionare conform prevederilor legale;

12) Pentru indeplinirea atributiilor in domeniile aeronauticii sportive, Aeroclubul Romaniei colaboreaza
cu Federatia Aeronautica Romana, in scopul asigurarii aplicarii legislatiei specifice activitatilor de
aviatie sportiva;

13) Asigura, in conformitate cu prevederile legale, asistenta tehnica a aeronavelor si parasutelor proprii
sau pentru terti (lucrari de intretinere si reparatii sau alte servicii);

14) Asigura asistenta tehnica a mijloacelor aeroportuare din dotarea proprie (autovehicule, utilaje
specifice, instalatii de lansare la zbor) sau in conformitate cu prevederile legale, pentru cele
apartinand tertilor;

15) Asigura asistenta tehnica pentru infrastructura proprie de aerodrom (hangare, ateliere);

16) Participa in comisiile de certificare si omologare a tehnicii de aviatie;

EDITIA 2025 ,




AEROCLUBUL ROMANIEI

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

17) Urmareste folosirea corespunzatoare a fondurilor bugetare alocate, precum si a veniturilor
extrabugetare, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare;

18) Negociaza si incheie contracte in conditiile legii, in limitele obiectului sau de activitate;

19) Colaboreaza in probleme specifice cu unitati de aviatie civila, cu autoritati ale administratiei
publice locale si centrale, precum si cu alte organisme si organizatii;

20) Participa impreuna cu specialisti la comisiile de cercetare a evenimentelor de zbor;

21) Tndepline§te si alte atributiuni si sarcini permise de reglementarile in vigoare.

lll.B. ATRIBUTIILE COMUNE ALE PERSONALULUI ANGAJAT SI VOLUNTAR

intregului personalul al institutiei publice i revin urmatoarele atributii generale:

1) Asigurarea respectarii codului de etica si conduita al Aeroclubului Romaniei precum si a
Regulamentului Intern;

2) Respectarea prevederilor Codului Muncii, Regulamentului Intern, precum si a tuturor
reglementarilor si procedurilor aplicabile activitatii Aeroclubului Romaniei;

3) Asigurarea insusirii reglementarilor pe linie de SSM si PSI, prin respectarea reglementarilor specific
aplicabile ale normelor de PSI si SSM si efectuarea instructajul la locul de munca, semnand la finalul
instructajului in fisa individuala de instructaj SSM;

4) Asigurarea protectiei datelor si informatiilor gestionate, implementarea masurilor de prevenire a
scurgerii datelor cu caracter personal (GDPR) si a altor informatii;

5) Asigurarea participarii la implementarea Sistemul de Control Intern Managerial (SCIM) si a Strategiei
Nationale Anticoruptie (SNA), prin elaborarea, revizuirea, actualizarea - la termenele stabilite de
reglementarile legale in vigoare - a documentelor ce fac obiectul controlului intern managerial si
al SNA; asigurarea monitorizarii/raportarii stadiului de implementare si dezvoltare a SCIM/ SNA, la
nivelul activitatilor specifice, prin elaborarea si transmiterea de raportari, la termenele stabilite
de reglementarile legale in vigoare;

6) Indeplinirea oricaror altor atributii referitoare la participarea in cadrul comisiilor constituite in baza
deciziei directorului general;

7) indeplinirea oricaror alte atributii prevazute de lege sau stabilite de conducerea Aeroclubului
Romaniei

8) Elaborarea/actualizarea, in conformitate cu reglementarile legale in vigoare, a procedurilor de
lucru privitoare la activitatile specifice;

9) Asigurarea arhivarii documentelor aferente activitatii specifice, in conformitate cu legislatia in
vigoare aeronautica, specifica standardelor ISO aplicabile si cu nomenclatorul arhivistic aprobat.

Informatiile iterate la punctele 5, 8-9 sunt specifice doar personalului angajat
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lll.C. ATRIBUTIILE SPECIFICE IT

Resursele informatice si de comunicatii ale Aeroclubului Romaniei sunt bunuri strategice ale
institutiei si sunt parte integranta a acesteia.

Compromiterea securitatii acestor resurse poate afecta capacitatea Aeroclubului Romaniei de a
oferi servicii informatice si de comunicatii si poate conduce la fraude, incidente legate de
confidentialitatea datelor cu caracter personal, la distrugerea datelor, la violarea clauzelor
contractuale, divulgarea secretelor, la afectarea credibilitatii in fata partenerilor institutiei.

Politica de securitate in domeniul IT presupune indeplinirea minim a urmatoarelor:

1) Accesul la sistemele informatice si informatiile institutiei va fi auditat, la cerere, de catre
organizatii specializate.

2) Accesul la sistemele informatice si informatiile care nu sunt publice va fi reglementat printr-un
contract de confidentialitate ce integreaza fiecare parte implicata

3) Este strict interzis accesul la sistemul informatic al institutiei folosind statii de lucru si laptop-uri
altele decat cele din proprietatea Aeroclubului Romaniei.

4) Este strict interzis transferul de informatii proprietate a Aeroclubului Romaniei catre terti, fara
aprobarea explicita a superiorului ierarhic. Aprobarea va fi solicitata ori de cate ori va fi necesar
transferul de informatii.

5) Toti utilizatorii vor fi autentificati in sistem si vor fi responsabili pentru propriile actiuni. Toata
arhitectura software si hardware trebuie sa fie configurata pentru minimizarea posibilitatilor de
acces neautorizat.

6) Toate informatiile generate in cadrul activitatilor sunt proprietatea Aeroclubului Romaniei, astfel
persoana fizica / juridica, ce are incheiata o forma contractuala cu Aeroclubul Romaniei are
responsabilitatea pastrarii confidentialitatii informatiilor.

Responsabilitatea pentru sustinerea si respectarea acestei politici apartine intregii organizatii, sub
indrumarea si asistenta managementului de la cel mai inalt nivel, care incurajeaza angajamentul
intregului personal de abordare a securitatii informatiilor ca parte a competentelor profesionale.

RESPONSABILUL IT

Responsabilul IT este nominalizat prin decizia Directorului General fiind subordonat pentru spetele
in cauza in mod direct Directorului General.

In functie de complexitatea si evolutia sistemului, Directorul General nominalizeaza unul sau mai
multi responsabili, sarcinile fiind descrise prin prevederile deciziilor de numire respectiv prin fisele
de atributii, urmand indeplinirea politicii IT si a responsabilitatii de asigurare a urmatoarelor:

1) Continuitatea functionarii sistemului IT/AR

2) Realizarea politicilor/ procedurilor/ strategiilor de securitate, care sa defineasca responsabilitatile
cu privire la securitatea datelor si informatiilor;

3) Diminuarea daunelor in caz de pierdere sau corupere a datelor, prin implementarea de programe
adecvate de protectie impotriva virusilor pentru aplicatii si programe;

4) Satisfacerea cererilor utilizatorilor, prin aplicarea clauzelor de mentenanta/ intretinere/ reparatii/
interventii rapide, etc.;

5) Asigurarea confidentialitatii si protectiei informatiilor si a programelor prin parole, cod de
identificare pentru accesul la informatii, copii de siguranta pentru programe si informatii.
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lI.D.  ATRIBUTII PRIVIND PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Intreg personalul angajat sau voluntar din cadrul Aeroclubului Romaniei, trebuie s& respecte si sa
duca la indeplinire urmatoarele atributii privind protectia datelor cu caracter personal:

a) asigurarea aplicarii masurilor stabilite in procedurile interne ale Aeroclubului Romaniei referitoare
la protectia datelor cu caracter personal;

b) prelucrarea datelor cu caracter personal exclusiv in numele Aeroclubului Romaniei si numai in
scopul indeplinirii atributiilor de serviciu;

c¢) nedivulgarea datelor cu caracter personal niciunei terte persoane, cu exceptia situatiilor in care
comunicarea datelor cu caracter personal se regaseste in atributiile sale de serviciu;

d) respectarea cu strictete a procedurilor interne referitoare la protectia datelor cu caracter personal,
precum si a procedurilor privind securitatea informatica, respectiv:

— sa pastreze in conditii de strictete parolele si mijloacele tehnice de acces la datele cu caracter
personal pe care le prelucreaza in virtutea atributiilor sale de serviciu;

— sa nu divulge si sa nu permita nimanui sa ia cunostinta de parolele si mijloacele tehnice de acces
in sistemele informatice pe care le utilizeaza in desfasurarea atributiilor de serviciu;

— sa nu copieze pe suport fizic niciun fel de date cu caracter personal disponibile in sistemele
informatice ale AR cu exceptia situatiilor in care aceasta activitate se regaseste in atributiile sale
de serviciu sau a fost autorizata;

— sa interzica in mod efectiv si sa impiedice accesul oricarui alt salariat/altei persoane la canalele de
accesare a datelor personale disponibile pe computerul AR cu ajutorul caruia isi desfasoara
activitatea;

— sa manipuleze datele cu caracter personal stocate pe suport fizic la care are acces in virtutea
atributiilor sale, cu cea mai mare precautie, atat in ceea ce priveste conservarea suporturilor, cat
si in ceea ce priveste depunerea lor in locurile si in conditiile stabilite in procedurile de lucru;

— sa nu divulge nimanui datele cu caracter personal la care are acces, atat in mod nemijlocit cat si,
eventual, in mod mediat, cu exceptia situatiilor in care comunicarea datelor cu caracter personal
se regaseste in atributiile sale de serviciu sau a fost autorizata de catre superiorul sau ierarhic;

— sa nu transmita in mod neautorizat pe suport informatic si nici pe un altfel de suport date cu
caracter personal catre sisteme informatice care nu se afla sub controlul AR sau care sunt accesibile
in afara AR, inclusiv stick-uri USB, HDD, discuri rigide, casute de email, foldere accesibile via FTP
sau orice alt mijloc tehnic;

— sa nu foloseasca tasta PRINT-SCREEN ori alte procedee de copiere sau fotografierea monitorului cu
telefonul pentru a salva/imprima datele cu caracter personal existente pe monitor;

— sa se asigure ca statia de lucru pe care prelucreaza date cu caracter personal este astfel pozitionata
incat sa elimine riscul ca datele sa fie vazute de persoane neautorizate;

— dupa terminarea programului sa inchida statia de lucru, verificand daca aceasta s-a realizat cu
succes si fara erori.

e) interdictia de a scoate din incinta AR a oricarui document sau suport informatic care contine date
cu caracter personal, cu exceptia situatiilor in care aceasta actiune este necesara pentru
indeplinirea atributiilor de serviciu;

f) interdictia de a lasa nesupravegheate pe birou documentele care contin date cu caracter personal,
fiind totodata interzisa lasarea documentelor pe birou in timpul pauzei sau dupa terminarea
programului de lucru;
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g) comunicarea, de indata, dar nu mai tarziu de 24 de ore de la data constatarii, superiorului ierarhic
a oricarui incident de securitate privind protectia datelor cu caracter personal si sprijinirea
institutiei pentru luarea unor masuri imediate de inlaturare a consecintelor unei astfel de incalcari.

.E. ATRIBUTII PRIVIND SECURITATEA S| SANATATEA MUNCII, APARAREA IMPOTRIVA
INCENDIILOR $I SITUATIILOR DE URGENTA

Intreg personalul angajat sau voluntar din cadrul Aeroclubului Romaniei, trebuie s& respecte
urmatoarele norme generale privind securitatea si sanatatea muncii, apararea impotriva incendiilor
si situatiilor de urgenta:

a) desfasurarea activitatii in conformitate cu pregatirea si instruirea pe care o are, precum si cu
instructiunile primite din partea angajatorului, astfel incat sa nu expuna la pericol de accidentare
sau imbolnavire profesionala atat propria persoana, cat si alte persoane care pot fi afectate de
actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului de munca;

b) utilizarea corecta a echipamentelor de munca (autoturisme, aparatura de birou, EIP - echipament
individual de protectie, EIL - echipament individual de lucru);

c) instiintarea si cooperarea cu conducatorul locului de munca in vederea evitarii riscului de
accidentare si imbolnavire profesionala sau in cazul aparitiei unei situatii de urgenta (cutremure,
incendii, inundatii, etc.);

d) instiintarea conducatorului locului de munca in cel mai scurt timp posibil accidentele de munca
suferite de persoana proprie sau de alti angajati;

e) oprirea lucrului la aparitia unui pericol iminent de producere a unui accident si sa informeze de
indata conducatorul locului de munca;

f) prezentarea anuala conform programarii, sau ori de cate ori stabileste medicul de medicina muncii,
la controlul de supraveghere a starii de sanatate si sa respecte indicatiile specialistului din acest
domeniu;

g) coopereaza, atat timp cat este necesar, cu conducatorul locului de munca si/sau cu inspectorul cu
securitatea muncii, pentru a permite angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile
de lucru sunt sigure si fara riscuri pentru securitate si sanatate, in domeniul sau de activitate;

h) insusirea si respectarea instructiunile de securitate si sanatate in munca si masurile de aplicare a
acestora.

lI.LF.  ATRIBUTII PRIVIND CREATORII I DETINATORII DE DOCUMENTE

Tn conformitate cu Legea arhivelor nationale nr. 16/1996 si a Instructiunilor privind activitatea de
arhiva aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217/1996, cu modificarile
si completarile ulterioare, intreg personalul angajat sau voluntar din cadrul Aeroclubului Romaniei,
in functie de sarcinile ce 1i revin, trebuie sa respecte:

a) inregistrarea documentelor in registrul de evidenta curenta a intrarilor-iesirilor, in ordine
cronologica, in ordinea primirii, emiterii sau intocmirii acestora;

b) indosarierea documentelor create, pe probleme si termene de pastrare, prin aplicarea
Nomenclatorului arhivistic;

c) grupeaza, anual, documentele in unitati arhivistice in conformitate cu termenele de pastrare
stabilite in nomenclatorul documentelor de arhiva;

d) intocmirea inventarului documentelor create si detinute de catre structura functionala, conform
instructiunilor privind activitatea de arhiva aprobate de conducerea Arhivelor Nationale;
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e) intocmirea procesului-verbal de predare/primire pe baza inventarelor, conform instructiunilor
privind activitatea de arhiva aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr.
217/1996;

f) depunerea la depozitul de arhiva, documentele create si detinute, cel tarziu in al doilea an de la
constituire;

g) propunerea termenelor de pastrare pentru documentele create si detinute in cadrul structurii
functionale, in vederea intocmirii Nomenclatorului arhivistic;

h) intocmirea referatelor de necesitate in vederea aprobarii de catre conducatorul institutiei pentru
scoaterea din evidenta arhivei a documentului/documentelor solicitate;

i) pastrarea documentelor in conditii corespunzatoare, conform legii, asigurandu-le impotriva
distrugerii, degradarii sau sustragerii.
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CAPITOLUL IV - SURSE DE FINANTARE

1) Aeroclubul Romaniei functioneaza ca institutie publica finantata din venituri proprii si subventii de
la bugetul de stat;

2) Creditele alocate de la bugetul de stat reprezinta principala sursa de finantare a activitatii
Aeroclubului Romaniei, atat pentru cheltuielile curente cat si pentru cheltuielile de capital;

3) Bugetul de venituri si cheltuieli al Aeroclubului Romaniei este supus aprobarii Ministerului
Transporturilor si Infrastructurii;

4) Cheltuielile care se efectueaza urmaresc asigurarea conditiilor optime de desfasurare a activitatilor
cuprinse in Hotararea Guvernului nr. 567/1991, republicata, cu modificarile ulterioare;

5) Sponsorizarile reprezinta surse de finantare care se pot utiliza in scopurile prevazute de sponsor,
conform legislatiei in vigoare;

6) Donatiile si alte surse de finantare, obtinute de la persoane fizice sau juridice vor fi utilizate in
conformitate cu legislatia in vigoare.
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CAPITOLUL V - STRUCTURA ORGANIZATORICA

A.  SEDIUL CENTRAL

Structurile aflate in subordinea directa a Directorului General:

1) Compartimentul Resurse Umane;

2) Compartimentul Juridic;

3) Compartimentul Audit Public Intern;

4) Serviciul Monitorizarea Conformarii si Siguranta Aeronautica, avand in componenta:
Compartimentul Monitorizarea Conformarii;
Compartimentul Siguranta Aeronautica;
Compartimentul Sanatatea si Securitatea Muncii si Protectia Mediului;
Compartimentul Relatii Publice;

5) DIRECTIA CERTIFICARE, avand in componenta:
Compartimentul Aeronave Ultrausoare Motorizate;
Compartimentul Parasutism si Aparate de Lansare la Zbor;
Compartimentul Certificare Personal Balon si Planor;

Structurile aflate in subordinea Directorului General Adjunct:
1) SERVICIUL ECONOMIC, avand in componenta:
- Compartimentul Financiar;

Compartimentul Contabilitate;

2) Compartimentul Comercial si Achizitii Publice;
3) Compartimentul Infrastructura si Mijloace Transport Auto;

4) DIRECTIA OPERATIUNI ZBOR - avand in componenta:
- Detasamentul Avion;

Detasamentul Planor;

Detasamentul Parasutism;

Detasamentul Aeronave Ultrausoare Motorizate;

Compartimentul Informare Zboruri-Navigatie;

Detasamentul Pregatire Personal Navigant si Loturi Reprezentative;

Compartimentul Operatiuni Sol;

Compartimentul Demonstratii Aeriene.

5) DIRECTIA TEHNICA - avand in componenta:

- Compartimentul Continuitatea Navigabilitatii si Intretinerea Aeronavelor;
Compartimentul Productie;
Sectia de Reparatii si Intretinere de Baz3;
Compartimentul Proiectare.

B. AEROCLUBURILE TERITORIALE

Aeroclubul Romaniei are in subordine 15 Aerocluburi Teritoriale, fara personalitate juridica:
1) Aeroclubul teritorial “Traian Vuia” - Arad;
2) Aeroclubul teritorial “Alexandru Papana” Baia Mare - aerodromurile Baia Mare si Satu Mare;
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3) Aeroclubul teritorial “losif Silimon” Brasov -Sanpetru;

4) Aeroclubul teritorial “Mircea Zorileanu” Brasov - Ghimbav
5) Aeroclubul teritorial “Aurel Vlaicu” Bucuresti - Clinceni;
6) Aeroclubul teritorial “Octavian Ulici” - Caransebes;

7) Aeroclubul teritorial “Traian Darjan” - Cluj - Napoca;

8) Aeroclubul teritorial “George Valentin Bibescu” - Craiova:
9) Aeroclubul teritorial “Constantin Manolache” - Deva;

10) Aeroclubul teritorial “Alexandru Matei” lasi;

11) Aeroclubul teritorial “Aurel Raican” - Braila-lanca

12) Aeroclubul teritorial “Smaranda Braescu” - Oradea;

13) Aeroclubul teritorial “Henri Coanda” Pitesti;

14) Aeroclubul teritorial “Gheorghe Banciulescu” - Ploiesti;

15) Aeroclubul teritorial “Hermann Oberth” - Sibiu;

16) Aeroclubul teritorial “Grigore Bastan” - Suceava;

17) Aeroclubul teritorial “Elie Carafoli” Targu-Mures.

Responsabilitati in cadrul aerocluburilor teritoriale:

a) Activitati aflate in coordonarea directa a Comandantului / Responsabilului de Aeroclub Teritorial
Activitatea operationala conform obiectului de activitate legal;
Activitatile de organizare si intretinere necesare realizarii obiectului de activitate;
Gestionarea patrimoniului;
Activitatile administrative;
Contabilitatea;
- Paza;
- Activitatea de P.S.1.;
- Activitatea de sanatatea si securitatea muncii.
- Activitatea privind disponibilitatea mijloacelor tehnice de aerodrom.

b) Activitati aflate in coordonarea Comandantului Adjunct / Responsabilului zbor:
- Activitatea de zbor cu motor;

- Activitatea cu aeronave ultrausoare motorizate si aerostate;

- Activitatea de planorism;

- Activitatea de parasutism;

- Activitatile de zbor cu aeromodele;

- Activitatile de planificare si informare a zborurilor.

c) Activitati aflate in coordonarea Responsabilului sectorului tehnic:

- Activitatea de intretinere la linie / baza a aeronavelor ce opereaza in aeroclubul teritorial;

- Activitatea de evidenta si planificare a lucrarilor de intretinere la linie / baza a aeronavelor din
aeroclubul teritorial, in conformitate cu programele de intretinere si Dispozitiile Directorului Tehnic;
Activitatea de gestionare si mentinere la zi a documentatiei tehnice de referinta, a dosarelor de lucrari
si de navigabilitate a aeronavelor din cadrul aeroclubului teritorial;

Activitatea de raportare a situatiei lucrarilor de intretinere la linie / baza, a operarii aeronavelor si a
indisponibilizarii aeronavelor;

Activitatea privind informarea si solicitarea efectuarii lucrarilor de intretinere de linie / baza, a
reparatiilor curente si reparatiilor capitale la aeronavele din aeroclubul teritorial;

EDITIA 2025 ,




AEROCLUBUL ROMANIEI

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

Activitatea de raportare a defectelor constatate in timpul operarii sau a efectuarii lucrarilor de
intretinere;
Activitatea privind necesarul de piese de schimb si materiale consumabile utilizate la intretinerea
aeronavelor;

Activitatea privind alimentarea aeronavelor cu combustibil si lubrifianti, raportarea consumurilor de
combustibil si ulei;
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CAPITOLUL VI - DIRECTORUL GENERAL

Conducerea Aeroclubului Romaniei este asigurata de Directorul General, potrivit reglementarilor
legale.

Directorul general al Aeroclubului Romaniei trebuie sa indeplineasca, in mod cumulativ, urmatoarele
conditii:

a) sa detina o experienta de minimum 12 ani in domeniul aviatiei civile, din care cel putin 8 ani in
functii de conducere;

b) sa detina studii superioare absolvite cu diploma de licenta sau echivalent in domeniul ingineriei
aerospatiale, cumulat cu o experienta de zbor de minimum 10 ani in specialitate ca instructor de zbor
pe clase de aeronave detinute in patrimonial AR.

Atributii principale ale Directorul General:

1) Concepe si pune in aplicare, cu sprijinul factorilor de conducere si al compartimentelor functionale,
politica de indeplinire a obiectului de activitate, conform legislatiei in vigoare stabilind:

- Obiectivele, strategia si etapele de urmat in activitatile principale;

Sarcinile generale pe domenii, genuri si compartimente de activitate;
Cerinte privind linia generala de desfasurare a activitatilor.

2) Exercita conducerea intregii activitati a Aeroclubului Romaniei si reprezinta institutia in raporturile cu
institutiile centrale ale administratiei de stat, cu persoane juridice si fizice din tara si din strainatate;

3) Asigura organizarea, conducerea, coordonarea, functionarea logistica si desfasurarea tuturor
activitatilor specifice Aeroclubului Romaniei, repartizand sarcini si responsabilitati folosind principiul
delegarii competentelor si autoritatii;

4) Actioneaza pentru ca Aeroclubul Romaniei sa-si largeasca gama de servicii oferite pietei interne si
internationale, astfel incat institutia sa-si confirme reprezentativitatea nationala ca unitate de
aeronautica civila si sportiva,;

5) Aproba structura organizatorica a unitatii, statul de functii, reglementarile si procedurile interne
potrivit carora se organizeaza intreaga activitate din institutie, in raport cu prevederile legale privind
obiectul de activitate si etapele strategice de parcurs pentru indeplinirea acestuia;

6) Asigura desfasurarea sedintelor Consiliului Consultativ al Aeroclubului Romaniei, caruia ii supune spre
dezbatere problemele esentiale privind obiectivele, strategia de urmat si programele de activitate;

7) Organizeaza si asigura intocmirea anuala a bugetului de venituri si cheltuieli, pe care il propune spre
aprobare Ministerului Transporturilor si Infrastructurii, buget pe care il urmareste sistematic in planul
realizarii sale;

8) Aproba indicatorii de plan pentru anul urmator pe baza propunerilor, strategiilor si programelor de
dezvoltare si modernizare primite de la Directiile subordonate;

9) Organizeaza si asigura intocmirea anuala a programului de investitii, pe care il propune spre aprobare

Ministerului Transporturilor si Infrastructurii;

Aproba documentatia aferenta procedurilor de achizitie publica;

Aproba planul anual de perfectionare a angajatilor;

Aproba activitatile de selectie, incadrare si promovare a personalului, potrivit procedurilor legale;

Pentru functiile de conducere vacante, numeste temporar, prin decizie, persoanele care preiau
atributiile acestor functii.

14) Tn urma rapoartelor intocmite de comisiile de cercetare disciplinara prealabild sau in baza rapoartelor
primite privind neindeplinirea/incalcarea unor atributii ale personalului, prin decizie dispune aplicarea
sanctiunilor disciplinare conform legislatiei.
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15) Decide asupra incheierii, suspendarii si desfacerii contractelor de munca pentru intreg personalul din
subordine;

16) Prezinta Ministerului Transporturilor si Infrastructurii dupa caz, proiecte de modificari ale
reglementarilor nationale in domeniul aeronautic;

17) Aproba programele de pregatire profesionala (teoretice, practice si in zbor), in vederea obtinerii de
noi calificari, de mentinere a antrenamentului si de reantrenare a personalului propriu, in functie de
necesitatile unitatii, la propunerea compartimentelor specializate;

18) Nominalizeaza personalul navigant care in cadrul programelor de mentinere a antrenamentului poate
executa si activitati de prezentare a serviciilor aeronautice oferite de Aeroclubul Romaniei.

19) La propunerea Directorului Zbor poate decide sanctionarea cu oprirea de la zbor a personalului
navigant, pentru o perioada de pana la 90 zile, in cazul comiterii unor abateri de la reglementarile
privitoare la desfasurarea activitatii de zbor sau de la codul de etica si de conduita care pun sub semnul
intrebarii capacitatea de a executa misiunile care i se incredinteaza in deplina siguranta si la timp;

20) Decide sanctionarea cu oprirea de la zbor a sportivilor legitimati sau incetarea definitiva a activitatii
in cadrul AR, in cazul comiterii unor abateri de la reglementarile privitoare la desfasurarea activitatii
de zbor sau de la codul de etica si de conduita care pun sub semnul intrebarii capacitatea de a executa
misiunile care i se incredinteaza in deplina siguranta si la timp;

21) Aproba documentele care se emit de catre Aeroclubul Romaniei in calitate de entitate calificata
conform prerogrativelor acordate de AACR.

22) Stabileste persoanele care executa inspectii/controale specifice activitatilor Aeroclubului Romaniei,
precum si domeniile si operatiile care urmeaza sa fie verificate, conform prevederilor legale;

23) Analizeaza rezultatele controalelor intreprinse, stabilind masuri si termene de inlaturare a
neajunsurilor constatate;

24) Coordoneaza activitatea de investitii, reparatii capitale si partiale, intretinere si gospodarire a bazei
materiale;

25) Aproba fisele posturilor si Rapoartele de evaluare anuala pentru personalul salariat;

26) Aproba planificarea anuala a concediilor de odihna pentru intregul personal;

27) Aproba efectuarea concediului de odihna a intregului personal.

28) Aproba pontajele lunare;

29) Tn exercitarea atributiilor sale, Directorul General emite decizii si dispozitii scrise sau verbale;

30) Tn timpul absentei Directorului General din unitate, atributiile sale se exercit prin delegare de citre
Directorul General Adjunct sau de catre unul dintre subordonati nominalizat prin decizie, care dispune
de prerogativele Directorului General in limitele mandatului dat de acesta;

Tn activitatea de conducere, Directorul General este sprijinit de:

a) Consiliul Consultativ condus de catre Directorul General si compus din directorii executivi - pentru
dezbaterea problemelor activitatii generale, a principalelor obiective si a strategiei organizatiei;

La activitatile Consiliului Consultativ pot fi invitati de catre Directorul General comandantii
aerocluburilor teritoriale si alti conducatori/responsabili/coordonatori de structuri sau specialisti;

Consiliul Consultativ se intruneste minim anual sau ori de cate ori este necesar.

b) Comitetul de Analiza a Sigurantei este compus din Directorul General, Directorul General Adjunct,
Directorul Operatiuni Zbor, Directorul Tehnic, Responsabilul Compartimentului Operatiuni Sol,
Comandantul Detasamentului Avion, Comandantul Detasamentului Planor, Comandantul
Detasamentului Parasutism, Comandantul Detasamentului Aeronave Ultrausoare Motorizate, Seful
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Serviciului Monitorizarea Conformarii si Siguranta Aeronautica, Quality and Compliance Manager si alte
persoane cu rol cheie in sustinerea sistemului de management al sigurantei;

Comitetul de Analiza a Sigurantei se intruneste la 6 luni sau ori de cate ori este necesar.

Atributiile Comitetului de Analiza a Sigurantei, fara a fi limitative, sunt urmatoarele:

- monitorizarea eficacitatii planului de implementare a Sistemului de Management al Sigurantei;

- monitorizarea implementarii la timp a masurilor corective;

- monitorizarea performantei referitoare la siguranta in corespondenta cu politica de siguranta si cu
obiectivele Aeroclubului Romaniei;

- monitorizarea eficacitatii proceselor de management ale sigurantei;

- monitorizarea eficacitatii supravegherii sigurantei operatiunilor subcontractante;

- asigurarea resurselor adecvate pentru a se atinge performantele de siguranta dincolo de ce este
necesar prin respectarea cerintelor reglementarilor in vigoare;

- orientarea strategica a grupului de actiune in domeniul sigurantei.

c) Comitetul de Analiza de Management conform ISO9001 este compus din Directorul General,
Directorul General Adjunct, Directorul Operatiuni Zbor, Directorul Tehnic, Directorul de Certificare,
Seful Serviciului Monitorizarea Conformarii si Siguranta Aeronautica, Quality and Compliance Manager,
Safety Manager si alte persoane cu rol cheie in sustinerea sistemului de management al calitatii;

Comitetul de Analiza de Management conform ISO9001 se intruneste minim anual sau ori de cate
ori este necesar.

Atributiile Comitetului de Analiza de Management conform 1SO09001, fara a fi limitative, sunt
urmatoarele:

- monitorizarea eficacitatii Sistemului de Management al Calitatii 1S09001 si a Sistemului de
Calitate/Conformare aeronautic;

- monitorizarea implementarii la timp a masurilor corective;

- monitorizarea performantei referitoare la calitate si conformare in corespondenta cu politicile de
si cu obiectivele Aeroclubului Romaniei;

- monitorizarea eficacitatii proceselor organizatiei;

- monitorizarea eficacitatii operatiunilor subcontractante;

- asigurarea resurselor adecvate pentru a se atinge obiectivele institutiei si in aceeasi masura a
importantei pentru respectarea cerintelor reglementarilor in vigoare;

- orientarea strategica a grupurilor de lucru pentru monitorizare si indeplinirea obiectivelor
institutiei.

d) Consiliul Tehnic Consultativ, avand in componenta Directorul General, Directorul General Adjunct,
Directorul Operatiuni Zbor, Directorul Tehnic, Directorul de Certificare, Seful Serviciului Monitorizarea
Conformarii si Siguranta Aeronautica si alti conducatori/responsabili/coordonatori de structuri daca
este cazul.

Consiliul Tehnic Consultativ se intruneste anual sau ori de cate ori este necesar.
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CAPITOLUL VII - STRUCTURILE AFLATE IN SUBORDINEA DIRECTA A DIRECTORULUI GENERAL

VII.LA. COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE

Compartimentul Resurse Umane este compartimentul functional care asigura selectionarea,
angajarea, promovarea, perfectionarea si evidenta personalului Aeroclubului Romaniei.

Atributii:

1) Asigura managementul proceselor de resurse umane;

2) Actualizeaza, in baza propunerilor primite de la structurile din AR, Regulamentul Intern al Aeroclubului
Romaniei;

3) Elaboreaza lucrari privind angajarea, promovarea si salarizarea personalului din unitate;

4) Asigura gestionarea resurselor umane si raspunde de gestionarea, intocmirea si completarea corecta a

documentelor privind personalul;

5) Asigura gestionarea documentelor ce fac obiectul dosarelor de personal ale angajatilor AR;

6) Coordoneaza activitatea de elaborare a fiselor de post;

7) Gestioneaza fisele de post;

8) Initiaza activitatea de planificare a concediilor de odihna pentru salariatii unitatii, urmareste
efectuarea concediilor de odihna si tine evidenta concediilor medicale, a concediilor fara plata si a
altor concedii;

9) Asigura secretariatul comisiilor de selectionare pentru angajare si promovare a personalului, cu
respectarea prevederilor legale;

10) Propune elementele de salarizare la incadrarea si avansarea in functie a personalului din unitate si
intocmeste documentatia anuala privind acordarea gradatiilor aferente vechimii in munca;

11) Intocmeste statul de functii si de personal, conform Organigramei;

12) Asigura evidenta salariatilor unitatii, intocmeste documentele de delegare si trecerea in alte locuri de
munca a acestora;

13) Asigura intocmirea documentelor necesare pentru salariatii demisionati, pensionati, precum si celor
carora li se desface/suspenda contractul de munca;

14) Raspunde de intocmirea, actualizarea, transmiterea Registrului General de Evidenta a Salariatilor
(Revisal);

15) Elibereaza adeverinte privind calitatea de salariat;

16) Gestioneaza si elaboreaza actele aditionale pentru personalul cuprins in diferite cursuri de formare
profesionala/perfectionare, cu colaborarea structurilor competente;

17) Coordoneaza activitatea de intocmire a evaluarii performantelor profesionale individuale pentru
salariati;

18) Organizeaza concursurile/examenele pentru ocuparea posturilor vacante, conform legislatiei in
vigoare;

19) Elaboreaza decizii referitoare la personal, in baza documentelor (informatiilor) primite de la
compartimentele de specialitate, intocmeste contracte individuale de munca, acte aditionale la
contractele individuale de munca si alte documente, potrivit cerintelor legale si dispozitiilor
Directorului General;

20) Tine evidenta, inregistreaza si gestioneaza deciziile emise de Directorul General;

21) Raspunde de rezolvarea cererilor si problemelor pe linie de personal ale salariatilor unitatii si ale altor
persoane, in conformitate cu legislatia in vigoare, normele interne si dispozitiile Directorului General;

22) Participa la elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli cu fundamentarea capitolului de cheltuieli
privind salariile de baza;
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23) Intocmeste situatii statistice in colaborare cu specialisti din alte compartimente;

24) Tntocme§te si prezinta conducerii studii privind necesarul de personal si de calificare a acestuia,
potrivit cerintelor reiesite din obiectul de activitate al Aeroclubului Romaniei si reglementarilor in
vigoare;

25) Transmite date si informatii, din dispozitia Directorului General catre institutiile de stat;

26) Analizeaza si aplica potrivit legii, reglementarile si indrumarile metodologice privind aplicarea
legislatiei muncii si protectiei sociale;

27) Elaboreaza proiecte de reglementari interne privind resursele umane;

28) Pe baza propunerilor compartimentelor/serviciilor Aeroclubului Romaniei, elaboreaza si supune
aprobarii planul anual de perfectionare a pregatirii profesionale a salariatilor si urmareste aplicarea
acestuia;

29) Centralizeaza si verifica lunar pontajele in baza carora se stabilesc salariile personalului angajat al AR;

30) Tndepline§te orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative specifice
domeniului resurse umane;

31) Asigura respectarea codului de etica si conduita in cadrul Aeroclubului Romaniei si asigura
consilierea etica a personalului Aeroclubului Romaniei;

32) Acordarea de consiliere si asistenta cu privire la respectarea normelor de conduita etica;

33) Monitorizarea aplicarii prevederilor codului de conduita in vederea cresterii gradului de cunoastere
si respectare a codului de conduita;

34) Elaborarea/revizuirea documentelor specifice activitatii de consiliere etica (codul de conduita,
proceduri de lucru, chestionare de evaluare, propuneri de solutii, program de masuri, raportari
periodice, alte documente specifice);

35) Gestioneaza declaratiile de avere si interese ale salariatilor Aeroclubului Romaniei, prin persoana
responsabila cu implementarea prevederilor Legii nr. 176/2010;

36) Urmareste actele aditionale la contractele individuale de munca ale angajatilor.

Relatii:

1) Este subordonat Directorului General. Primeste dispozitii si sarcini de lucru de la Directorul General;

2) Conlucreaza cu toate compartimentele, serviciile si aerocluburile teritoriale din institutie;

3) Colaboreaza potrivit legii in problemele privind salarizarea si protectia sociala a personalului cu
Serviciul Economic;

4) Colaboreaza cu compartimentele de specialitate din cadrul Ministerului Transporturilor si
Infrastructurii si cu alte institutii din domeniu, in limitele mandatului acordat de Directorul General.

VII.B. COMPARTIMENTUL JURIDIC
Compartimentul juridic asigura activitatea de asistenta juridica a Aeroclubului Romaniei.

Atributii:

1) Urmareste respectarea normelor legale aplicabile desfasurarii obiectului de activitate al
Aeroclubului Romaniei;

2) Redacteaza cererile de chemare in judecata, de exercitare a cailor de atac precum si alte asemenea
cereri care apara si sustin interesele Aeroclubului in fata organelor judecatoresti, in limita
mandatului acordat;

3) Apara drepturile si interesele legitime ale Aeroclubului Romaniei in raporturile de orice natura si
cu orice persoana juridica sau fizica, romana sau straina;
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4) Avizeaza pentru legalitate actele si documentatiile care pot angaja raspunderea juridica a
institutiei;

5) Participa la intocmirea actelor interne cu caracter normativ elaborate de Aeroclub;

6) Redacteaza proiectele de contracte si participa la negocierea si incheierea contractelor si/sau le
avizeaza pentru legalitate;

7) Acorda asistenta juridica directiilor/ detasamentelor/ serviciilor/compartimentelor si
aerocluburilor teritoriale;

8) Face demersurile legale pentru clarificarea situatiei juridice a bunurilor imobile ale Aeroclubului
Romaniei in vederea intabularilor si inscrierilor in Cartile Funciare impreuna cu Compartimentul
Infrastructura.

9) Urmareste permanent aparitia actelor normative, si aduce la cunostinta conducerii si
compartimentelor interesate modificarile/noutatile legislative in vigoare aplicabile obiectului de
activitate al aeroclubului pentru toate domeniile;

10) Semnaleaza conducerii cazurile de aplicare neconforma sau neuniforma a unor acte normative,
facand propuneri corespunzatoare;

11) Tndeplineste orice alta atributie data prin delegare de Directorul General, ce are caracter juridic;

12) Elaboreaza proceduri privitoare la activitatile care fac obiectul compartimentului.

Relatii:

1) De subordonare fata de Directorul General al Aeroclubului Romaniei, dar pastrandu-se independenta
pe plan profesional;

2) Colaboreaza cu toate compartimentele/serviciile/birourile din structura organizatorica a
aeroclubului;

3) Colaboreaza cu Directia de specialitate din cadrul Ministerului Transporturilor si Infrastructurii si cu
compartimentele juridice din cadrul altor ministere, unitatile administrative centrale sau locale, si
unitatile aeronautice, in limita mandatului acordat;

4) Reprezinta aeroclubul in relatiile cu tertii, pe probleme juridice, potrivit mandatului de
reprezentare aprobat de Directorul General.

VII.C. COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Compartimentul Audit Public Intern (CAPI) este constituit si functioneaza in directa subordine a
Directorului General al Aeroclubului Romaniei si in baza reglementarilor legale in domeniul auditului
public intern. Compartimentul Audit Public Intern reprezinta structura functionala independenta si
obiectiva, care, prin activitatea desfasurata, da asigurare si consiliere conducerii pentru buna
administrare a veniturilor si cheltuielilor publice, perfectionand activitatile, ajuta conducerea
Aeroclubului Romaniei (AR) sa-si indeplineasca obiectivele printr-o abordare sistematica si
metodica, care evalueaza si imbunatateste eficienta si eficacitatea sistemului de conducere bazat
pe gestiunea riscului, a controlului si a proceselor de administrare. Compartimentul Audit Public
Intern isi desfasoara activitatea de audit intern pe baza Normelor specifice privind exercitarea
activitdtii de audit intern, elaborate de catre structura de audit public intern de la nivelul
Ministerului Transporturilor si Infrastructurii si a legislatiei aplicabile in domeniul auditului public
intern.

Auditul Public Intern cuprinde patru mari categorii de activitati: auditul de sistem, auditul
performantei, auditul de regularitate si auditul sistemelor IT.
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Auditorul intern cu atributii de coordonare raspunde pentru organizarea si desfasurarea activitatilor
de audit. In lipsa acestuia atributiile sunt preluate de catre auditorul intern, in limita competentelor
si conform reglementarilor legale in vigoare.

Atributii:

1) Personalul CAPI aplica Normele specifice privind exercitarea activitdtii de audit intern, elaborate
de catre structura de audit public intern de la nivelul Ministerului Transporturilor si Infrastructurii;

2) Personalul CAPI elaboreaza Planul multianual de audit intern si in baza acestuia, Planul anual de
audit intern, insotite de Referatul de justificare, in care se justifica modul de selectare a misiunilor
de audit intern cuprinse in plan, conform prevederilor din Normele specifice privind exercitarea
activitdtii de audit intern, elaborate de catre structura de audit public intern de la nivelul
Ministerului  Transporturilor si Infrastructurii, cu respectarea termenelor prevazute in
reglementarile legale in vigoare. Planurile anuale de audit intern contin si o sectiune dedicata
misiunilor de consiliere;

3) efectuarea misiunilor de consiliere formalizate - cuprinse in Planul anual de audit intern si care
sunt efectuate in concordanta cu procedurile aprobate; consilierea informalda, realizata prin
participarea in cadrul diferitelor comitete, in proiecte cu durata determinata, la reuniuni, misiuni,
schimburi curente de informatii sau cu ocazia unor situatii exceptionale, ce presupun participarea
in cadrul unor echipe constituite in vederea reluarii activitatilor ca urmare a unei situatii de forta
majora sau altor evenimente exceptionale;

4) efectuarea misiunilor de audit ad-hoc de asigurare, la solicitarea Directorului General al
Aeroclubului Romaniei, a structurii de audit public intern de la nivelul Ministerului Transporturilor
si Infrastructurii sau a Curtii de Conturi;

Actualizarea planurilor se va face - cand este cazul - tinandu-se cont de cerintele reglementarilor
legale aflate in vigoare;

5) Personalul CAPI efectueaza activitati de audit intern, pentru a evalua daca sistemele de
management si control ale Aeroclubului Romaniei sunt transparente si conforme cu normele de
legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate. Misiunile de audit intern se incheie
prin intocmirea unui Raport, ce va fi prezentat Directorului General al Aeroclubului Romaniei, spre
analiza si avizare.

6) Transmiterea Raportului avizat catre reprezentantii structurilor functionale auditate, a concluziilor
rezultate in urma auditarii, precum si a rezolutiilor Directorului General al Aeroclubului Romaniei;

7) Auditul public intern se exercita asupra tuturor activitatilor desfasurate in cadrul Aeroclubului
Romaniei, cel putin o data la 4 ani, iar prioritizarea misiunilor de audit intern se face pe baza
analizei de risc si a solicitarilor Curtii de Conturi a Romaniei;

Prin exceptie, la elaborarea planului multianual, Directorul General al Aeroclubului Romaniei poate
aproba depasirea termenului de 4 ani, cu cel mult un an, la propunerea fundamentata a auditorului
intern cu atributii de coordonare. Misiunile dispuse de CAPI - MTI, se cuprind in Planul anual de
audit intern al CAPI- Aeroclubului Romaniei, se realizeaza in bune conditii si se raporteaza in
termenele fixate. Modalitatea de planificare, realizare si raportare va respecta in totalitate
metodologiile cuprinse in Normele specifice privind exercitarea activitdtii de audit intern elaborate
de catre structura de audit public intern de la nivelul Ministerului Transporturilor si Infrastructurii;

8) Auditorul intern cu atributii de coordonare transmite trimestrial catre CAPI - MTI, sinteze ale
recomandarilor neinsusite de catre Directorul General al Aeroclubului Romaniei si consecintele
neimplementarii acestora, insotite de documentatia relevanta, in maximum 5 zile calendaristice de
la incheierea trimestrului;
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9) Personalul CAPI realizeaza actiuni de urmarire a implementarii recomandarilor formulate in
Rapoartele de audit intern;

10) Auditorul intern cu atributii de coordonare raporteaza periodic Directorului General al
Aeroclubului Romaniei asupra stadiului implementarii recomandarilor cuprinse in cadrul
Rapoartelor de audit intern;

11) Auditorul intern cu atributii de coordonare realizeaza o informarea periodica a Directorului
General al Aeroclubului Romaniei, la solicitarea acestuia, despre constatarile, concluziile si
recomandarile rezultate din activitatea de audit intern;

12) Personalul CAPI elaboreaza Raportul anual al activitdtii de audit intern in care prezinta modul de
realizare a obiectivelor CAPI. Raportul anual al activitdtii de audit intern cuprinde urmatoarele
informatii minimale: constatari, recomandari, propuneri de solutii si concluzii rezultate din
activitatea de audit intern, progresele inregistrate prin implementarea recomandarilor,
iregularitati constatate in timpul misiunilor de audit intern, precum si informatii referitoare la
pregatirea profesionala. Auditorul intern cu atributii de coordonare transmite Raportul anual
privind activitatea de audit intern, catre CAPI - MTI, pana la data de 30 ianuarie a anului urmator,
pentru anul incheiat. Raportul anual al activitatii de audit intern se va transmite la CCR pana la
sfarsitul trimestrului | pentru anul precedent;

13) Auditorul intern cu atributii de coordonare raporteaza Directorului General al Aeroclubului
Romaniei iregularitatile semnificative sau posibilele prejudicii identificate pe parcursul misiunilor
de audit intern, in termen de 3 zile lucratoare de la constatare, informand, de asemenea, structura
cu atributii de control interna pentru continuarea cercetarilor;

14) Auditorul intern cu atributii de coordonare poate propune Directorului General al Aeroclubului
Romaniei suspendarea misiunii de audit intern, in cazul identificarii unor iregularitati sau posibile
prejudicii, daca din analiza preliminara se estimeaza ca prin continuarea acesteia nu se ating
obiectivele stabilite (limitarea accesului, informatii insuficiente s.a.). Cazurile de iregularitati sau
posibile prejudicii identificate se cuprind in raportarile periodice si anuale;

15) Personalul CAPI elaboreaza/actualizeaza Carta auditului intern, in conformitate cu prevederile
reglementarilor legale in vigoare, astfel incat aceasta sa defineasca modalitatile de organizare si
desfasurare a activitatilor de asigurare si consiliere acordate;

16) Auditorul intern cu atributii de coordonare asigura elaborarea Programului de asigurare a calitatii
activitdtii de audit intern (PAIC) si monitorizeaza respectarea acestuia;

17) Auditorul intern cu atributii de coordonare se asigura ca numirea auditorilor interni de catre
Directorul General al Aeroclubului Romaniei, se realizeaza cu avizul CAPI - MTI;

18) Auditorul intern cu atributii de coordonare elaboreaza Planul de formare profesionala a auditorilor
interni, il supune spre aprobare Directorului General al Aeroclubului Romaniei si urmareste
realizarea acestuia;

19) Participarea personalului CAPI la actiuni initiate si organizate de catre CAPI - MTI, pe linie de
instruire/perfectionare profesionala, precum si a respectarii Codului de Conduita Etica a auditorului
intern;

20) in desfasurarea activitatii de audit intern personalul CAPI respecta prevederile Codului de conduita
al auditorului intern;

21) personalul CAPl poate elabora/actualiza norme metodologice specifice privind exercitarea
activitatii de audit intern in cadrul Aeroclubului Romaniei, avizate de catre structura de audit public
intern de la nivelul Ministerului Transporturilor si Infrastructurii;

22) elaborarea documentelor SCIM proprii si aplicarea prevederilor acestora in activitatea specifica;

23) elaborarea procedurilor proprii de audit intern si aplicarea prevederilor acestora in activitatea
specifica.
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Relatii:

Compartimentul Audit Public Intern, prin Auditorul intern cu atributii de coordonare, se
subordoneaza direct Directorului General al Aeroclubului Romaniei, caruia 1i prezinta
informatiile/lucrarile corespunzatoare atributiilor mentionate anterior.

Colaboreaza in limitele competentelor acordate cu: CAPI/MTI, sau alte institutii publice cu atributii
in domeniu; Structurile din cadrul Aeroclubului Romaniei, privind activitatea de audit public intern;
Aerocluburile teritoriale subordonate sediului central, pentru fundamentarea misiunilor de audit
efectuate.

VII.D. SERVICIUL MONITORIZAREA CONFORMARII SI SIGURANTA AERONAUTICA

Serviciul Monitorizarea Conformarii si Siguranta Aeronautica are rolul de a conferi incredere
personalului propriu al Aeroclubului Romaniei, clientilor si colaboratorilor fata de modul si
capabilitatea in care sunt coordonate problemele referitoare la calitatea si siguranta aeronautica
pentru serviciile oferite de Aeroclubul Romaniei.

Compartimentele functionale din componenta Serviciului Monitorizarea Conformarii si Siguranta
Aeronautica au atributii privind: monitorizarea conformarii, siguranta aeronautica, sanatatea si
securitatea muncii, protectia mediului si relatii publice.

Conducerea Serviciului Monitorizarea Conformarii si Siguranta Aeronautica este asigurata de Seful
Serviciului.

VII.D.1. SEF SERVICIUL MONITORIZAREA CONFORMARII SI SIGURANTA AERONAUTICA

Atributii:

1) Asigura coordonarea responsabililor compartimentelor serviciului in vederea elaborarii, distribuirii
si aplicarii procedurilor, documentatiei specifice si politicilor necesare implementarii si respectarii
cerintelor de monitorizarea conformarii, siguranta aeronautica, sanatatea si securitatea muncii,
protectia mediului si relatii publice.

2) Emite dispozitii de serviciu pentru asigurarea desfasurarii activitatii compartimentelor din cadrul
serviciului;

3) Prin coordonarea compartimentelor din cadrul serviciului, asigura implementarea sistemelor de:
managementul calitatii, monitorizarea conformarii, managementul sigurantei aeronautice,
asigurarea sanatatii si securitatea muncii, asigurarea protectiei mediului si managementul relatiilor
publice, sub aprobarea nemijlocita a Directorului General;

4) Prin coordonarea compartimentelor din cadrul serviciului, asigura elaborarea politicilor de calitate,
conformare, siguranta aeronautica, sanatatea si securitatea muncii, protectia mediului si relatii
publice, inaintandu-le spre aprobare Directorului General;

5) Avizeaza procedurile specifice activitatilor aeronautice desfasurate de Aeroclubul Romaniei;

6) Avizeaza documentatia sistemelor de management a organizatiilor detinute de Aeroclubul
Romaniei;

7) Avizeaza procedurile si documentatia de functionare a compartimentelor din cadrul serviciului;

8) Asigura activitatea de analiza a managementului in conformitate cu procedurile interne aplicabile;
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9) Prin coordonarea compartimentelor din cadrul serviciului, asigura instruirea interna a personalului
pe tematica factorului uman;

10) Tn colaborare cu Managerul Calitatii, Managerul Monitorizarea Conformarii si Safety Manager,
coordoneaza desfasurarea auditurilor si inspectiilor interne/externe pentru activitatile aeronautice
desfasurate de Aeroclubul Romaniei;

11) Tn colaborare cu Managerul Calitatii, Managerul Monitorizarea Conformarii si Safety Manager,
coordoneaza verifica activitatea de urmarire a rezolvarii neconformitatilor depistate cu ocazia
auditurilor/inspectiilor efectuate intern si de catre entitatile externe competente pentru
activitatile aeronautice desfasurate de Aeroclubul Romaniei;

12) Raporteaza managementului de la cel mai inalt nivel informatiile referitoare la functionarea si
necesitatile de perfectionare a Sistemelor: de Management al Calitatii si Monitorizarea Conformarii,
Managementul Sigurantei Aeronautice, Asigurarea Sanatatii si Securitatea Muncii, Asigurarea
Protectiei Mediului si Managementul Relatiilor Publice;

13) Coordoneaza si raporteaza Directorului General, tratarea reclamatiilor primite din partea clientilor
si al evaluarii nivelului de satisfactie al clientilor;

14) Transmite spre aprobarea Directorului General propunerile de amendarea reglementarilor si
instructiunilor privind organizarea si desfasurarea activitatilor din Aeroclubul Romaniei;

15) Prin coordonarea compartimentului de specialitate, asigura aplicarea normelor, masurilor de
organizare si de respectare a instructiunilor de securitate si sanatate in munca, precum si de
prevenire si stingere a incendiilor de catre tot personalul din cadrul tuturor structurilor Sediului
Central si Aerocluburilor Teritoriale;

16) Asigura si coordoneaza alocarea resursei de personal pentru cercetarea accidentelor de munca
produse in Aeroclubul Romaniei si in unitatile subordonate;

17) Verifica stadiul elaborarii dosarelor de cercetare a accidentelor de munca si propune masuri pentru
eliminarea situatiilor favorabile producerii unor evenimente asemanatoare;

18) Avizeaza programul de instruire-testare la nivelul unitatii si il inainteaza spre aprobarea Directorului
General;

19) Avizeaza necesarul pentru materiale si utilaje destinate prevenirii si stingerii incendiilor. nainteaza
cererile la Serviciul Economic, urmarind rezolvarea acestora;

20) Prin coordonarea compartimentului de specialitate, asigura procesul de inregistrare si gestionare a
corespondentei destinate institutiei si prezentarea acestora conducerii institutiei pentru inscrierea
rezolutiilor ce vizeaza modul si termenul de solutionare, structura sau persoana nominalizata
pentru solutionare;

21) Are obligatia de a monitoriza programele de pregatire profesionala ale personalului tehnic;

22) Indeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative
specifice domeniului serviciului;

23) Asigura respectarea codului de etica si conduita in cadrul Aeroclubului Romaniei;

24) Asigura protectia datelor si informatiilor gestionate, ia masuri de prevenire a scurgerii datelor, a
datelor cu caracter personal si a altor informatii.

Relatii:
1) Serviciului Monitorizarea Conformarii si Siguranta Aeronautica se subordoneaza nemijlocit
Directorului General AR;
2) Colaboreaza cu Managerii nominalizati pentru activitatea aeronautica a Aeroclubului Romaniei
precum este definit in legislatia aplicabila in vigoare;
3) Colaboreaza in limitele competentelor acordate cu organizatiile publice/private, pe linie de
securitate si sanatate in munca precum si in domeniul situatiilor de urgenta, dar si gestionarea
protectiei mediului;
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4) Colaboreaza in limitele competentelor acordate cu toate celelalte compartimente ale Aeroclubului
Romaniei si aerocluburile teritoriale referitor la: monitorizarea conformarii, siguranta aeronautica,
sanatatea si securitatea muncii, protectia mediului si relatii publice.

STRUCTURILE SUBORDONATE SEFULUI SERVICIULUI MONITORIZAREA CONFORMARII SI SIGURANTA
AERONAUTICA

VII.D.2. COMPARTIMENTUL MONITORIZAREA CONFORMARII

Compartimentul Monitorizarea Conformarii are rolul de a asigura conducerea organizatiei ca sunt
respectate toate reglementarile si standardele aplicabile. Acesta urmareste si evalueaza constant,
prin audituri interne, procesele si practicile din cadrul organizatiei pentru a identifica eventualele
neconformitati si pentru a implementa masuri corective, garantand astfel calitatea, conformarea
si integritatea serviciilor oferite de Aeroclubul Romaniei.

Atributii:

1) Elaboreaza politica si obiectivele Sistemului de Management al Calitatii si Monitorizarea Conformarii
din cadrul Aeroclubului Romaniei;

2) Se asigura ca procesele Sistemului de Management al Calitatii si Monitorizarea Conformarii sunt
stabilite, implementate si mentinute conform SR EN ISO 9001:2015, SR EN ISO 9000:2015, SR EN ISO
9004:2018, SR EN I1SO 19011:2018 si reglementarilor specifice activitatii aeronautice;

3) Elaboreaza, actualizeaza, difuzeaza si gestioneaza documentatia Sistemului de Management al
Calitatii si Monitorizarea Conformarii;

4) Intocmeste si mentine Lista documentelor aplicabile Sistemului de Management al Calitatii si
Monitorizarea Conformarii;

5) Intocmeste si mentine Lista Tnregistrarilor Sistemului de Management al Calitatii si Monitorizarea
Conformarii;

6) La solicitarea Sefului Serviciului sau prin decizia Directorului General, reprezinta organizatia in
relatiile externe privind Sistemul de Management al Calitatii si Monitorizarea Conformarii;

7) Stabileste un sistem de asigurarea calitatii si monitorizarea conformarii ce permite transmiterea
constatarilor catre cadrul de conducere responsabil in vederea asigurarii implementarii efective a
unor actiuni corective;

8) Verifica, prin intermediul auditurilor interne, conformarea documentatiei ce sta la baza functionarii
organizatiilor aprobate ale Aeroclubului Romaniei fata de standardele si reglementarile aplicabile.

9) Coordoneaza activitatea de urmarire a rezolvarii neconformitatilor depistate cu ocazia auditurilor
interne si de supraveghere efectuate de catre entitatile externe competente;

10) Verifica implementarea actiunilor corective si eficacitatea acestora;

11) Elaboreaza planificarea anuala a auditurilor interne/externe si se asigura de efectuarea acestora;

12) Organizeaza si efectueaza audituri de secunda parte pe linie de calitate, la furnizori si
subcontractori, conform clauzelor contractuale (daca este cazul);

13) Propune echipele de audit intern si le transmite Sefului Serviciului in vederea aprobarii;

14) Analizeaza periodic cauzele ce au generat sau pot genera neconformitati si initiaza actiuni
corective, dupa caz;

15) Asigura pregatirea auditorilor interni conform standardului ISO 9001 si a procedurilor interne
aplicabile;
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16) Raporteaza Sefului Serviciului si managementului de la cel mai inalt nivel informatiile referitoare
la functionarea si necesitatile de perfectionare a Sistemului de Management al Calitatii si
Monitorizarea Conformarii;

17) Asigura procesul de tratare a reclamatiilor primite din partea clientilor si al evaluarii nivelului de
satisfactie al clientilor;

18) Tndeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative
specifice domeniului managementului calitatii;

19) Elaboreaza si verifica proceduri referitoare la activitatile care fac obiectul compartimentului;

20) Centralizeaza, analizeaza si prezinta anual rezultatele analizei feedback-ului primit de la partile
interesate (clienti, colaboratori etc.) catre Seful Serviciului si managementul de la cel mai inalt
nivel.

21) Monitorizeaza si mentine evidenta licentelor si autorizarilor interne aferente personalului tehnic
aeronautic;

Relatii:

1) Compartimentul Monitorizarea Conformarii se subordoneaza Sefului Serviciului Monitorizarea
Conformarii si Siguranta Aeronautica;

2) Pentru toate spetele survenite din atributiile si responsabilitatile Managerului Calitatii/Monitorizarii
Conformarii nominalizat pentru organizatiile AR precum este definit in legislatia aplicabila in
vigoare, Managerul Calitatii/Monitorizarii Conformarii este subordonat nemijlocit Directorului
General indiferent daca detine si atributiile de Responsabil Compartiment;

3) Colaboreaza in limitele competentelor acordate cu Directia Transport Aerian - Ministerul
Transporturilor si Infrastructurii, Regia Autonoma - Autoritatea Aeronautica Civila Romana, Agentia
Europeana pentru Siguranta Aviatiei referitor la atestari, certificari si acreditari cerute de legislatia
in vigoare;

4) Colaboreaza in limitele competentelor acordate cu alti agenti aeronautici / furnizori pentru
organizarea si efectuarea auditurilor de secunda parte, pe linie de calitate si conformare;

5) Colaboreaza in limitele competentelor acordate cu toate celelalte compartimente ale Aeroclubului
Romaniei si aerocluburile teritoriale referitor la asigurarea calitatii si monitorizarea conformarii.

VII.D.3. COMPARTIMENTUL SIGURANTA AERONAUTICA

Compartimentul Siguranta Aeronautica este structura specializata care are rolul de a defini sistemul
de siguranta aeronautica in colaborare cu Safety Managerul acceptat pentru organizatiile AR,
precum si de a constata, urmarii si analiza toate aspectele care aduc atingere sigurantei aeronautice
in activitatile desfasurate in cadrul Aeroclubului Romaniei.

In acest sens, compartimentul emite documentele necesare activitatilor specifice scopului
mentionat si efectueaza inspectii de specialitate.

Atributii:

1) Elaboreaza, propune spre avizare/aprobare si aplica reglementarile/instructiunile/procedurile
proprii Aeroclubului Romaniei, pe linie de siguranta aeronautica;

2) Organizeaza periodic analize si evaluari asupra modului in care este asigurata siguranta aeronautica.
Propune masuri corective a deficientelor constatate, le aduce la cunostinta celor in cauza si
urmareste modul de rezolvare a acestora;

3) Efectueaza analizarea periodica a modului de efectuare a inspectiilor activitatilor de zbor in
Aeroclubul Romaniei, inclusiv la analizarea neconformitatilor;
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4) Elaboreaza si propune spre avizarea Safety Managerului, Managerului Calitatii/Conformarii si Seful
Serviciului respectiv spre aprobarea conducerii Aeroclubului Romaniei, actiuni corective pentru
inlaturarea deficientelor aparute in activitatile care fac obiectul de activitate al compartimentului,
inclusiv propuneri de actualizare si modificare a manualelor si a altor documente specifice
activitatilor aeronautice Aeroclubului Romaniei;

5) Efectueaza studii si analize ale reglementarilor nationale si internationale referitoare la asigurarea
sigurantei aeronautice si face propuneri pentru imbunatatirea acestor activitati in Aeroclubul
Romaniei;

6) Propune spre avizarea Safety Managerului si aprobarea Directorului General nominalizarea
personalului specializat pentru a executa controale si inspectii pe linia sigurantei aeronautice;

7) Transmite spre aplicare partilor implicate instructiunile / informarile / recomandarile proprii ale
Aeroclubului Romaniei si ale Ministerului Transporturilor si Infrastructurii - Autoritatea de
Investigatii si Analiza pentru Siguranta Aviatiei Civile si Autoritatea Aeronautica Civila Romana -
Agentia Europeana pentru Siguranta Aviatiei - si verifica periodic, aplicarea si respectarea acestora;

8) Avizeaza pe linie de specialitate planurile actiunilor sportive (competitii sportive, cantonamente
de pregatire);

9) Participa la elaborarea propunerilor de modificarea reglementarilor si instructiunilor privind
organizarea si desfasurarea activitatilor din Aeroclubul Romaniei.

10) Supravegheaza modul de aplicare a reglementarilor nationale, specifice domeniului de activitate al
compartimentului, la nivelul Aeroclubului Romaniei si al persoanelor / organizatiilor ce intra sub
incidenta acestuia si propune masuri de corectare a deficientelor constatate;

11) Participa la actiunile sportive ale Aeroclubului Romaniei si supravegheaza activitatile din punctul
de vedere al sigurantei aeronautice;

12) Propune spre avizarea Safety Managerului si Sefului Serviciului respectiv spre aprobarea Directorului
General componenta comisiilor de investigatie interna a incidentelor de zbor, emite spre aprobare
decizii ale acestor comisii, urmareste intocmirea la termen a rapoartelor finale pe care le inainteaza
Directorului General si, la cerere, catre Autoritatea de Investigatii si Analiza pentru Siguranta
Aviatiei Civile;

13) Arhiveaza toate rapoartele de investigatie interna conform legislatiei aplicabile;

4) Transmite, catre Aerocluburile Teritoriale, recomandarile emise in rapoartele finale de investigatie
tehnica;

15) Participa, in baza dispozitiei organelor in drept si a conducerii Aeroclubului Romaniei, in comisiile
de investigare a accidentelor si incidentelor produse la nivelul Aeroclubului Romaniei sau a
persoanelor / organizatiilor ce se afla sub supravegherea acestuia;

16) Propune spre avizarea Safety Managerului si Sefului Serviciului respectiv spre aprobarea Directorului
General, masuri necesare pentru prevenirea accidentelor si incidentelor de aviatie, urmareste
modul de punere in aplicare si respectare a recomandarilor din rapoartele finale ale accidentelor
si incidentelor;

17) Verifica periodic modul de desfasurare si organizare a activitatii de pregatire teoretica si practica
a personalului navigant profesionist, sportiv si amator, propune masuri de imbunatatire a acestuia
in vederea asigurarii unei metodologii unitare de pregatire si instruire, pentru alinierea la
standardele nationale si internationale in domeniu;

18) Efectueaza periodic inspectii si audituri la nivelul subunitatilor si al compartimentelor, pentru
verificarea modului de implementare si aplicare a metodologiilor, reglementarilor referitoare la
siguranta zborurilor, a modului de organizare si desfasurare a activitatilor specifice si a masurilor
corective emise in urma inspectiilor si auditurilor precedente;
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19) Intocmeste analize si situatii statistice privind siguranta aeronautica, pe care le inainteaza, la
cerere, dupa avizarea de catre conducerea Aeroclubului Romaniei, pe cale ierarhica institutiilor
solicitante;

20) Prin implementarea sistemului de raportare Eccairs, transmite catre Autoritatea de Investigatii si
Analiza pentru Siguranta Aviatiei Civile si Autoritatea Aeronautica Civila Romana informatii privind
evenimentele si incidentele de aviatie civila survenite in activitatea de zbor din cadrul Aeroclubului
Romaniei si arhivarea documentelor transmise din teritoriu;

21) Tntocmegte anual un program de management al sigurantei in functie de obiectivele stabilite si de
politica de siguranta supus spre avizarii Safety Managerului si Sefului Serviciului respectiv aprobarii
Directorului General, in urma consultarii prealabile a Comitetului de Analiza a Sigurantei;

22) Elaboreaza si urmareste planul de implementare al Sistemului de Management al Sigurantei;

23) Responsabilul Compartimentului este persoana desemnata si responsabilizata in ceea ce priveste
Sistemul de Management al Sigurantei si colaboreaza cu Managerul Sigurantei nominalizat pentru
organizatiile detinute de Aeroclubul Romaniei;

24) Avand rol de consultant, Responsabilul Compartimentului Siguranta Aeronautica participa la
sedintele Comitetului de Analiza a Sigurantei;

25) Indeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative
specifice domeniului de siguranta aeronautica;

26) Analizeaza, introduce intr-o baza de date si emite recomandari in urma raportarilor primite prin
intermediul sistemului de raportare al Aeroclubului Romaniei;

Relatii:

1) Compartimentul Siguranta Aeronautica se subordoneaza Sefului Serviciului Monitorizarea
Conformarii si Siguranta Aeronautica;

2) Pentru toate spetele survenite din atributiile si responsabilitatile Safety Managerului nominalizat
pentru organizatiile AR precum este definit in legislatia aplicabila in vigoare, Safety Managerul este
subordonat nemijlocit Directorului General indiferent daca detine si atributiile de Responsabil
Compartiment;

3) Colaboreaza in limitele competentelor acordate cu Directia Transport Aerian - Ministerul
Transporturilor si Infrastructurii, Regia Autonoma - Autoritatea Aeronautica Civila Romana,
Autoritatea de Investigatii si Analiza pentru Siguranta Aviatiei Civile, Agentia Europeana pentru
Siguranta Aviatiei referitor la spetele de siguranta aeronautica cum sunt descrise de legislatia in
vigoare;

4) Colaboreaza in limitele competentelor acordate cu alti agenti aeronautici / furnizori pentru
organizarea si efectuarea inspectiilor/auditurilor de secunda parte, pe linie de siguranta
aeronautica;

5) Colaboreaza in limitele competentelor acordate cu organizatiile publice/private, pe linie de
siguranta aeronautica;

6) Colaboreaza in limitele competentelor acordate cu toate celelalte compartimente ale Aeroclubului
Romaniei si aerocluburile teritoriale referitor la asigurarea sigurantei aeronautice;

7) Prin exercitarea atributiilor ce-i revin, colaboreaza cu centre si laboratoare de expertiza pentru
obtinerea expertizelor necesare investigatiilor realizate;

8) Prin exercitarea atributiilor ce-i revin prin dispozitiile Sefului Serviciului si Deciziile Directorului
General, reprezinta interesele Aeroclubului Romaniei in spetele cu societatile de asigurare si
reasigurare;

9) Pe linie de siguranta aeronautica, colaboreaza cu detinatori de aeronave si agenti aeronautici,
referitor la schimbul de informatii privind asigurarea sigurantei zborului, a datelor constructive si
de exploatare ale aeronavelor, aparatelor si agregatelor;
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10) Colaboreaza cu Federatia Aeronautica Romana si Federatii Aeronautice Internationale in vederea
promovarii sigurantei aeronautice si a obiectivelor Aeroclubului Romaniei.

Vil.D.4. COMPARTIMENTUL SANATATEA $I SECURITATEA MUNCII S PROTECTIA MEDIULUI

Compartimentul Sanatatea si Securitatea Muncii si Protectia Mediului este structura functionala din
aparatul propriu, care asigura indeplinirea sarcinilor in domeniul securitatii si sanatatii in munca,
precum si in domeniul situatiilor de urgenta si a protectiei mediului in sediul central si in
subunitatile Aeroclubului Romaniei.

Atributii

1) Coordoneaza activitatile de securitate si sanatate in munca precum si in domeniul situatiilor de
urgentd, dar si gestionarea protectiei mediului in sediul central si subunitatile Aeroclubului
Romaniei;

2) la masuri de organizare si de respectare a instructiunilor de securitate si sanatate in munca, precum
si de prevenire si stingere a incendiilor de catre tot personalul salariat sau legitimat, in toate
compartimentele aerocluburilor teritoriale;

3) Efectueaza controale la locurile de munca din sediul central si din aerocluburile teritoriale privind
aplicarea si respectarea instructiunilor de securitate si sanatate in munca, precum si de prevenire
si stingere a incendiilor si face propuneri corective, in conformitate cu legislatia in vigoare si, dupa
caz, de sanctionare a celor vinovati;

4) Informarea Sefului Serviciului si a Directorului General, in scris, asupra deficientelor constatate in
timpul controalelor interne efectuate la locurile de munca si propunerea de masuri de prevenire si
protectie ;

5) Efectueaza cercetarea accidentelor de munca produse in Aeroclubul Romaniei si in unitatile

subordonate, intocmeste dosarele de cercetare a accidentelor de munca si propune masuri pentru

eliminarea situatiilor favorabile producerii unor evenimente asemanatoare;

Monitorizeaza activitatea responsabililor SSM din cadrul Aerocluburilor Teritoriale;

Monitorizeaza starea de sanatate a angajatilor prin examen medical la angajarea in munca, examen

medical periodic la maxim 1 an, examen medical la reluarea activitatii;

Stabilirea zonelor care necesita semnalizare de securitate si/sau sanatate in munca, stabilirea

tipului de semnalizare necesar si amplasarea conform prevederilor legislative privind cerintele

minime pentru semnalizarea de securitate si/sau sanatate in munca;

9) Mentinerea evidentei zonelor cu risc ridicat si specific prevazute in legislatia aplicabila ;

10) Tndruma activitatea de reabilitare, reconversie, reorientare profesionald in caz de accident de

munca, boala profesionala sau afectiuni cronice;

11) Consiliaza angajatorul privind fundamentarea strategiei de securitate la locul de munca si la
caracteristicile psihofiziologice ale angajatilor;

12) Elaboreaza proceduri si documentatie, supuse avizarii Sefului Serviciului, specifica activitatilor de
securitate si sanatate in munca precum si in domeniul situatiilor de urgenta;

13) Identifica si evalueaza riscurile de accidentare si imbolnavire profesionala pentru fiecare loc de
munca/post de lucru si intocmeste planul de prevenire si protectie privind activitatea de securitate
si sanatate in munca, acestea fiind aduse la cunostinta tuturor angajatilor sau voluntarilor
implicati, conform legislatiei aplicabile;

14) Elaboreaza si actualizeaza planul de prevenire si protectie;
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15) Tntocmirea planului de actiune in caz de pericol grav sau iminent, conform prevederilor legislatiei
aplicabile si asigurarea ca toti lucratorii sa fie instruiti pentru aplicarea lui;

16) Elaboreaza instructiuni proprii de securitate si sanatate in munca, precum si de prevenire si
stingere a incendiilor cu caracter specific pentru aviatia sportiva, impreuna cu compartimentele
de specialitate, acestea fiind aduse la cunostinta tuturor angajatilor sau voluntarilor implicati,
conform legislatiei aplicabile;

17) Elaboreaza/actualizeaza instructiuni pentru completarea si/sau aplicarea reglementarilor de
securitate si sanatate in munca, tinand seama de particularitatile activitatilor si ale societatii,
precum si ale locurilor de munca / posturilor de lucru si le actualizeaza urmand sa le aduca la
cunostinta salariatilor, utilizatorilor si altor persoane interesate;

18) Elaboreaza programul de instruire-testare la nivelul unitatii si inaintarea acestuia spre avizarea
Sefului Serviciului si aprobarea Directorului General;

19) Elaborarea tematicii pentru toate fazele de instruire, stabilirea periodicitatii adecvate pentru
fiecare loc de munca, asigurarea informarii si instruirii lucratorilor in domeniul securitatii si
sanatatii in munca si verificarea cunoasterii si aplicarii de catre lucratori a informatiilor primite;

20) Intocmirea rapoartelor si/sau listelor prevazute de legislatia aplicabila, inclusiv cele referitoare la
azbest, vibratii, zgomot si santiere temporare si mobile;

21) Intocmeste si centralizeazd necesarul pentru materiale si utilaje destinate prevenirii si stingerii
incendiilor.

22) Urmareste expirarea termenelor de folosinta a materialelor si utilajelor de protectie impotriva
incendiilor, luand masuri de inlocuire a acestora in timp util;

23) Intocmeste si centralizeazd cererile privind necesarul de echipament de protectie, pentru
personalul salariat al Aeroclubului Romaniei conform specificului activitatii, precum si pentru
dotarile necesare;

24) Urmareste si supravegheaza achizitionarea echipamentului de protectie pentru personalul salariat,
precum si repartizarea acestuia pe salariatii Aeroclubului Romaniei, conform specificului
activitatii;

25) Urmareste expirarea termenului de folosinta si uzura a echipamentului de protectie, conform
normativelor in vigoare si ia masuri de casare si inlocuire a acestuia in timp util;

26) Asigurarea comunicarii, cercetarii, inregistrarii si raportarii tuturor evenimentelor, catre toate
organele abilitate;

27) Asigura obtinerea autorizatiei de functionare, inainte de inceperea oricarei activitati, pentru sediul
AR si toate subordonatele sale in conformitate cu prevederile legislative;

28) Asigura accesul tuturor lucratorilor la informatiile cu privire la riscurile SSM, masurile de prevenire,
alte masuri specifice;

29) Indeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative
specifice domeniului securitatii si sanatatii in munca;

30) Urmareste si asigura indeplinirea obligatiilor prevazute in reglementarile aplicabile, privind regimul
deseurilor, prin serviciul extern cu care Aeroclubul Romaniei are incheiat contract;

Relatii

1) Compartimentul Sanatatea Si Securitatea Muncii Si Protectia Mediului se subordoneaza Sefului
Serviciului Monitorizarea Conformarii si Siguranta Aeronautica;

2) Pentru toate spetele survenite din atributiile si responsabilitatile Responsabilului SSM precum este
definit in legislatia aplicabila in vigoare, Responsabilul de Compartiment este subordonat nemijlocit
Directorului General.
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3) Colaboreaza in limitele competentelor acordate cu organizatiile publice/private, pe linie de
securitate si sanatate in munca precum si in domeniul situatiilor de urgenta, dar si gestionarea
protectiei mediului.

4) Colaboreaza in limitele competentelor acordate cu toate celelalte compartimente ale Aeroclubului
Romaniei si Aerocluburile Teritoriale.

VII.D.5. COMPARTIMENTUL RELATII PUBLICE

Compartimentul Relatii Publice asigura indeplinirea atributiilor specifice organizatiei in activitatile
privind relatiile publice, secretariat, inregistrare a documentelor, arhivare a documentelor si protocol.

Atributii:

1) Primeste, asigura inregistrarea corespondentei destinate institutiei si o prezinta conducerii institutiei
pentru inscrierea rezolutiilor ce vizeaza modul si termenul de solutionare, structura sau persoana
nominalizata pentru solutionare;

2) Urmareste reprimirea corespondentei vizate de conducerea institutiei, completeaza pentru fiecare din
aceasta, in registrul general de corespondenta intrari-iesiri, rubrica destinata structurii/persoanei
nominalizate cu solutionarea, o sorteaza si o distribuie la structuri/persoane, conform ordinelor
rezolutive primite;

3) Primeste de la structurile institutiei corespondenta destinata expedierii, o pregateste pentru
expediere si asigura transportul/expedierea acesteia direct, sau prin curieri;

4) Tnregistreaza si tine evidenta agendelor de lucru, a registrelor si a materialelor cu regim special,
precum si a altor documente privind organizarea institutiei;

5) Redacteaza si dactilografiaza materialele pe linie de secretariat;

6) Indeplineste alte atributii incredintate de conducerea institutiei sau rezultate din legi si alte acte
normative;

7) Organizeaza activitatea de primire, evidenta si rezolvare a cererilor adresate Directorului General al
Aeroclubului Romaniei, a sesizarilor, precum si primirea in audienta la conducerea unitatii;

8) Asigura activitatile de protocol pentru persoane oficiale, aflate in relatii de colaborare cu Aeroclubul
Romaniei;

Relatii:

1) Compartimentul Relatii Publice se subordoneaza Sefului Serviciului Monitorizarea Conformarii si
Siguranta Aeronautica si conform dispozitiilor emise Directorului General;

2) Colaboreaza cu institutii si persoane fizice pentru obtinerea de date necesare activitatii de publicitate
si reclama pentru aviatia sportiva;

3) Colaboreaza cu toate compartimentele functionale din cadrul Aeroclubului Romaniei si cu alte unitati
de aviatie civila in limita competentelor si mandatelor primite din partea Directorului General.
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VII.E. DIRECTIA DE CERTIFICARE

Este directia de specialitate separata functional de celelalte compartimente operationale, tehnice sau
de instruire ale Aeroclubului Romaniei, care indeplineste sarcini si atributii in domeniul
certificarii/atestarii personalului si tehnicii aeronautice pentru care Aeroclubul Romaniei este abilitat
conform prevederilor legale.

Conducerea Directiei Certificare este asigurata de directorul de certificare.

VII.E.1. DIRECTORUL DE CERTIFICARE

Atributii:

1) Asigura conducerea activitatii in domeniile de certificare pentru care Aeroclubul Romaniei este
autorizat/acreditat/desemnat in conformitate cu reglementarile nationale/europene in vigoare;

2) Raspunde de asigurarea conditiilor necesare acreditarii initiale si de mentinerea continua a acestora
pentru domeniile de certificare pe care le are in coordonare;

3) Indeplineste actul de coordonare a compartimentelor din subordine: Compartimentul Aeronave
Ultrausoare Motorizate, Compartimentul Parasutism si Aparate de Lansare la Zbor, Compartimentul
Certificare Personal Balon si Planor;

4) Raspunde de aplicarea legislatiei in vigoare in activitatea directiei in ceea ce priveste organizarea
locului de munca, disciplina muncii, incadrarea si promovarea in munca, drepturile si indatoririle
personalului din cadrul directiei;

5) Raspunde de elaborarea, mentinerea la zi si implementarea politicilor si procedurilor documentate
in vederea descrierii organizarii directiei pentru domeniile de certificare, pentru care Aeroclubul
Romaniei  este  autorizat/acreditat/desemnat in  conformitate cu  reglementarile
nationale/europene in vigoare.

6) Asigura indeplinirea cerintelor in domeniul pregatirii profesionale a personalului, corespunzatoare
atributiilor in  domeniile de certificare pentru care Aeroclubul Romaniei este
autorizat/acreditat/desemnat;

7) Elaboreaza un sistem de planificare a disponibilitatii personalului pentru a asigura indeplinirea
corespunzatoare a tuturor sarcinilor in domeniile de certificare pentru care Aeroclubul Romaniei
este autorizat/acreditat/desemnat;

8) Raspunde de implementarea in cadrul serviciilor din subordine a unui sistem de evidenta a
documentelor, care permite stocarea adecvata, accesibilitatea si trasabilitatea tuturor proceselor
desfasurate in cadrul directiei;

9) Asigura in baza unei proceduri specifice interfata cu Autoritatea Aeronautica Civila Romana in
vederea furnizarii informatiilor necesare supravegherii entitatilor calificate acreditate/autorizate
din cadrul directiei;

10) Se asigura sub coordonarea Directorului General si in colaborare cu Compartimentul de Audit Public
Intern, ca procesul de audit intern si procesul de management al riscurilor de siguranta cuprind
toate sarcinile de certificare sau de supraveghere continua din domeniile de certificare pentru care
Aeroclubul Romaniei este autorizat/acreditat/desemnat;

11) Asigura si raspunde de raportarea si evaluarea evenimentelor de siguranta in domeniile de
certificare pentru care Aeroclubul Romaniei este acreditat si transmite cu celeritate AACR masurile
coercitive dispuse —suspendare/revocare/limitare licente, inclusiv calificari/certificate/privilegii
asociate in domeniile de certificare pentru care Aeroclubul Romaniei este autorizat/acreditat;
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12) Participa, la solicitarea Ministerului Transporturilor si Infrastructurii si/sau institutiilor specializate
si in limita mandatului aprobat de directorul general al Aeroclubului Romanei la elaborarea de
reglementari si proceduri si instructiuni de aviatie civila in domeniile de certificare pentru care
Aeroclubul Romaniei este autorizat/acreditat;

13) Asigura participarea prin personal propriu, calificat si desemnat corespunzator, la activitati de
consultanta la nivel national si la furnizarea de expertiza si asistenta tehnica in procesul de
investigatie tehnica a evenimentelor de siguranta in domeniile specifice directiei, la solicitarea
Ministerului Transporturilor si Infrastructurii si/sau institutiilor specializate si in limita delegarii
aprobate de Directorul General al Aeroclubului Romanei;

14) Participa la desfasurarea activitatilor de planificare si stabilire a obiectivelor de siguranta
aeronautica ale Aeroclubului Romanei;

15) Participa la elaborarea de propuneri de tarife pentru activitatile si prestatiile efectuate de catre
directie si raspunde de aplicarea acestora dupa aprobarea lor de catre Ministerului Transporturilor
si Infrastructurii;

16) Efectueaza activitati de cooperare cu autoritatile de aviatie civila din alte state, pe probleme
specifice  domeniilor de  certificare  pentru care  Aeroclubul Romaniei este
autorizat/acreditat/desemnat, in limita delegarii de competenta aprobate de directorul general al
Aeroclubului Romanei;

17) Asigura participarea, atunci cand este cazul si in limita mandatului aprobat de directorul general al
Aeroclubului Romanei la activitatea de constatare de abateri de la legislatia privind siguranta
zborului in conexiune cu domeniile proprii de activitate ale directiei si notifica Autoritatea
Aeronautica Civila Romana, pentru a lua masuri conform prevederilor Codului Aerian al Romaniei si
legislatiei aplicabile in vigoare;

18) Asigura emiterea si semnarea documentelor de certificare in domeniile pentru care Aeroclubul
Romaniei  este  autorizat/acreditat/desemnat in  conformitate cu  reglementarile
nationale/europene in vigoare;

19) Asigura emiterea altor documente de atestare/raportare/statistica pentru informatiile gestionate
in cadrul serviciilor mai sus referite, cu respectarea principiului de prelucrare a datelor cu caracter
personal, in legatura domeniile de certificare pentru care Aeroclubul Romaniei este
autorizat/acreditat/desemnat in conformitate cu reglementarile nationale/europene in vigoare;

20) Asigura cooperarea cu celelate compartimente functionale si operationale ale Aeroclubului
Romaniei cu respectarea separarii functionale;

21) Asigura gestionarea bunurilor materiale si umane alocate directiei;

22) Asigura si participa la desfasurarea de activitati in relatie directa cu publicul si participa cu personal
desemnat, la solutionarea petitiilor adresate Aeroclubului Romaniei, in legatura cu activitatile de
certificare pentru care Aeroclubul Romaniei este autorizat/acreditat/desemnat;

23) Asigura luarea masurilor pentru prevenirea si combaterea coruptiei in activitatea de certificare, in
limitele competentelor detinute si efectueaza informarea ierarhica despre tendinte sau fenomene
care pot genera coruptie in domeniile de activitate proprii directiei;

Relatii:
1) Este subordonat Directorului General al Aeroclubului Romaniei, prin intermediul caruia colaboreaza,

referitor la specificul domeniului de activitate, cu:

- Directia de specialitate din cadrul Ministerului Transporturilor si Infrastructurii;

- Autoritatea Aeronautica Civila Romana;

- Autoritati Aeronautice Civile Nationale din alte state;

- Autoritatea de Investigatii si Analiza pentru Siguranta Aviatiei Civile;

- Alte autoritati ale statului roman;
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- Compartimentele din cadrul Aeroclubului Romaniei, aerocluburile teritoriale, alte persoane fizice sau
juridice care desfasoara activitati aeronautice, in domeniul de competenta al serviciului.

2) Are in subordine:
- Compartimentul Aeronave Ultrausoare Motorizate;
- Compartimentul Parasutism si Aparate Lansare la Zbor;
Compartimentul Certificare Personal Balon si Planor;

STRUCTURILE SUBORDONATE DIRECTORULUI DE CERTIFICARE

VII.E.2. COMPARTIMENTUL AERONAVE ULTRAUSOARE MOTORIZATE

Compartimentul Aeronave Ultrausoare Motorizate este compartimentul tehnic specializat care
exercita atributiunile de autoritate delegata Aeroclubului Romaniei in domeniul aeronauticii civile
cu aeronave ultrausoare motorizate din Romania, separat functional de compartimentele cu
atributiuni legate de operatiunile aeriene civile si conexe efectuate de catre Aeroclubul Romaniei;

Atributii:

1) Pentru activitatile aeronautice civile din domeniul aeronauticii civile cu aeronave ultrausoare
motorizate, compartimentul asigura efectuarea sarcinilor alocate conform domeniului de acreditare
corespunzator certificatului de entitate calificata;

2) Elaboreaza proceduri pe linie de specialitate, sinteze si analize asupra activitatilor aeronautice
specifice;

3) Aplica sau propune, dupa caz, recompense si sanctiuni, in conformitate cu reglementarile
referitoare la activitatile aeronautice civile specifice;

4) Asigura sprijinul pe linie de specialitate a activitatii specialistilor din Ministerul Transporturilor si
Infrastructurii la elaborarea legislatiei, conform reglementarilor europene aplicabile, Conventiei
privind aviatia civila internationala, semnata la Chicago la 7 decembrie 1944, precum si cu tratatele
internationale la care Romania este parte;

5) Defineste sistemul de functionare al activitatilor de control, inspectie, supraveghere si de calitate,
pe baza reglementarilor pentru care Aeroclubul Romaniei are competente delegate in domeniul
aeronauticii civile cu aeronave ultrausoare;

6) Asigura respectarea codului de etica si conduita in cadrul Aeroclubului Romaniei;

7) Asigura protectia datelor si informatiilor gestionate, ia masuri de prevenire a scurgerii datelor cu
caracter personal si a altor informatii;

8) Elaboreaza proceduri privitoare la activitatile care fac obiectul compartimentului.

9) Intocmeste si gestioneaza banca de intrebari necesara examinarilor teoretice si stabileste subiectele
pentru aceste examinari;

Atributii specifice in domeniul certificarii aeronavelor ultrausoare:

1) Compartimentul aeronave ultrausoare gestioneaza si tine registrele unice de
identificare/inmatriculare, evidenta a navigabilitatii si omologarii/certificarii aeronavelor
ultrausoare;

2) Organizeaza si efectueaza verificari la sol si n zbor in vederea eliberarii, echivalarii, preschimbarii,
recunoasterii/validarii si prelungirii valabilitatii certificatelor de identificare/inmatriculare,
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autorizatiilor/certificatelor aeronavelor ultrausoare, pentru proprietarii/detinatorii acestora,
persoane fizice si juridice;

3) Propune si supune spre aprobare personalul abilitat a executa verificarile tehnice la sol si in zbor
in vederea certificarii/ identificarii/ inmatricularii/ omologarii/ autorizarii aeronavelor ultrausoare
si al controlului, inspectiei si supravegherii activitatii de zbor efectuate cu aeronavele respective;

4) Transmite spre aplicare celor interesati instructiunile proprii de resort ale Aeroclubului Romaniei.

Atributii specifice in domeniul certificarii personalului aeronautic aeronave ultrausoare:

1) Propune si supune spre aprobare personalul pentru a fi autorizat ca examinator si/sau inspector in
vederea certificarii personalului aeronautic aeronave ultrausoare si controlului, inspectiei si
supravegherii activitatilor din domeniul aeronauticii civile cu aeronavele ultrausoare;

Alte atributii:
Poate acorda consultanta pe linia de specialitate, pe baza de tarife si /sau contracte, conform
reglementarilor in vigoare.

Relatii:

1) Se subordoneaza Directiei de Certificare din cadrul Aeroclubului Romaniei;

2) Colaboreaza cu serviciile/compartimentele/detasamentele din cadrul Aeroclubului Romaniei care
participa in mod direct sau indirect la desfasurarea activitatilor aeronautice;

3) Colaboreaza cu Serviciul Economic pentru asigurarea financiara a activitatilor organizate si
desfasurate de catre serviciu in cadrul Aeroclubului Romaniei sau sub autoritatea acestuia;

4) Colaboreaza cu persoanele fizice sau juridice certificate de catre Aeroclubul Romaniei;

5) Colaboreaza cu unitati medicale in vederea verificarii/certificarii starii de sanatate a personalului
aeronautic civil navigant aeronave ultrausoare;

6) Conform dispozitiilor primite, participa la investigatia tehnica a incidentelor si accidentelor in
domeniul aviatiei civile si face propunerile necesare imbunatatirii nivelului de siguranta a
zborurilor;

7) Colaboreaza cu Serviciul Economic in probleme privind activitatile organizate de Compartimentul
Aeronave Ultrausoare sau la care participa, in problemele legate de salarizarea personalului din
subordine, in probleme privind asigurarile pentru accidente ale acestuia, cu respectarea legislatiei
in vigoare, precum si in rezolvarea problemelor de achizitii de bunuri necesare functionarii
compartimentului;

8) Colaboreaza direct cu constructorii sau proprietarii/detinatorii de aeronave ultrausoare, persoane
fizice sau juridice precum si cu alti agenti aeronautici;

9) Colaboreaza direct cu agenti economici interni si externi in domeniul aeronauticii (constructori,
producatori si alti agenti implicati in proiectarea, constructia, productia, intretinerea si reparatia
de aeronave).

Relatii pe linia exercitarii atributiunilor specifice de autoritate in domeniul aeronavelor
ultrausoare, cu acordul Directorului General al Aeroclubului Romaniei:

1) Colaboreaza cu Directia Transport Aerian, Autoritatea de Investigatii si Analiza pentru Siguranta
Aviatiei Civile si Autoritatea Aeronautica Civila Romana, la elaborarea si punerea in aplicare a
reglementarilor pe linia operarii aeronavelor, certificarii personalului, certificarii aeronavelor,
certificarii persoanelor fizice sau juridice, precum si in celelalte domenii care au legatura cu
activitatea compartimentului;

2) Colaboreaza cu autoritati de stat referitor la atestari, certificari, licentieri, autorizari, brevetari si
acreditari cerute de legislatia in vigoare;
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3) Colaboreaza cu centre si laboratoare de expertiza referitor la testarea si executarea de analize si
expertizari specifice altor domenii (analize metalografice, controale nedistructive, analiza
materialelor nemetalice, etc.;

4) Colaboreaza cu Agentia Nationala pentru Sport si Federatia Aeronautica Romana;

5) Colaboreaza cu alte institutii/entitati.

VII.E.3. COMPARTIMENTUL PARASUTISM SI APARATE LANSARE LA ZBOR

Este compartimentul de specialitate separat functional de celelalte compartimente operationale,
tehnice sau de instruire ale Aeroclubului Romaniei, care indeplineste, in calitate de Entitate calificata,
sarcini si atributii in domeniul certificarii/atestarii personalului si tehnicii aeronautice pentru care
Aeroclubul Romaniei este abilitat conform prevederilor legale.

Atributii:

1) Pentru activitatile aeronautice civile din domeniul aeronauticii civile cu parasute si aparate de
lansare la zbor, compartimentul asigura efectuarea sarcinilor alocate conform domeniului de
acreditare corespunzator certificatului de entitate calificata;

2) Stabileste comisiile de examinare, participa cu personal calificat corespunzator in componenta
acestora si asigura secretariatul si formularele necesare pentru activitatile de examinare/evaluare in
vederea certificarii aeronautice, pentru care Compartimentul Parasutism si Aparate Lansare la Zbor
este abilitat conform prevederilor legale;

3) Propune personalul certificat pentru executarea controalelor tehnice/evaluarilor in domeniul
certificarii tehnice pentru care Compartimentul Parasutism si Aparate Lansare la Zbor este abilitat
conform prevederilor legale;

4) Tine evidenta unica a certificatelor personalului aeronautic pentru care Compartimentul Parasutism
si Aparate Lansare la Zbor este abilitat conform prevederilor legale, asigurand totodata eliberarea
documentelor, autentificarilor si inscrisurilor corespunzatoare;

5) Tine evidenta unica a certificatelor/atestatelor tehnicii aeronautice pentru care Compartimentul
Parasutism si Aparate Lansare la Zbor este abilitat conform prevederilor legale, asigurand totodata
eliberarea documentelor, autentificarilor si inscrisurilor corespunzatoare;

6) Intocmeste si gestioneaza banca de intrebari necesard examinarilor teoretice si stabileste subiectele
pentru aceste examinari;

7) Propune si supune spre aprobare Directorului General al Aeroclubului Romaniei personalul abilitat
pentru efectuarea examinarilor/inspectiilor de navigabilitate/evaluarilor, corespunzatoare procesului
de certificare aeronautica, conform prevederilor legale aplicabile;

8) Organizeaza si efectueaza pregatirea de specialitate a personalului abilitat pentru efectuarea
examinarilor inspectiilor de navigabilitate/evaluarilor, corespunzatoare procesului de certificare a
personalului si tehnicii aeronautice pentru care este abilitat;

9) Participa la cursuri organizate in vederea dobandirii si perfectionarii cunostintelor necesare
desfasurarii in conditii eficiente a obiectivelor Compartimentului Parasutism si Aparate Lansare la
Zbor;

10) Participa la activitati de antrenament in domeniul performantei aeronautice profesionale, sportive si
competitionale in vederea mentinerii nivelului de pregatire si performanta conform licentelor si
calificarilor detinute;

11) Elaboreaza sau, dupa caz, analizeaza si avizeaza/inainteaza spre aprobare Autoritatii Aeronautice
Civile Romane sau Directorului General al Aeroclubului Romaniei, programe de pregatire specifica, in
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domeniul pentru care Compartimentul Parasutism si Aparate Lansare la Zbor este abilitat conform
prevederilor legale;

12) Elaboreaza si inainteaza spre aprobare Directorului General al Aeroclubului Romaniei, proceduri de
certificare pentru personalul aeronautic/tehnica aeronautica, si amendamentele la acestea, in
domeniul pentru care Compartimentul Parasutism si Aparate Lansare la Zbor este abilitat conform
prevederilor legale;

13) Verifica in cadrul activitatilor de certificare, pentru categoriile de personal navigant / nenavigant
aflat in aria proprie de competenta, aplicarea procedurilor si reglementarilor nationale in vigoare;

14) Elaboreaza si emite adrese de informare si dispozitii, evidente/statistici referitoare la activitatea
de certificare desfasurata, la solicitarea organelor in drept;

15) Participa la desfasurarea procesului de acceptabilitate a persoanelor candidate la posturi de
inspectori / instructori / examinatori in cadrul Compartimentul Parasutism si Aparate Lansare la
Zbor;

16) Gestioneaza evidenta si activitatea examinatorilor / inspectorilor de navigabilitate / evaluatorilor
autorizati sa efectueze examinarea teoretica si practica a personalului aeronautic navigant si
nenavigant si inspectia de navigabilitate / evaluarea tehnicii aeronautice pentru care
Compartimentul Parasutism si Aparate Lansare la Zbor este abilitat;

17) Acorda consultanta de specialitate, solicitantilor persoane fizice sau juridice, in domeniul certificarii
personalului si tehnicii aeronautice pentru care Compartimentul Parasutism si Aparate Lansare la Zbor
este abilitat conform prevederilor legale;

18) Efectueaza la solicitarea si in colaborare cu Autoritatea Aeronautica Civila Romana inspectii si verificari
pe linie de specialitate privind respectarea procedurilor si metodologiilor de pregatire teoretica si
practica in vederea certificarii aeronautice a categoriilor de personal pentru care Compartimentul
Parasutism si Aparate Lansare la Zbor este abilitat conform prevederilor legale;

19) Elaboreaza recomandari si propuneri de actiuni corective asupra deficientelor constatate in cadrul
activitatilor specifice de pregatire teoretica si practica, rezultate ca urmare a activitatilor specifice
de certificare a personalului aeronautic sau a tehnicii aeronautice in domeniul pentru care
Compartimentul Parasutism si Aparate Lansare la Zbor este abilitat conform prevederilor legale;

20) Efectueaza studii si analize ale reglementarilor internationale si nationale, referitoare la activitatile
specifice de certificare/atestare aeronautica, face propuneri pentru imbunatatirea si modernizarea
reglementarilor existente;

21) Analizeaza si avizeaza, dupa caz, pe linie de specialitate, documente elaborate de alte persoane fizice
sau juridice abilitate sau autorizate, dupa caz, sau compartimente ale Aeroclubului Romaniei, din
punct de vedere al conformarii acestora cu reglementarile nationale si internationale aplicabile
certificarii categoriilor de personal si tehnica aeronautica pentru care compartimentul are competente
legale;

22) Participa pe linie de specialitate, in baza dispozitiei organelor in drept, in comisiile de audit sau
investigatie tehnica a evenimentelor de aviatie;

23) Indeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative specifice
domeniului certificarii/atestarii personalului si tehnicii aeronautice;

24) Asigura respectarea codului de etica si conduita in cadrul Aeroclubului Romaniei;

25) Asigura protectia datelor si informatiilor gestionate, ia masuri de prevenire a scurgerii datelor cu
caracter personal si a altor informatii;

Relatii:
Este subordonat direct Directorului Certificare, prin intermediul caruia colaboreaza, referitor la
specificul domeniului de activitate, cu:

1) Directia de specialitate din cadrul Ministerului Transporturilor si Infrastructurii;
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2) Autoritatea Aeronautica Civila Romana si alte autoritati de stat;

3) Autoritatea de Investigatii si Analiza pentru Siguranta Aviatiei Civile;

4) Autoritatile Aeronautice ale statelor cu care Romania colaboreaza;

5) Compartimentele din cadrul Aeroclubului Romaniei, aerocluburile teritoriale, organizatii de pregatire,
unitati de intretinere si reparatii, organizatii de parasutism, alte persoane fizice sau juridice care
desfasoara activitati aeronautice, in domeniul de competenta al compartimentului.

VII.E.4. COMPARTIMENTUL CERTIFICARE PERSONAL BALON SI PLANOR

Este compartimentul de specialitate din subordinea Directiei de Certificare care indeplineste sarcini si
atributii in domeniul certificarii personalului aeronautic civil piloti de balon si planor in calitate de
entitate calificata in conformitate cu prevederile art. 69 al Regulamentului (UE) 1139/2018 in limita
sarcinilor stabilite in domeniul de acreditare.

Atributii:

1) Elaboreaza si implementeaza in activitatea curenta procedurile documentate pentru procesele
aferente activitatii de certificare, pentru care Aeroclubul Romaniei este acreditat in conformitate cu
reglementarile europene in vigoare;

2) Tntocmeste efectueaza verificarea de specialitate si gestioneaza dosarele licentiere pentru domeniul
pentru care detine acreditare;

3) Emite licentele si certificatele pentru domeniul pentru care detine acreditare pe care le inainteaza
directiei de certificare, asigurand totodata eliberarea documentelor, autentificarilor si inscrisurilor
corespunzatoare;

4) Asigura planificarea examinarilor teoretice, propune comisiile de examinare pe care le inainteaza spre
aprobare directiei de certificare, participa cu personal calificat corespunzator in componenta acestora
si asigura secretariatul si completarea formularelor necesare pentru domeniul pentru care detine
acreditare;

5) Asigura prin personalul propriu supravegherea desfasurarii examinarilor teoretice;

6) Intocmeste si gestioneaza banca de intrebari necesard examinarilor teoretice si stabileste subiectele
pentru aceste examinari;

7) Asigura in conformitate cu procedurile propria si conform prevederilor legale in vigoare gestionarea
contestatiilor privind examinarile teoretice si/sau practice;

8) Asigura implementarea in cadrul compartimentului a unui sistem de evidenta a documentelor, care
permite stocarea adecvata, accesibilitatea si trasabilitatea tuturor proceselor desfasurate in cadrul
compartimentului - activitate de registru;

9) Elaboreaza adeverinte de confirmare privind detinerea de licente/brevete/atestate si furnizeaza dupa
caz date de registru respective autorizatii/calificari/certificate asociate pentru domeniul pentru care
detine acreditare;

10) Elaboreaza raspunsuri privind demersurile necesare aplicabile solicitarilor privind licentele straine
pentru domeniul pentru care detine acreditare;

11) Elaboreaza raspunsurile la solicitarile autoritatilor straine pentru demersuri transfer licenta EASA,
inclusiv emiterea documentelor standard transfer pentru domeniul pentru care detine acreditare;

12) Elaboreaza raspunsuri privind demersurile aplicabile solicitarilor privind
reinnoirea/creditarea/conversia licentelor nationale in licente EASA pentru domeniul pentru care
detine acreditare;
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13) Efectueaza selectia si pregatirea profesionala a personalului de examinare teoretica
corespunzatoare sarcinilor din domeniile de certificare, specifice compartimentului, pentru care
Aeroclubul Romaniei este acreditat;

14) Asigura instruirea, evaluarea, monitorizarea examinatori de zbor listare actualizata examinatori de
zbor pentru categoriile de licente pentru care Aeroclubul Romaniei este acreditat ca entitate
calificata;

15) Asigura planificarea si efectuarea examinarilor practice in zbor pentru categoriile de licente pentru
care Aeroclubul Romaniei este acreditat ca entitate calificata;

16) Participa prin personalul propriu, calificat si desemnat corespunzator, la activitatea de constatare
a abaterilor de la legislatia privind siguranta zborului in conexiune cu domeniile de activitate,
specifice compartimentului, pentru care Aeroclubul Romaniei este acreditat si propune directiei de
certificare masuri coercitive suspendare/revocare/limitare licente, inclusiv
calificari/certificate/privilegii asociate;

17) Participa prin personalul propriu, desemnat corespunzator, la elaborarea de proceduri nationale in
domeniul specific compartimentului pentru care detine acreditare, in concordanta cu standardele,
practicile, recomandarile si instructiunile organizatiilor internationale de aviatie civila la care
Romania este parte;

18) Participa la cursuri organizate in vederea dobandirii si perfectionarii cunostintelor necesare
desfasurarii in conditii eficiente a obiectivelor Compartimentului Certificare Personal Balon si Planor;

19) Participa la activitati de antrenament in domeniul performantei aeronautice sportive si competitionale
in vederea mentinerii nivelului de pregatire si performanta conform licentelor calificarilor si
certificatelor detinute;

20) Elaboreaza sau, dupa caz, analizeaza si avizeaza/inainteaza spre aprobare Autoritatii Aeronautice
Civile Romane sau Directiei de Certificare, programe de pregatire specifica, in domeniile de
certificare specifice compartimentului, pentru care Aeroclubul Romaniei este acreditat;

21) Acorda consultanta de specialitate, solicitantilor persoane fizice sau juridice, in domeniile de
certificare specifice compartimentului, pentru care Aeroclubul Romaniei este acreditat ca entitate
calificata;

22) Participa cu personal la solicitarea si in colaborare cu Autoritatea Aeronautica Civila Romana la
inspectii si verificari pe linie de specialitate privind respectarea procedurilor si metodologiilor de
pregatire teoretica si practica in vederea certificarii aeronautice a categoriilor de personal, in
domeniile de certificare specifice compartimentului, pentru care Aeroclubul Romaniei este
acreditat ca entitate calificata;

23) Elaboreaza recomandari si propuneri de actiuni corective asupra deficientelor constatate in cadrul
activitatilor specifice de pregatire teoretica si practica, rezultate ca urmare a activitatilor specifice
de certificare a personalului aeronautic in domeniile de certificare specifice compartimentului,
pentru care Aeroclubul Romaniei este acreditat ca entitate calificata;

24) Efectueaza studii si analize ale reglementarilor internationale, face propuneri pentru imbunatatirea si
modernizarea procedurilor existente, in domeniile de certificare specifice compartimentului, pentru
care Aeroclubul Romaniei este acreditat ca entitate calificata;

25) Analizeaza, pe linie de specialitate, documente elaborate de alte persoane fizice sau juridice abilitate
sau autorizate, dupa caz, sau compartimente ale Aeroclubului Romaniei, din punct de vedere al
conformarii acestora cu reglementarile internationale si procedurile nationale aplicabile certificarii
categoriilor de personal in domeniile de certificare specifice compartimentului, pentru care
Aeroclubul Romaniei este acreditat ca entitate calificata;

26) Participa pe linie de specialitate, in baza dispozitiei organelor in drept, in comisiile de audit sau
investigatie tehnica a evenimentelor de aviatie in domeniile de certificare specifice
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compartimentului si in limita mandatului propus de directia de certificare si aprobat de directorul
general al Aeroclubului Romaniei;

27) Tndepline§te orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative specifice
in domeniile de certificare specifice compartimentului, pentru care Aeroclubul Romaniei este
acreditat ca entitate calificata;

28) Asigura respectarea codului de etica si conduita in cadrul Aeroclubului Romaniei;

29) Asigura protectia datelor si informatiilor gestionate, ia masuri de prevenire a scurgerii datelor cu
caracter personal si a altor informatii.

Relatii:
Este subordonat direct Directorului de certificare, prin intermediul caruia colaboreaza, referitor la
specificul domeniului de activitate, cu:

1) Directia de specialitate din cadrul Ministerului Transporturilor si Infrastructurii;

2) Autoritatea Aeronautica Civila Romana;

3) Autoritati Aeronautice Civile Nationale din alte state;

4) Autoritatea de Investigatii si Analiza pentru Siguranta Aviatiei Civile;

5) Alte autoritati ale statului roman;

6) Compartimentele din cadrul Aeroclubului Romaniei, aerocluburile teritoriale, alte persoane fizice sau
juridice care desfasoara activitati aeronautice, in domeniul de competenta al compartimentului.
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CAPITOLUL VIII - DIRECTORUL GENERAL ADJUNCT

Directorul General Adjunct se subordoneaza Directorului General al Aeroclubului Romaniei.
Directorul General Adjunct coordoneaza activitatea compartimentelor din Directia Tehnica,
Directia Operatiuni Zbor si Serviciul Economic, Compartimentul Comercial si Achizitii Publice,
Compartimentul Infrastructura si Mijloace Transport Auto .

Directorul general adjunct al Aeroclubului Romaniei trebuie sa indeplineasca, in mod cumulativ,
urmatoarele conditii:

a) sa detina o experienta de minimum 5 ani in domeniul aviatiei civile, din care cel putin 3 ani in
functii de conducere;

b) sa detina studii superioare absolvite cu diploma de licenta sau echivalent in domeniul ingineriei
aerospatiale.

Atributii:

1) Propune politica de indeplinire a obiectului de activitate, conform legislatiei in vigoare stabilind:

Obiectivele, strategia si etapele de urmat in activitatile principale;

Sarcinile generale pe domenii, genuri si compartimente de activitate;

Cerinte privind linia generala de desfasurare a activitatilor.

2) Asigura organizarea, coordonarea, functionarea logistica si desfasurarea tuturor structurilor aflate
in subordine, repartizand sarcini si responsabilitati folosind principiul delegarii competentelor si
autoritatii; Aplica strategii specifice care sa asigure desfasurarea in conditii manageriale
obiectivelor institutiei;

3) Actioneaza pentru ca Aeroclubul Romaniei sa-si largeasca gama de servicii oferite pietei interne si
internationale, astfel incat institutia sa-si confirme reprezentativitatea nationala ca unitate de
aeronautica civila si sportiva;

4) Propune/ avizeaza structura organizatorica a unitatii, regulament intern, reglementarile si
procedurile interne pentru structurile din subordine, in raport cu prevederile legale privind
obiectul de activitate si etapele strategice de parcurs pentru indeplinirea acestuia;

5) Coordoneaza activitatea de intocmire anuala a bugetului de venituri si cheltuieli, pe care il propune
spre aprobare Ministerului Transporturilor si Infrastructurii, buget pe care il urmareste sistematic
in planul realizarii sale;

6) Coordoneaza si supravegheaza activitatea structurilor subordonate, asigurand utilizarea optima a
resurselor financiare, materiale si umane pentru indeplinirea obiectivelor.

7) Combate, prin mijloace legale, orice practici de concurenta neloiala din partea salariatilor.

8) Protejeaza reputatia institutiei, prevenind prin mijloace legale orice actiuni care ar putea
prejudicia imaginea sau interesele Aeroclubului Romaniei.

9) Analizeaza si propune spre aprobare planul de investitii pentru anul financiar urmator, incluzand
achizitii de tehnica de aviatie, autovehicule, echipamente si modernizari de infrastructura.

10) Evalueaza si inainteaza spre aprobare planul de cheltuieli pentru reparatii la aeronave, parasute,
echipamente de lansare, autovehicule, infrastructura si alte utilaje.

11) Verifica si propune spre aprobare planul de achizitii pentru piese de aviatie si auto, carburanti,
lubrifianti, consumabile, unelte, echipamente de masurare, protectia muncii si PSI.

12) Contribuie la elaborarea, avizeaza si transmite Directorului General indicatorii de plan, strategiile
si programele de dezvoltare anuale.

13) Supervizeaza intocmirea manualelor operationale si a procedurilor specifice activitatilor directiilor
coordonate.
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14) Defineste atributiile structurilor subordonate.

15) Aproba transferul aeronavelor, autovehiculelor si automotoarelor intre aerocluburile teritoriale, in
functie de necesitatile activitatii.

16) Analizeaza si propune spre aprobare delegarea personalului navigant si tehnic intre aerocluburi
pentru realizarea obiectivelor operationale.

17) Coordoneaza masurile necesare pentru elaborarea si implementarea Bugetului de Venituri si
Cheltuieli.

18) Aproba programul de pregatire recurenta pentru personalul navigant si tehnic aeronautic propriu.

19) Formuleaza propuneri pentru imbunatatirea si dezvoltarea institutiei.

20) Avizeaza si inainteaza spre aprobare Planul de participare a Aeroclubului Romaniei la competitii
interne si internationale pentru anul in curs.

21) Analizeaza si propune organizarea examenelor de promovare pentru personalul navigant, tehnic si
auxiliar din subordine.

22) Propune alocarea resurselor de zbor ale aeronavelor intre aerocluburile teritoriale si pentru
pregatirea loturilor reprezentative.

23) Organizeaza, cu acordul Directorului General, sedintele anuale ale Consiliului Tehnic Consultativ.

24) Coordoneaza elaborarea rapoartelor periodice privind performanta tehnica si operationala a flotei
de aeronave.

25) Propune initiative de colaborare cu alte institutii aeronautice nationale si internationale pentru
promovarea activitatilor Aeroclubului Romaniei.

26) Supervizeaza procesul de certificare si recertificare a personalului navigant si tehnic conform
standardelor aeronautice in vigoare.

27) Analizeaza si propune solutii pentru optimizarea consumului de resurse in activitatile de zbor si
mentenanta.

28) Supervizeaza elaborarea si monitorizarea executiei bugetului anual al aerocluburilor teritoriale,
asigurand alinierea cu obiectivele financiare ale institutiei.

29) Coordoneaza procesul de identificare si atragere a surselor suplimentare de finantare, inclusiv
donatii sau sponsorizari, pentru sustinerea activitatilor aeronautice.

30) Analizeaza periodic situatiile financiare ale structurilor subordonate si propune masuri de corectie
in cazul abaterilor bugetare.

31) Avizeaza contractele de achizitie si prestari servicii cu impact financiar semnificativ, asigurand
conformitatea cu reglementarile legale si bugetul aprobat.

32) Propune strategii de reducere a costurilor operationale fara a compromite siguranta si calitatea
activitatilor aeronautice.

33) Asigura implementarea si functionarea Sistemului de Management al Sigurantei.

34) Executa orice alte sarcini stabilite prin dispozitii primite sau reglementari specifice.

Relatii:
1. Relatii cu Directorul General:

e Raporteaza periodic Directorului General stadiul indeplinirii obiectivelor institutionale,
problemele intampinate si solutiile propuse;

o Colaboreaza strans cu Directorul General pentru alinierea strategiilor si deciziilor la
viziunea generala a Aeroclubului Romaniei;

e Prezinta propuneri fundamentate pentru aprobare, insotite de analize detaliate, in
domeniile financiar, tehnic si operational.
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2. Relatii cu structurile subordonate:

« Organizeaza sedinte regulate cu conducatorii aerocluburilor teritoriale si ai directiilor
subordonate pentru coordonarea activitatilor si solutionarea problemelor operationale;

e Asigura un flux eficient de comunicare intre nivelurile ierarhice, transmiterea clara a
directivelor si feedback-ul din partea echipelor;

e Medieaza eventuale conflicte interne si promoveaza un climat de lucru colaborativ si
profesionist.

3. Relatii cu autoritatile aeronautice:

e Mentine o colaborare constanta cu Autoritatea Aeronautica Civila Romana (AACR) pentru
asigurarea conformitatii operatiunilor si obtinerea avizelor necesare;

« Participa la intalniri si negocieri cu reprezentantii autoritatilor pentru clarificarea
reglementarilor si adaptarea procedurilor interne;

e Reprezinta Aeroclubul Romaniei in relatia cu alte institutii guvernamentale implicate in
reglementarea activitatilor aeronautice.

4. Relatii cu parteneri externi:

« Dezvolta si intretine relatii cu organizatii aeronautice nationale si internationale (ex.
federatii sportive, cluburi de aviatie) pentru promovarea activitatilor si participarea la
competitii;

e Negociaza parteneriate si acorduri de colaborare cu furnizori de echipamente, sponsori si
alte entitati care pot sprijini dezvoltarea institutiei;

o Reprezinta Aeroclubul Romaniei in evenimente publice, conferinte si expozitii aeronautice,
consolidand imaginea institutiei pe plan national si international.

e Coordoneaza activitati de promovare a aviatiei sportive si de agrement in randul
comunitatii, inclusiv evenimente demonstrative si programe educationale;

e Raspunde solicitarilor mass-media sau ale publicului legate de activitatea Aeroclubului, in
coordonare cu Directorul General;

e Asigura transparenta si comunicarea eficienta a rezultatelor si obiectivelor institutiei catre
partile interesate.
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CAPITOLUL IX - STRUCTURILE AFLATE TN SUBORDINEA DIRECTA A DIRECTORULUI GENERAL
ADJUNCT

IX.A. SERVICIUL ECONOMIC

Compartimentele functionale din componenta Serviciului Economic au atributii privind: activitatea
financiar contabila, control financiar preventiv
Conducerea Serviciului Economic este asigurata de Seful serviciului.

Atributii IT:

- Asigurarea respectarii reglementarilor in vigoare cu privire la securitatea datelor si fiabilitatea
sistemului informatic de prelucrare automata a datelor;

- Asigurarea concordantei stricte a rezultatului prelucrarilor informatice cu prevederile actelor
normative care le reglementeaza;

- Asigurarea respectarii continutului de informatii prevazut pentru documente;

- Asigurarea conservarii datelor pe o perioada de timp care sa respecte prevederile legii contabilitatii,
cu precizarea tipului de suport care asigura prelucrarea datelor in conditii de siguranta;

- Asigurarea procedurilor si suportul magnetic extern de arhivare a produselor-program, a datelor
introduse, a situatiilor financiare sau a altor documente, cu posibilitatea de reintegrare in sistem a
datelor arhivate;

- Asigurarea reconstituirii in orice moment a continutului conturilor, listelor si informatiilor supuse
verificarii; toate soldurile conturilor trebuie sa fie rezultatul unei liste de inregistrari si al unui sold
anterior al acelui cont; fiecare inregistrare trebuie sa aiba la baza elemente de identificare a datelor
supuse prelucrarii;

- Asigurarea organizarii arhivarii datelor, programelor sau produselor de prelucrare astfel incat
informatiile sa poata fi reprocesate oricand,;

- Asigurarea actualizarii periodice a arhivelor pe suport magnetic pentru asigurarea accesibilitatii
datelor.

IX.A.1.SEF SERVICIUL ECONOMIC
Atributii :

1) Coordoneaza elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli al Aeroclubului Romaniei,
propunandu-l spre avizare Directorului General Adjunct si aprobare Directorului General si
urmand a fi transmis ordonatorului de credite Ministerului Transporturilor si Infrastructurii.

2) Supervizeaza si verifica evidenta contabila (sintetica si analitica) si gestionarea valorilor
patrimoniale din sediul central si aerocluburile teritoriale.

3) Asigura raportarea lunara, trimestriala si anuala a executiei bugetare catre Ministerul
Transporturilor si Infrastructurii - directiile de specialitate.

4) Tntocmeste si transmite situatiile lunare si alte raportari periodice solicitate de Ministerul
Transporturilor si Infrastructurii.

5) Pana pe data de 23 ale lunii curente, intocmeste situatiile privind cererea de credite bugetare
necesare lunii urmatoare, pentru cheltuieli de personal, cheltuieli materiale si cheltuieli de
investitii si le inainteaza Ministerului Transporturilor si Infrastructurii spre stiinta - la termenele
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stabilite - 25 ale lunii curente pentru luna urmatoare, precum si notele justificative pe categorii
de cheltuieli;

6) Tntocmegte Cererea de deschidere de credite bugetare trimestriala, o transmite Ministerului
Transporturilor si Infrastructurii spre aprobare;

7) Transmite Cererea de deschidere de credite bugetare trimestriala, aprobata de Ministerului
Transporturilor si Infrastructurii catre Trezoreria sectorului 1;

8) Centralizeaza si valideaza situatiile financiare aferente executiei bugetului, incluzand
cheltuielile curente si de capital din surse bugetare, sponsorizari, donatii si alte venituri.

9) Organizeaza activitatea personalului subordonat pentru inregistrarea zilnica, cronologica si
sistematica a documentelor financiar-contabile, conform atributiilor din fisele de post.

10) Gestioneaza si raspunde de organizarea activitatilor financiare ale Aeroclubului, respectand
legislatia in vigoare.

11) Formeaza si instruieste personalul subordonat privind noile reglementari si metodologii
financiar-contabile.

12) la masuri pentru pastrarea integritatii patrimoniului institutiei, prevenind risipa si stocurile fara
miscare.

13) Identifica si raporteaza abaterile de la legalitate in gestionarea fondurilor, asigurand disciplina

financiara.
14) Conduce, verifica si avizeaza toate documentele elaborate de compartimentele subordonate.
) Transmite in termen situatiile economice catre Ministerul Transporturilor si Infrastructurii.
) Solicita avizul compartimentului juridic pentru operatiuni complexe, atunci cand este necesar.
) Raspunde de modul de completare a registrelor de control financiar preventiv, centralizeaza

raportarile privind controlul financiar preventiv al aerocluburilor teritoriale si intocmeste

situatia trimestriala privind controlul financiar preventiv si o 7inainteaza la Ministerul

Transporturilor si Infrastructurii la termenul stabilit;

18) Acorda viza de control financiar preventiv conform avizului Ministerului Transporturilor si
Infrastructurii

19) Refuza viza controlului financiar preventiv pentru operatiunile neconforme cu legalitatea,

regularitatea sau limitele bugetare, procedand conform legii.

Coordoneaza reconstituirea documentelor contabile pierdute, instrainate sau distruse.

Gestioneaza corespondenta economica si asigura arhivarea corespunzatoare a documentelor.

Semneaza, alaturi de Directorul General, documentele care angajeaza patrimonial Aeroclubul.

Colaboreaza cu ordonatorul de credite pentru finalizarea operatiunilor de incasari si plati la

termenele legale de inchidere a executiei bugetare.

24) Elaboreaza anexa 1 si 1b pentru cheltuielile de capital si lista obiectivelor de investitii,

monitorizand incadrarea in bugetul aprobat.

Coordoneaza activitatile de control financiar preventiv propriu (CFPP).

Pregateste situatiile necesare pentru bugetul anual si rectificarile bugetare.

27 Tndeplineste alte sarcini specifice stabilite prin acte normative sau dispozitii primite.

28) Participa la negocieri cu parteneri externi, in limitele mandatului acordat.

29) Coordoneaza inventarierea anuala a patrimoniului institutiei.

30) Monitorizeaza si evalueaza activitatea economica a aerocluburilor teritoriale, propunand masuri
de eficientizare.

31) Elaboreaza si actualizeaza procedurile interne de lucru pentru compartimentele financiar si
contabilitate, asigurand uniformitatea proceselor.

32) Analizeaza periodic indicatorii de performanta financiara ai Aeroclubului si propune solutii
pentru optimizarea costurilor.

15
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33) Coordoneaza intocmirea rapoartelor de audit intern si extern, colaborand cu echipele de control
financiar.

34) Gestioneaza relatia cu bancile si institutiile financiare pentru operatiunile de plati, credite sau
alte tranzactii.

35) Propune si implementeaza sisteme informatice de gestiune financiar-contabila pentru
eficientizarea activitatii serviciului.

36) Monitorizeaza fluxurile de numerar si asigura lichiditatile necesare desfasurarii activitatilor
curente.

37) Verifica statele de plata lunare pentru personalul Aeroclubului.

38) Analizeaza necesitatea referatelor de necesitate i si propune initierea procedurilor de achizitie
in functie de nevoile operationale ale Aeroclubului, precum si incadrarea in creditele bugetare
disponibile.

39) Participa la negocierea clauzelor financiare si contractuale cu prestatorii de servicii, in limitele
mandatului acordat de conducere.

40) Verifica conformitatea contractelor de prestari servicii cu bugetul aprobat si cu reglementarile
legale privind achizitiile publice.

41) Avizeaza si semneaza contractele de prestari servicii, in numele Aeroclubului, conform
competentelor detinute. General.

42) Monitorizeaza executia contractelor de prestari servicii, asigurand respectarea termenelor,
calitatii si obligatiilor financiare stabilite.

43) Monitorizeaza documentele justificative aferente platilor catre prestatori (facturi, procese-
verbale de receptie) si aproba decontarile in limita bugetului alocat.

44) Indeplineste orice alte sarcini trasate de Directorul General sau Directorul General Adjunct.

Relatii:

1) Se subordoneaza Directorului General Adjunct al Aeroclubului Romaniei;
2) Are in subordine:
- Compartimentul Financiar;
- Compartimentul Contabilitate;
- personalul cu atributiuni financiar-contabile din aerocluburile teritoriale;
3) Colaboreaza cu intreg personalul Aeroclubului Romaniei si cu comandantii aerocluburilor teritoriale
pentru colectarea datelor economice si alinierea obiectivelor financiare;
4) Organizeaza intalniri cu subordonatii pentru transmiterea directivelor si evaluarea activitatii;
5) Colaboreaza cu alte compartimente (tehnic, zbor, juridic) pentru integrarea datelor financiare in
planurile operationale.
6) Reprezinta Aeroclubul in relatiile cu institutiile publice (ex. Ministerul Transporturilor si
Infrastructurii, ANAF) si agentii economici, conform mandatului acordat;
7) Mentine comunicarea cu directiile de specialitate ale Ministerului Transporturilor pentru raportari
si avizari;
8) Interactioneaza cu furnizori, banci si sponsori pentru gestionarea contractelor si resurselor
financiare.
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STRUCTURILE SUBORDONATE SEFULUI SERVICIULUI ECONOMIC

IX.A.2.COMPARTIMENTUL FINANCIAR

Atributii:

1) Evidentiaza creditele bugetare aprobate, precum si modificarile intervenite pe parcursul executiei
bugetare;

2) Compara datele din contul « credite bugetare aprobate » cu cele din contul de « angajamente
bugetare legale » in vederea determinarii creditelor bugetare disponibile, care pot fi angajate, si
reevalueaza aceste angajamente in sensul incadrarii in bugetul aprobat, in conformitate cu
reglementarile legale in vigoare;

3) Tntocme§te toate documentele privind Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata angajamentelor
bugetare si legale;

4) Lunar intocmeste situatiile financiare privind justificarea cheltuielilor curente si executia bugetara
pentru cheltuieli si le inainteaza Directiei de specialitate din cadrul Ministerului Transporturilor si
Infrastructurii la termenele stabilite;

5) Tntocmeste situatiile anexe la raportarile lunare, trimestriale si anuale conform lucrarilor repartizate;

6) Acorda viza de control financiar preventiv pe urmatoarele documente: angajamente bugetare,
angajamente legale si ordonantari la plata pentru contractele de prestari servicii incheiate de
Aeroclubul Romaniei cu tertii;

7) Primeste, verifica, inregistreaza documentele ce stau la baza calculului salariilor si calculeaza
drepturile salariale ale intregului personal al Aeroclubului Romaniei;

8) Intocmeste centralizatorul de salarii pe baza documentelor justificative pentru plata salariilor, pentru
retineri din salarii si datoriile catre bugetul statului aferente acestora;

9) Tine evidenta debitorilor si creditorilor, decontarilor cu bugetul statului, decontarile privind fondurile
bugetelor asigurarilor sociale de stat;

10) Intocmeste situatiile privind cheltuielile salariale lunare - "Monitorizarea cheltuielilor de personal” - si
le inainteaza la Ministerului Transporturilor si Infrastructurii la termenul stabilit de Directia Generala
Economica;

11) Intocmeste declaratiile fiscale privind drepturile salariale la termenele legale;

12) intocmeste ordonantarile de plati pentru salarii si ordinele de plata aferente;

13) Intocmeste situatiile ce-i revin conform atributiilor necesare intocmirii bilanturilor contabile;

14) Intocmeste situatiile statistice aferente cheltuielilor de personal si le inainteaza la termenele stabilite
la institutiile respective;

15) Participa la inventarierea anuala a elementelor de activ si pasiv;

16) Participa la activitatea de arhivare a documentelor financiare si la predarea acestora pe baza listelor
de inventariere a dosarelor catre depozitarul arhivei generale a Aeroclubului Romaniei;

17) Efectueaza zilnic operatiuni de incasari si plati cu respectarea Decretului 209/1976 cu modificarile

ulterioare;

) Intocmeste zilnic registrul de casa in lei si valut3;

) Ridica si depune documente la Trezoreria Statului si banci comerciale;

20) Verifica intocmirea registrului de casa si existenta soldului;

21) Intocmeste dispozitii de plata si /sau incasare ctre casierie, aferente deconturilor de cheltuieli si
deplasare;

22) Depune mandatele postale privind retinerile din salarii pentru terti;

23) Tntocmeste proceduri operationale, in functie de necesitéti;
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24) Primeste si intocmeste situatia centralizata privind cererile de credite ale aerocluburilor teritoriale
pentru diurna si cheltuieli materiale, le supune verificarii si aprobarii si intocmeste ordinele de plata
de alimentare a conturilor acestora;

25) indeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative specifice
domeniului financiar;

26) Conform legislatiei in vigoare in domeniul financiar-contabil, inregistrarile in contabilitate se fac
cronologic si sistematic conform planului de conturi pe articole si alineate bugetare;

27) Documentele justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate sunt verificate din punct de
vedere al legalitatii, daca sunt - certificate de compartimentului responsabil pentru operatiune, vizate
de control financiar preventiv si aprobate de Directorul General.

Relatii:

1) Se subordoneaza nemijlocit Sefului Serviciului Economic;

2) Colaboreaza cu serviciile de specialitate din Ministerul Transporturilor si Infrastructurii;

3) Colaboreaza cu toate compartimentele si aerocluburile teritoriale din cadrul Aeroclubului
Romaniei;

4) Primeste si difuzeaza in teritoriu acte normative si metodologii in domeniul de activitate.

IX.A.3. COMPARTIMENTUL CONTABILITATE

Atributii:

1) intocmeste facturile pentru serviciile prestate, pe baza contractelor incheiate de AR si urmareste
incasarea contravalorii acestora ;

2) Centralizeaza facturile privind serviciile prestate de Aeroclubul Romaniei conform contractelor
incheiate si tarifelor aprobate si urmareste incasarea acestora prin casierie sau trezorerie; intocmeste
facturile aferente serviciilor prestate catre terti de catre Aeroclubul Romaniei si urmareste
indeplinirea acestor contracte;

3) Primeste, verifica si inregistreaza documentele justificative care stau la baza operatiunilor privind
miscarile in conturile sintetice si analitice de Capitaluri, Active fixe, Amortizari, Stocuri materiale si
piese de schimb; Cheltuieli privind stocurile, Cheltuieli privind amortizarile si Cheltuieli extraordinare;

4) Asigura inregistrarea datelor in registrul imobilizarilor corporale si necorporale, fisa mijlocului fix si
amortizarea aferenta - pe fonduri;

5) Verifica lunar concordanta dintre stocurile scriptice si cele faptice atat la sediul central, cat si la
aerocluburile teritoriale;

6) Verifica lunar inregistrarea corecta in evidenta de magazie a intrarilor si iesirilor de active fixe,
materiale, obiecte de inventar, echipament de lucru si de protectie precum si miscarile de materiale
intre gestiuni;

7) Tine evidenta tehnic-operativa a materialelor aflate in magazia centrala, are grija si raspunde de
integritatea acestora;

8) Tine evidenta tehnic-operativa a materialelor aflate in magazia centrala, are grija di raspunde de

integritatea acestora.

9) Efectueaza punctaj lunar privind inregistrarile in fisele de magazie si evidenta contabila.

10) Verifica lunar concordanta soldurilor conturilor pe care le lucreaza la balantele sediului central si ale

aerocluburilor teritoriale;

11) Intocmeste balantele de verificare analitice si sintetice pentru grupele de conturi de care raspunde

pentru bunurile apartinand domeniului public si privat al statului, verifica concordanta cu listele de
inventar;
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12) Centralizeaza balantele de verificare lunare, trimestriale si anuale ale sediului central si
aerocluburilor teritoriale si analizeaza concordanta soldurilor, stabileste eventualele erori de
inregistrare contabila si propune solutii de remediere a acestora;

13) Intocmeste situatiile contabile ce privesc activitatea sa;

14) Tine evidenta bonurilor de transfer cu aerocluburile teritoriale pentru imobilizari corporale si
necorporale, pentru obiecte de inventar si echipament si urmareste in balanta de verificare a
aerocluburilor teritoriale inregistrarea acestora;

Intocmeste registrul jurnal si registrul inventar si cartea mare-sah;;

16) Acorda viza de control financiar preventiv conform avizului Ministerului Transporturilor si
Infrastructurii, pentru statele de plata salariilor si documentele ce stau la baza acestora;

17) Intocmeste si inainteaza la Ministerul Transporturilor si Infrastructurii raportarile privind cheltuielile
de capital pentru anul curent;

18) intocmeste situatiile anexe la bilantul trimestrial, semestrial si anual aferente lucrarilor repartizate;

19) Intocmeste balantele de verificare analitice si sintetice;

20) La solicitarea conducerii, intocmeste rapoarte privind miscarile de materiale, evidenta materialelor
cu miscare lenta sau depreciate;

21) Verifica intocmirea centralizarii inventarierii anuale si a propunerilor de casare sau declasare;

22) Tine evidenta si intocmeste rapoartele necesare in vederea efectuarii reevaluarii mijloacelor fixe la
termenele legale;

23) Indeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative
specifice domeniului contabil;

Relatii:

1) Se subordoneaza nemijlocit Sefului Serviciului Economic;

2) Colaboreaza cu serviciile de specialitate din Ministerul Transporturilor si Infrastructurii;

3) Colaboreaza cu toate compartimentele si aerocluburile teritoriale din cadrul Aeroclubului
Romaniei;

4) Primeste si difuzeaza in teritoriu acte normative si metodologii in domeniul de activitate.

ATRIBUTIILE SPECIFICE PERSONALULUI ECONOMIC CE iSI DESFASOARA ACTIVITATEA IN CADRUL
AT-URILOR SUBORDONATE AR

1) intocmeste si inregistreaza in contabilitate notele contabile, in ordine cronologicd, in bazi a
documentelor justificative aferente;

2) Mentine evidente specifice referitoare la: clienti, furnizori, contracte si alte documente necesare;

3) Intocmesc documentele de incasari si plati prin casa si banca;

4) Verifica rulajele conturilor si corespondenta soldurilor din balanta finala;

5) Tntocmesc lunar necesarul de credite bugetare, in baza referatelor de necesitate;

6) Intocmesc executia bugetara pe articole si aliniate bugetare, in concordanta cu deschiderile de
credite alocate;

7) Integistreaza in programul dedicat contractele de venituri incheiate de Aeroclubul Romaniei cu
organizatiile terte;

8) Urmaresc derularea contractelor (emitere de facturi, incasare de venituri);

9) Acorda viza de CFP pe toate documentele ce implica operatiuni financiare ,introduc in programul
de contabilitate, si intocmesc Raportul privind activitatea de CFP trimestrial ;
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10) Transmit catre structurile de specialitate, la termenele stabilite, documentele specifice,
respectiv: pontaje, rapoarte de CO, certificate medicale, situatiile de plata ale personalului
tehnic si navigant, necesarul de credite, executia bugetare, alte documente economice ce le sunt
solicitate;

11) Realizeaza lunar - in baza bonurilor de transfer - punctajul transferurilor de bunuri si materiale,
cu toate AT-urile si Serviciul Economic din cadrul AR;

12) Participa la intocmitrea Situatiilor financiare trimestriale si anuale;

13) Participa la inventarierea si casarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventor aflate in dotarea
AR;

14) Participa la convocarile organizate de Serviciul Economic al AR;

15) Tnregistreazd contractele de venituri incheiate cu tertii de citre sediul central in programul
SIMEC si urmareste incasarea acestora

16) Indeplinesc alte sarcini trasate de Serviciul Economic al AR, in limita delegarii de competenta;

17) La propunerea sefului Serviciului Economic, prin decizie de DG vor prelua atributiile functiilor
economice aferente altor aerocluburi teritoriale;

18) Transmit catre Serviciul Economic din cadrul sediului AR, informatii cu privire la orice problema
identificata in activitate si propun masuri pentru remedierea acestora;

IX.B. COMPARTIMENTUL COMERCIAL $I ACHIZITII PUBLICE

Compartimentul comercial si achizitii publice este constituit si functioneaza in directa subordine a
Directorului General Adjunct al Aeroclubului Romaniei si in baza reglementarilor legale in domeniul
achizitiilor publice.

Compartimentul Comercial si Achizitii Publice reprezinta structura functionala, care, prin
activitatea desfasurata, realizeaza achizitia de bunurii materiale, produse si servicii necesare
functionarii corespunzatoare a Aeroclubului Romaniei in vederea indeplinirii obiectivelor, nevoilor
si prioritatilor.

Compartimentul Comercial si Achizitii Publice isi desfasoara activitatea respectand prevederile
Legii 98/2016 privind achizitiile publice, cu completarile si modificarile ulterioare, HG nr. 395/2016
din 2 iunie 2016 privind Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
Responsabilul compartimentului raspunde pentru organizarea si desfasurarea activitatilor in cadrul
acestuia. In lipsa acestuia atributiile sunt preluate de citre angajati in cadrul structurii, in limita
competentelor si conform reglementarilor legale in vigoare.

Atributii:

1) Elaboreaza si actualizeaza Planul Anual de Achizitii Publice (PAAP) al Aeroclubului Romaniei, pe
baza nevoilor identificate de compartimentele institutiei si a bugetului aprobat, si il supune avizarii
conducerii.

2) Identifica necesitatile de bunuri, servicii si lucrari, in colaborare cu toate directiile si aerocluburile
teritoriale, pentru a asigura o planificare eficienta si justificata a achizitiilor.

3) intocmeste documentatia de atribuire, fise de date, criterii de atribuire si alte documente
necesare, conform reglementarilor legale (Legea nr. 98/2016 si normele ANAP).

4) Organizeaza si coordoneaza procedurile de achizitie publica (licitatie deschisa, cerere de oferte,
negociere fara publicare prealabila, achizitie directa etc.), respectand principiile transparentei,
concurentei si eficientei economice.

EDITIA 2025 ,




AEROCLUBUL ROMANIEI

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

5) Publica anunturile de participare si intentie in Sistemul Electronic de Achizitii Publice (SEAP),
asigurand respectarea termenelor legale si a procedurilor de publicitate.

6) Constituie si sprijina comisiile de evaluare a ofertelor, participand la analizarea si selectia ofertelor
pe baza criteriilor stabilite (ex. pretul cel mai scazut, oferta cea mai avantajoasa economic).

7) Verifica conformitatea ofertelor depuse cu cerintele din documentatia de atribuire si
reglementarile legale, semnaland eventualele neconformitati.

8) Intocmeste rapoartele intermediare si finale ale procedurilor de achizitie, documentand fiecare
etapa a procesului (anunt, evaluare, atribuire) pentru transparenta si audit.

9) Propune spre semnare contractele de achizitie publica catre conducerea autorizata, dupa
finalizarea procedurilor si obtinerea avizelor necesare.

10) Monitorizeaza executia contractelor de achizitii publice, verificand respectarea termenelor,
conditiilor tehnice si obligatiilor financiare de catre prestatori/furnizori.

11) Gestioneaza comunicarea cu operatorii economici participanti la proceduri, raspunzand la
clarificari, contestatii sau solicitari suplimentare in termenele legale.

12) Asigura arhivarea completa a documentelor de achizitie (oferte, contracte, procese-verbale,
corespondenta) si le pune la dispozitie in caz de controale, audit sau solicitari oficiale.

13) Colaboreaza cu compartimentul juridic pentru avizarea documentelor de achizitie si solutionarea
eventualelor contestatii sau litigii legate de proceduri.

14) Urmareste respectarea plafoanelor legale pentru achizitii directe si propune proceduri competitive
atunci cand valoarea estimata depaseste limitele stabilite de lege.

15) Tntocmegte rapoarte periodice privind stadiul achizitiilor publice, inclusiv cheltuielile efectuate si
stadiul contractelor, pentru informarea conducerii si autoritatilor superioare.

16) Propune masuri de eficientizare a procesului de achizitii, inclusiv utilizarea procedurilor
electronice sau gruparea achizitiilor similare pentru reducerea costurilor si timpului.

17) Asigura conformitatea cu reglementarile ANAP (Agentia Nationala pentru Achizitii Publice),
implementand recomandarile si actualizarile legislative in procedurile interne.

18) Participa la instruirea personalului implicat in achizitii, informandu-i despre procedurile legale si
bunele practici in domeniu.

19) Gestioneaza eventualele modificari ale contractelor de achizitie (ex. acte aditionale), verificand
justificarea acestora si incadrarea in bugetul alocat.

20) Monitorizeaza piata furnizorilor si prestatorilor pentru a identifica solutii avantajoase din punct de
vedere al raportului calitate-pret, in beneficiul institutiei.

21) Responsabilul compartimentului sub indrumarea Directorului General Adjunct, elaboreaza si dupa
caz, actualizeaza, pe baza necesitatilor transmise de celelalte structui ale Aeroclubului Romaniei,
Strategia de contractare.

22) Compartimentul Comercial si Achizitii Publice intocmeste si finalizeaza documentele de achizitii
publice cu respectarea stricta a procedurilor stabilite prin acte legislative, respectiv Legea
Achizitiilor Publice, privind functia de verificare a aspectelor procedurale aferente procesului de
atribuire a contractelor de achizitie publica.

23) Inregistreaza contractele de venituri incheiate cu tertii de citre sediul central in programul SIMEC
si urmareste incasarea acestora, pentru contractele incheiate la sediul central.

24) Monitorizeaza contractele de venituri incheiate cu tertii.

25) Compartimentul Comercial si Achizitii Publice transmite catre minister Directia Comunicare si
Dialog Social raportarea saptamanala

26) Lunar transmite catre Autoritatea Aeronutica Civila Romana, numarul de ore efectuate privind
activitatea de lucru aerian cu terti, la inceputul luni pentru luna precedenta.

27) Lunar, transmite catre Directia Regionala Vamala - platforma EMCS - Situatia centralizatoare
privind achizitiile si livrarile de produse accizabile.
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28) Responsabilul compartimentului acorda viza de control financiar preventiv pe urmatoarele
documente: angajamente bugetare, angajamente legale pentru contractele de prestari
servicii/lucrarii/produse incheiate de Aeroclubul Romaniei cu operatorii economici.

29) Intocmeste corespondenta cu furnizorii de bunuri si servicii pentru indeplinirea obiectului de
activitate si informeaza conducerea despre problemele aparute;

30) La solicitarea conducerii, intocmeste situatia facturilor aferente contractelor de achizitii
publice in derulare (servicii de reparatii curente, reparatii capitale si piese de schimb si
materiale), situatie care trebuie sa cuprinda: furnizorul, contractul, valoarea anuala a acestuia;
valoarea etapelor de derulare la data respectiva; nr. si data facturii curente, valoare, termen
de plata, precum si alte informatii solicitate;

31) Intocmeste situatiile solicitate de Ministerul Transporturilor si Infrastructurii in legiturd cu
activitatea compartimentului si le inainteaza directiilor Ministerului Transporturilor si
Infrastructurii solicitante;

32) Urmareste aparitia actelor normative privind achizitiile publice, in stransa colaborare cu
compartimentul juridic, tine evidenta acestora si semnaleaza conducerii Aeroclubului Romaniei
atributiile ce revin institutiei si masurile ce urmeaza a fi luate;

33) Fundamenteaza si calculeaza tarifele pentru prestatiile si serviciile specifice Aeroclubului
Romaniei si transmite spre avizare la MTI ;

34) Compartimentul Comercial si Achizitii Publice incheie contractele de prestari servicii cu tertii,
aplicand tarifele aprobate prin Ordinul Ministrului Transpoturilor, transmite catre verificare
la compartimentul juridic;

35) Urmareste inpreuna cu responsabilul de contract derularea si finalizarea contractelor incheiate
de Aeroclubul Romaniei pe tipuri de contracte;

36) Furnizeaza conducerii elementele necesare pentru luarea de decizii economice, in limitele de
competenta;

37) Informeaza conducerea, periodic ori de cate ori este cazul, despre stadiul derularii contractelor
si propune eventuale modificari sau calcularea de prejudiciu;

38) Indeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative
specifice domeniului comercial/achizitii publice;

Relatii:

1) Este subordonat nemijlocit Directorului General Adjunct;

2) Colaboreaza cu compartimentele si subunitatile din Aeroclubul Romaniei pentru centralizarea cererilor
de necesar materiale si achizitii;

3) Colaboreaza cu Serviciul Economic pentru asigurarea finantarilor necesare achizitiilor;

4) Colaboreaza cu compartimentele si subunitatile din Aeroclubul Romaniei pentru intocmirea, evidenta
si derularea contractelor de prestari servicii.

IX.C. COMPARTIMENTUL INFRASTRUCTURA SI MIJLOACE TRANSPORT AUTO

Atributii:

1) Asigura rezolvarea problemelor in activitatile de intretinere si reparatii a cladirilor, constructiilor
speciale si a instalatiilor aferente acestora din dotarea Aeroclubului Romaniei;

2) Planifica si organizeaza reparatii curente si capitale la cladiri, constructii speciale si a instalatiilor
aferente acestora aflate in dotarea Aeroclubului Romaniei;

3) Propune bugetul necesar pentru asigurarea desfasurarii in bune conditii a lucrarilor de intretinere
specifice infrastructurii de aerodrom;
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4) Raspunde de mentinerea sediului central al Aeroclubului Romaniei in parametri normali de
functionare;

5) Verifica functionarea instalatiilor sanitare, de incalzire centrala si iluminat in conditii optime, ia masuri
pentru planificarea si efectuarea reparatiilor si reviziilor necesare la infrastructura sediului,
instalatiilor de incalzire, iluminat si sanitare, precum si a dotarilor din sediu central;

6) Intocmeste situatia cu necesarul de piese si materiale de aprovizionare, in vederea efectuarii la timp
si in conditii de calitate a reparatiilor necesare intretinerii tuturor instalatiilor si infrastructurii sediului
central si asigurarii dotarilor necesare;

7) Se ocupa de realizarea procedurii de inchiriere spatii din patrimoniul Aeroclubului Romaniei;

8) Planifica si organizeaza reparatii curente si capitale la mijloacele auto aflate in dotarea Aeroclubului
Romaniei;

9) Gestioneaza situatia intabularilor, cartilor funciare, impreuna cu Compartimentul Juridic;

10) Asigura functionarea instalatiilor sanitare, de incalzire centrala si iluminat in conditii optime;

11) la masuri pentru planificarea si efectuarea reparatiilor si reviziilor necesare la infrastructura sediului,
instalatiile de incalzire, iluminat si sanitare, precum si a dotarilor din cladire;

12) Tntocme§te situatii cu necesarul de piese si materiale de aprovizionare, in vederea efectuarii la timp
si in conditii de calitate a reparatiilor necesare intretinerii tuturor instalatiilor si infrastructurii sediului
central si asigurarii dotarilor necesare;

13) Se preocupa de evidenta si actualizarea Inventarului bunurilor care alcatuiesc domeniul public al
statului;

14) Asigura respectarea normelor de inmatriculare si verificare periodica la mijloacele din dotare sau
pentru care realizeaza contracte de colaborare;

15) Asigura obtinerea avizelor si autorizatiilor la incendiu;

16) Tndepline§te orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative
specifice domeniului infrastructurii;

17) Se ocupa de planificarea deplasarii cu autovehiculele din dotarea Aeroclubului Romaniei - sediul
central pentru conducatorii sau utilizatorii auto desemnati, prin decizie, de catre directorul general;

18) Gestioneaza parcului auto se afla in raspunderea Compartimentului Infrastructura si MTA si
responsabilii MTA din AT.

19) La sfarsitul fiecarui an, se va intocmi referatul de necesitate privind necesarul pentru anul viitor avand
in vedere necesitatile intretinerii autovehiculelor din parcul auto al institutiei (exemplu: cauciucuri,
RCA, ITP, CASCO, rovinieta etc.) cu acordul prealabil a responsabilului de compartiment.

20) Se ocupa de intocmirea necesarului pentru diverse cheltuieli aferente parcului auto (de exemplu:
spalare autoturism, achizitionare de piese de schimb, etc.) cu acordul prealabil a responsabilului de
compartiment;

21) Persoana desemnata din cadrul Compartimentului Infrastructura si MTA - sediul central cat si
responsabilii MTA din AT, verifica starea si integritatea autoturismelor si a mijloacelor de transport din
dotarea parcului auto al Aeroclubului Romaniei, iar in cazul in care se constata deficiente, va propune
masurile necesare pentru remedierea acestora, sefului de serviciu pentru aprobare.

22) Intocmeste diverse situatii si le inainteazd organelor care le-au solicitat prin intermediul conducerii
Aeroclubului Romaniei;

Relatii:
1) Este subordonat Directorului General Adjunct;
2) Colaboreaza cu aerocluburile teritoriale in vederea stabilirii necesarului de reparatii;
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3) Colaboreaza cu Serviciul Economic in vederea asigurarii fondurilor necesare efectuarii reparatiilor in
aerocluburile teritoriale;

4) Participa in comisiile de licitatii pentru incheierea contractelor de lucrari de reparatii si investitii;

5) Colaboreaza cu agenti economici in perioada executarii contractelor de reparatii;

6) Colaboreaza cu aerocluburile teritoriale pentru a asigura intretinerea si exploatarea cladirilor,
constructiilor speciale si a mijloacelor auto.

IX.D. DIRECTIA OPERATIUNI ZBOR

Compartimentele de specialitate din Directia Operatiuni Zbor asigura coordonarea metodologica a
activitatii de zbor a aerocluburilor teritoriale, a componentilor Loturilor Nationale si Judetene.
Compartimentele subordonate Directorului Zbor asigura indeplinirea atributiilor in conformitate cu
Manualul de Operatiuni Zbor in vigoare.

Directorul Zbor prin compartimentele subordonate, asigura gestionarea si actualizarea prevederilor
din Manualul de Operatiuni Zbor .

Conducerea Directiei Operatiuni Zbor este asigurata de Directorul Zbor.

IX.D.1.DIRECTORUL ZBOR

Atributii:
1) Coordoneaza activitatea detasamentelor si compartimentelor subordonate si prin intermediul
acestora, a personalului navigant si a dispecerilor operatiuni zbor din cadrul Aeroclubului Romaniei;
2) Asigura aplicarea reglementarilor si instructiunilor privind activitatea de zbor de catre tot
personalul navigant din unitate;
3) Coordoneaza activitatea de elaborare a metodologiei de pregatire profesionala a personalului
navigant si a dispecerilor operatiuni zbor;
4) Coordoneaza elaborarea planurilor tematice pe linie de specialitate pentru perfectionarea pregatirii
profesionale a personalului navigant si a dispecerilor operatiuni zbor;
5) Supervizeaza propunerile pentru acordarea de programe de pregatire in vederea obtinerii de
calificari superioare / autorizari pentru personalul navigant profesionist si sportivi legitimati;
6) Avizeaza programele de trecere pe noi tipuri de aeronave, conform metodologiei de pregatire si
calificare a personalului navigant;
7) Avizeaza si nainteaza spre aprobare programele de pregatire profesionala (teoretice si practice),
in vederea mentinerii / obtinerii de noi calificari;
8) Face propuneri de imbunatatire a activitatii de zbor in scopul cresterii sigurantei zborurilor si a
eficientizarii activitatilor de prestari servicii aeronautice;
9) Monitorizeaza permanent disponibilitatea personalului navigant pe tipuri de aeronave si a
materialului volant, in vederea asigurarii executarii misiunilor de zbor;
10) Face propuneri pentru dotarea Aeroclubului Romaniei cu tehnica aeronautica in vederea dezvoltarii
activitatii;
11) Coordoneaza si controleaza elaborarea documentelor de planificare si evidenta a intregii activitati
de zbor;
12) Coordoneaza activitatea de trafic si de dispecerat, activitatea de asigurare meteorologica a
zborurilor, activitatea de omologare si asigurare a disponibilitatii terenurilor de zbor, in
conformitate cu reglementarile in vigoare;
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13) Coordoneaza activitatea de insusire de catre personalul navigant a reglementarilor pe linie de
S.S.M. si P.S.1.;

14) Controleaza activitatea de zbor in aerocluburi teritoriale si ia masuri pentru eliminarea
deficientelor si executarea misiunilor de zbor in deplina siguranta;

15) Poate sanctiona personalul navigant aflat in subordine, personalul navigant din aerocluburile
teritoriale si sportivii legitimati privind oprirea de la zbor, pentru o perioda de maxim 30 de zile,
in cazul comiterii unor abateri, de la reglementarile privitoare la desfasurarea activitatii de zbor
sau de la codul de etica si de conduita care pun sub semnul intrebarii capacitatea de a executa
misiunile care i se incredinteaza in deplina siguranta si la timp; Acesta va informa prin e-mail
conducerea AR in cel mai scurt timp cu privire la masurile dispuse.

16) Supune spre aprobare directorului general sanctionarea personalul navigant aflat in subordine,
personalul navigant din aerocluburile teritoriale si sportivilor legitimati, privind oprirea de la zbor,
pentru perioade mai mari de 30 de zile, in cazul comiterii unor abateri, de la reglementarile
privitoare la desfasurarea activitatii de zbor sau de la codul de etica si de conduita care pun sub
semnul intrebarii capacitatea de a executa misiunile care i se incredinteaza in deplina siguranta si
la timp;

17) indeplineste dispozitiile si sarcinile de serviciu pe linie de zbor trasate de Directorul General
Adjunct;

18) Propune planuri de pregatire teoretica si practica de zbor pentru personalul navigant, trecerea pe
alte tipuri de aeronave, documentatiile de pregatire a personalului navigant si de trafic,
planificarea personalului navigant pentru efectuarea examenului medical; personalul navigant
caruia Ji sunt asigurate programe si cursuri de pregatire va semna un act aditional privitor la sumele
cheltuite cu pregatirea lui astfel incat sa fie asigurata amortizarea proportionala a cheltuielilor
efectuate, prin numarul de ani lucrati in unitate;

19) Raspunde de organizarea, conducerea si desfasurarea activitatii de zbor conform reglementarilor si
de executarea zborurilor in deplina siguranta;

20) Monitorizeaza eficienta personalului navigant in executarea misiunilor pentru asigurarea
rentabilitatii activitatii de zbor in aerocluburile teritoriale;

21) Avizeaza documentele de pregatire a misiunilor de zbor speciale, dupa verificarea pregatirii
echipajelor, pentru misiuni demonstrative si de transport pasageri sau in regim de agrement;

22) Propune reprezentarea si participarea Romaniei la competitiile sportive internationale de profil
aeronautic;

23) Avizeaza participarea la demonstratii aeriene organizate de catre alte organizatii sau institutii;

24) Avizeaza zborurile demonstrative la manifestari aeronautice interne si internationale, in scopul
promovarii imaginii Aeroclubului Romaniei ca institutie sportiva nationala si a Romaniei ca tara cu
traditie in aviatie;

25) Propune strategia de pregatire a sportivilor legitimati la Aeroclubul Romaniei, componenti ai
Loturilor Nationale, functie de obiectivele anuale ale acestora;

) Propune strategia de pregatire a Loturilor Judetene in functie de obiectivele anuale ale acestora;

27) Propune nominalizarea instructorului responsabil de loturile reprezentative;

) Verifica situatiile de plata lunare ale personalului navigant profesionist din cadrul AR ;
) Coordoneaza selectionarea sportivilor legitimati pentru Loturile Judetene, in baza criteriilor de
selectie, a normelor si probelor de control pe specialitati;

30) Solicita si centralizeaza anual propunerile aerocluburilor teritoriale privind sportivii componenti ai
loturilor judetene de zbor cu motor, planorism, parasutism si aeronave ultrausoare si aerostate, si ia
masuri de validare a acestor loturi;

31) Indeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative
specifice domeniului operatiuni zbor;
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32) Asigura elaborarea si verificarea procedurilor privitoare la activitatile care fac obiectul Directiei Zbor.

Relatii :

1) Este subordonat Directorului General Adjunct;

2) Colaboreaza cu directia de specialitate din Autoritatea Aeronautica Civila Romana, pentru obtinerea
documentelor nou aparute si informarea personalului interesat, pentru planificarea si executarea
controalelor de catre pilotii inspectori desemnati, pentru prelungirea licentei de zbor sau obtinerea
de noi calificari.

STRUCTURILE SUBORDONATE DIRECTORULUI ZBOR
IX.D.2.DETASAMENTUL AVION

Atributii:

Coordoneaza activitatea de zbor cu avioane in aerocluburile teritoriale;

Coordoneaza activitatea Organizatiei de Pregatire Aprobata din cadrul Aeroclubului Romaniei;

Organizeaza, indruma si controleaza activitatea loturilor judetene / nationale de zbor cu avioane;

Asigura planificarea examinarilor de specialitate si intocmeste documentatia necesara obtinerii /

reinnoirii / revalidarii, dupa caz, a calificarilor personalului navigant care face obiectul activitatii

detasamentului;

5) Asigura controlul metodologic pentru activitatile de zbor din cadrul loturilor judetene / nationale de

zbor cu avioane;

6) Propune sau aplica, sanctiuni in conformitate cu reglementarile aplicabile;

7) Poate propune modificari ale reglementarilor privitoare la activitatile specifice ale detasamentului;

8) Elaboreaza proceduri privitoare la activitatile care fac obiectul detasamentului;

9) Elaboreaza metodologii, sinteze si analize pe linie de specialitate, asupra activitatilor aeronautice;
10) Monitorizeaza modul de pregatire al personalului navigant care intra sub incidenta detasamentului;
11) Elaboreaza documentatiile necesare organizarii de cantonamente, competitii, demonstratii

aeronautice, precum si pentru alte activitati de zbor care fac obiectul activitatii Aeroclubului Romaniei
si le inainteaza spre avizare si aprobare conducerii acestuia;

12) Intocmeste si inainteaza spre avizare si aprobare conducerii Aeroclubului Romaniei planurile calendar
anuale, iar in urma aprobarii le pune in aplicare in partile care ii revin;

13) Intocmeste pe baza propunerilor primite din parte aerocluburilor teritoriale si inainteaza spre avizare
si aprobare conducerii Aeroclubului Romaniei indicatorii de plan anuali pentru domeniul de activitate,
iar in urma aprobarii le pune in aplicare in partile care fi revin;

14) Participa cu specialisti la desfasurarea cantonamentelor, competitiilor, demonstratiilor aeronautice si
celorlalte categorii de zboruri organizate de Aeroclubul Romaniei sau sub autoritatea acestuia, precum
si a celor organizate impreuna cu Federatia Aeronautica Romana;

15) Tnainteaza lunar, Directorului General si Directorului General Adjunct, situatii privind activitatea
de zbor;

16) Efectueaza inspectii pe linie de specialitate in aerocluburile teritoriale;

17) Monitorizeaza stadiul de realizare a indicatorilor de plan si al prevederilor din planurile calendar
anuale;

18) Tndruma personalul implicat in activitatile de inspectie si control pe linie de specialitate;
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19) Face propuneri referitoare la achizitionarea tehnicii de aviatie de profil si participa la prospectarea
pietei, contractarea si receptia acesteia;

20) Elaboreaza proiecte ale planului anual al activitatii de zbor in aerocluburile teritoriale, pe care le
prezinta spre aprobare, iar in urma aprobarii ia masurile necesare ducerii lor la indeplinire in partile
care i revin;

21) Poate participa cu specialisti la investigatii tehnice privind incidente sau accidente aviatice;

22) Colaboreaza, pe linie de specialitate, activitatea personalului din Ministerul Transporturilor si
Infrastructurii, Regia Autonoma "Autoritatea Aeronautica Civila Romana", Autoritatea de Investigatii si
Analiza pentru Siguranta Aviatiei Civile si Federatia Aeronautica Romana in elaborarea si aplicarea
reglementarilor in domeniu;

23) indeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative
specifice domeniului zbor cu avioane;

Relatii:

1) Se subordoneaza nemijlocit Directorului Zbor;

2) Colaboreaza cu compartimentele/detasamentele, serviciile din sediul central si aerocluburile
teritoriale care participa in mod direct sau indirect la desfasurarea activitatii de zbor;

3) Colaboreaza cu Serviciul Economic pentru asigurarea fondurilor necesare organizarii competitiilor,
cantonamentelor, programelor de pregatire si actiunilor ce se desfasoara in cadrul Aeroclubului
Romaniei, achizitia de tehnica de aviatie, bunuri si servicii necesare desfasurarii activitatii;

4) Colaboreaza, in limitele competentelor acordate, cu detinatori de aeronave, persoane fizice sau
juridice, precum si cu operatori in domeniul aeronautic;

5) Colaboreaza, in limitele competentelor acordate, cu agenti economici interni si externi in domeniul
aeronauticii (constructori, producatori, alti agenti implicati in proiectarea, constructia, productia si
repararea de material aeronautic) referitor la necesarul documentar si schimbul de informatii privind
datele constructive si de exploatare ale aeronavelor, aparatelor si agregatelor, la tehnologiile de
fabricatie, intretinere, exploatare si reparare a aeronavelor, subansamblelor, aparatelor, la
materialele utilizate si modificari constructive;

6) Colaboreaza, in limitele competentelor acordate, cu :

- Ministerul Transporturilor si Infrastructurii;

- Regia Autonoma “Autoritatea Aeronautica Civila Romana”;

- Autoritatea de Investigatii si Analiza pentru Siguranta Aviatiei Civile;
- Federatia Aeronautica Romana.

IX.D.3.DETASAMENTUL PLANOR

Atributii:

1) Coordoneaza activitatea de planorism in aerocluburile teritoriale;

2) Coordoneaza activitatea Organizatiei de Pregatire Planor din cadrul Aeroclubului Romaniei;

3) Organizeaza, indruma si controleaza activitatea loturilor judetene / nationale de planorism;

4) Asigura planificarea examinarilor de specialitate si intocmeste documentatia necesara obtinerii /
reinnoirii / revalidarii, dupa caz, a calificarilor personalului navigant care face obiectul activitatii
detasamentului;

5) Asigura controlul metodologic pentru activitatile de zbor din cadrul loturilor judetene / nationale de
planorism;

6) Propune sau aplica, sanctiuni in conformitate cu reglementarile aplicabile;

7) Poate propune modificari ale reglementarilor privitoare la activitatile specifice ale detasamentului;
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8) Elaboreaza proceduri privitoare la activitatile care fac obiectul detasamentului;

9) Elaboreaza metodologii, sinteze si analize pe linie de specialitate, asupra activitatilor aeronautice;
10) Monitorizeaza modul de pregatire al personalului navigant care intra sub incidenta detasamentului;
11) Elaboreaza documentatiile necesare organizarii de cantonamente, competitii, demonstratii

aeronautice, precum si pentru alte activitati de zbor care fac obiectul activitatii Aeroclubului Romaniei
si le inainteaza spre avizare si aprobare conducerii acestuia;

12) Tntocme§te si Inainteaza spre avizare si aprobare conducerii Aeroclubului Romaniei planurile calendare
anuale, iar in urma aprobarii le pune in aplicare in partile care i revin;

13) Intocmeste pe baza propunerilor primite din parte aerocluburilor teritoriale si inainteaza spre avizare
si aprobare conducerii Aeroclubului Romaniei indicatorii de plan anuali pentru domeniul de activitate,
iar in urma aprobarii le pune in aplicare in partile care i revin;

14) Participa cu specialisti la desfasurarea cantonamentelor, competitiilor, demonstratiilor aeronautice si
celorlalte categorii de zboruri organizate de Aeroclubul Romaniei sau sub autoritatea acestuia, precum
si a celor organizate impreuna cu Federatia Aeronautica Romana;

15) Efectueaza inspectii pe linie de specialitate in aerocluburile teritoriale;

16) Monitorizeaza stadiul de realizare a indicatorilor de plan si al prevederilor din planurile calendare
anuale;

17) Tnainteaza lunar, Directorului General si Directorului General Adjunct, situatii privind activitatea
de zbor

18) Tndruma personalul implicat in activitatile de inspectie si control pe linie de specialitate;

19) Face propuneri referitoare la achizitionarea tehnicii de aviatie de profil si participa la prospectarea
pietei, contractarea si receptia acesteia;

20) Elaboreaza proiecte ale planului anual al activitatii de zbor in aerocluburile teritoriale, pe care le
prezinta spre aprobare, iar in urma aprobarii ia masurile necesare ducerii lor la indeplinire in partile
care i revin;

21) Poate participa cu specialisti la investigatii tehnice privind incidente sau accidente aviatice;

22) Colaboreaza, pe linie de specialitate, activitatea personalului din Ministerul Transporturilor si
Infrastructurii, Regia Autonoma "Autoritatea Aeronautica Civila Romana", Autoritatea de Investigatii si
Analiza pentru Siguranta Aviatiei Civile si Federatia Aeronautica Romana in elaborarea si aplicarea
reglementarilor in domeniu;

23) Indeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative
specifice domeniului planorism;

24) Asigura respectarea codului de etica si conduita in cadrul Aeroclubului Romaniei;

25) Asigura protectia datelor si informatiilor gestionate, ia masuri de prevenire a scurgerii datelor cu
caracter personal si a altor informatii;

26) Elaboreaza proceduri privitoare la activitatile care fac obiectul detasamentului.

Relatii:

1) Se subordoneaza nemijlocit Directorului Zbor;

2) Colaboreaza cu compartimentele/detasamentele si serviciile din cadrul Aeroclubului Romaniei care
participa in mod direct sau indirect la desfasurarea activitatii de zbor;

3) Colaboreaza cu Serviciul Economic si aerocluburile teritoriale pentru asigurarea fondurilor necesare
organizarii competitiilor, cantonamentelor, programelor de pregatire si actiunilor ce se desfasoara in
cadrul Aeroclubului Romaniei, achizitia de tehnica de aviatie, bunuri si servicii necesare desfasurarii
activitatii;

4) Colaboreaza, in limitele competentelor acordate, cu detinatori de aeronave, persoane fizice sau
juridice, precum si cu operatori in domeniul aeronautic;
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5) Colaboreaza, in limitele competentelor acordate, cu agenti economici interni si externi in domeniul
aeronauticii (constructori, producatori, alti agenti implicati in proiectarea, constructia, productia si
repararea de material aeronautic) referitor la necesarul documentar si schimbul de informatii privind
datele constructive si de exploatare ale aeronavelor, aparatelor si agregatelor, la tehnologiile de
fabricatie, intretinere, exploatare si reparare a aeronavelor, subansamblelor, aparatelor, la
materialele utilizate si modificari constructive;

6) Colaboreaza, in limitele competentelor acordate, cu :

- Ministerul Transporturilor si Infrastructurii;

- Regia Autonoma “Autoritatea Aeronautica Civila Romana”;

- Autoritatea de Investigatii si Analiza pentru Siguranta Aviatiei Civile;
- Federatia Aeronautica Romana.

IX.D.4.DETASAMENTUL PARASUTISM

Atributii:

Coordoneaza activitatea de parasutism in aerocluburile teritoriale;

Coordoneaza activitatea Organizatiei de Pregatire Parasutism din cadrul Aeroclubului Romaniei;

Organizeaza, indruma si controleaza activitatea loturilor judetene/nationale de parasutism;

Asigura planificarea examinarilor de specialitate si intocmeste documentatia necesara

obtinerii/reinnoirii/revalidarii, dupa caz, a calificarilor personalului navigant care face obiectul

activitatii detasamentului;

5) Asigura controlul metodologic pentru activitatile de zbor din cadrul loturilor judetene /nationale de

parasutism;

6) Propune sau aplica, sanctiuni in conformitate cu reglementarile aplicabile;

7) Poate propune modificari ale reglementarilor privitoare la activitatile specifice ale detasamentului;

8) Elaboreaza proceduri privitoare la activitatile care fac obiectul detasamentului;

9) Elaboreaza metodologii, sinteze si analize pe linie de specialitate, asupra activitatilor aeronautice;
10) Monitorizeaza modul de pregatire al personalului navigant care intra sub incidenta detasamentului;
11) Elaboreaza documentatiile necesare organizarii de cantonamente, competitii, demonstratii

aeronautice, precum si pentru alte activitati de zbor care fac obiectul activitatii Aeroclubului Romaniei
si le inainteaza spre avizare si aprobare conducerii acestuia;

12) Tntocme§te si inainteaza spre avizare si aprobare conducerii Aeroclubului Romaniei planurile calendar
anuale, iar in urma aprobarii le pune in aplicare in partile care i revin;

13) Intocmeste pe baza propunerilor primite din parte aerocluburilor teritoriale si inainteaza spre avizare
si aprobare conducerii Aeroclubului Romaniei indicatorii de plan anuali pentru domeniul de activitate,
iar in urma aprobarii le pune in aplicare in partile care i revin;

14) Participa cu specialisti la desfasurarea cantonamentelor, competitiilor, demonstratiilor aeronautice si
celorlalte categorii de zboruri organizate de Aeroclubul Romaniei sau sub autoritatea acestuia, precum
si a celor organizate impreuna cu Federatia Aeronautica Romana;

15) Efectueaza inspectii pe linie de specialitate in aerocluburile teritoriale;

16) Monitorizeaza stadiul de realizare a indicatorilor de plan si al prevederilor din planurile calendare
anuale;

17) nainteaza lunar, Directorului General si Directorului General Adjunct, situatii privind activitatea
de salt;

18) Indruma personalul implicat in activitatile de inspectie si control pe linie de specialitate;
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19) Face propuneri referitoare la achizitionarea tehnicii de aviatie de profil si participa la prospectarea
pietei, contractarea si receptia acesteia;

20) Elaboreaza proiecte ale planului anual al activitatii de zbor in aerocluburile teritoriale, pe care le
prezinta spre aprobare, iar in urma aprobarii ia masurile necesare ducerii lor la indeplinire in partile
care i revin;

21) Poate participa cu specialisti la investigatii tehnice privind incidente sau accidente aviatice;

22) Colaboreaza, pe linie de specialitate, activitatea personalului din Ministerul Transporturilor si
Infrastructurii, Regia Autonoma "Autoritatea Aeronautica Civila Romana", Autoritatea de Investigatii si
Analiza pentru Siguranta Aviatiei Civile si Federatia Aeronautica Romana in elaborarea si aplicarea
reglementarilor in domeniu;

23) Indeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative
specifice domeniului parasutismului;

24) Asigura respectarea codului de etica si conduita in cadrul Aeroclubului Romaniei;

25) Asigura protectia datelor si informatiilor gestionate, ia masuri de prevenire a scurgerii datelor cu
caracter personal si a altor informatii;

26) Elaboreaza proceduri privitoare la activitatile care fac obiectul detasamentului;

27) Elaboreaza si mentine la zi situatia turnurilor din cadrul Aeroclubului Romaniei, a tuturor
documentatiilor si autorizatiilor aferente.

28) Asigura legatura cu Federatia Aeronautica Romana si Federatia Aeronautica Internationala de
parasutism pe linie de informare, reglementari si regulamente de activitate specifice;

Relatii:

1) Se subordoneaza nemijlocit Directorului Zbor;

2) Colaboreaza cu compartimentele/detasamentele si serviciile din cadrul Aeroclubului Romaniei care
participa in mod direct sau indirect la desfasurarea activitatii de zbor;

3) Colaboreaza cu Serviciul Economic si aerocluburile teritoriale pentru asigurarea fondurilor necesare
organizarii competitiilor, cantonamentelor, programelor de pregatire si actiunilor ce se desfasoara in
cadrul Aeroclubului Romaniei, achizitia de tehnica de aviatie, bunuri si servicii necesare desfasurarii
activitatii;

4) Colaboreaza, in limitele competentelor acordate, cu detinatori de aeronave, persoane fizice sau
juridice, precum si cu operatori in domeniul aeronautic;

5) Colaboreaza, in limitele competentelor acordate, cu agenti economici interni si externi in domeniul
aeronauticii (constructori, producatori, alti agenti implicati in proiectarea, constructia, productia si
repararea de material aeronautic) referitor la necesarul documentar si schimbul de informatii privind
datele constructive si de exploatare ale aeronavelor, aparatelor si agregatelor, la tehnologiile de
fabricatie, intretinere, exploatare si reparare a aeronavelor, subansamblelor, aparatelor, la
materialele utilizate si modificari constructive;

6) Colaboreaza, in limitele competentelor acordate, cu:

- Ministerul Transporturilor si Infrastructurii;

- Regia Autonoma “Autoritatea Aeronautica Civila Romana”;

- Autoritatea de Investigatii si Analiza pentru Siguranta Aviatiei Civile;

- Federatia Aeronautica Romana.
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IX.D.5.DETASAMENTUL AERONAVE ULTRAUSOARE MOTORIZATE

Atributii:

1) Coordoneaza activitatea de zbor cu aeronave ultrausoare motorizate si aerostate in aerocluburile
teritoriale;

2) Coordoneaza activitatea Organizatiei de Pregatire Balon din cadrul Aeroclubului Romaniei;

3) Organizeaza, indruma si controleaza activitatea loturilor judetene / nationale de zbor cu aeronave
ultrausoare motorizate si aerostate;

4) Asigura planificarea examinarilor de specialitate si intocmeste documentatia necesara obtinerii /
reinnoirii / revalidarii, dupa caz, a calificarilor personalului navigant care face obiectul activitatii
detasamentului;

5) Asigura controlul metodologic pentru activitatile din cadrul loturilor judetene / nationale de zbor cu
aeronave ultrausoare motorizate si aerostate;

6) Propune sau aplica, sanctiuni in conformitate cu reglementarile aplicabile;

7) Poate propune modificari ale reglementarilor privitoare la activitatile specifice ale detasamentului;

8) Elaboreaza proceduri privitoare la activitatile care fac obiectul detasamentului;

9) Elaboreaza metodologii, sinteze si analize, pe linie de specialitate, asupra activitatilor aeronautice;
10) Monitorizeaza modul de pregatire al personalului navigant care intra sub incidenta detasamentului;
11) Elaboreaza documentatiile necesare organizarii de cantonamente, competitii, demonstratii

aeronautice, precum si pentru alte activitati de zbor care fac obiectul activitatii Aeroclubului Romaniei
si le inainteaza spre avizare si aprobare conducerii acestuia;

12) intocmeste si inainteaza spre avizare si aprobare conducerii Aeroclubului Romaniei planurile calendare
anuale, iar in urma aprobarii le pune in aplicare in partile care i revin;

13) Intocmeste pe baza propunerilor primite din parte aerocluburilor teritoriale si inainteaza spre avizare
si aprobare conducerii Aeroclubului Romaniei indicatorii de plan anuali pentru domeniul de activitate,
iar in urma aprobarii le pune in aplicare in partile care fi revin;

14) Participa cu specialisti la desfasurarea cantonamentelor, competitiilor, demonstratiilor aeronautice si
celorlalte categorii de activitati de zbor organizate de Aeroclubul Romaniei sau sub autoritatea
acestuia, precum si a celor organizate impreuna cu Federatia Aeronautica Romana;

15) Efectueaza inspectii pe linie de specialitate in aerocluburile teritoriale;

16) Monitorizeaza stadiul de realizare a indicatorilor de plan si al prevederilor din planurile calendar
anuale;

17) Intocmeste si tine evidenta contractelor de voluntariat pentru personalul navigant;

18) Elaboreaza si inainteaza spre avizare cursuri si programe de initiere, pregatire, instruire si
perfectionare, teoretice si practice de zbor, efectuate de Aeroclubul Romaniei, cu aeronave
ultrausoare motorizate si aerostate, pentru personalul aeronautic propriu, pentru sportivii legitimati
la Aeroclubul Romaniei si pentru contractanti ai serviciilor Aeroclubului Romaniei;

19) Acorda sprijin personalului navigant propriu si sportivilor legitimati la Aeroclubul Romaniei, care
desfasoara activitati de zbor cu aeronave ultrausoare motorizate si aerostate, in demersurile necesare
in vederea obtinerii calificarilor aeronautice pentru care au absolvit cursurile si programele in acest
sens;

20) Tndruma personalul implicat in activitatile de inspectie si control pe linie de specialitate;

21) Tnainteaza lunar, Directorului General si Directorului General Adjunct, situatii privind activitatea
de zbor.

22) Face propuneri referitoare la achizitionarea tehnicii de aviatie de profil si participa la prospectarea
pietei, contractarea si receptia acesteia;

23) Poate participa cu specialisti la investigatii tehnice privind incidente sau accidente aviatice;
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24) Colaboreaza, pe linie de specialitate, activitatea personalului din Ministerul Transporturilor si
Infrastructurii, Regia Autonoma "Autoritatea Aeronautica Civila Romana", Autoritatea de Investigatii si
Analiza pentru Siguranta Aviatiei Civile si Federatia Aeronautica Romana in elaborarea si aplicarea
reglementarilor in domeniu;

25) indeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative
specifice domeniului aeronave ultrausoare motorizate si aerostate;

26) Asigura respectarea codului de etica si conduita in cadrul Aeroclubului Romaniei;

27) Asigura protectia datelor si informatiilor gestionate, ia masuri de prevenire a scurgerii datelor cu
caracter personal si a altor informatii;

28) Elaboreaza proceduri privitoare la activitatile care fac obiectul detasamentului.

Relatii:

1) Se subordoneaza nemijlocit Directorului Zbor;

2) Colaboreaza cu compartimentele / detasamentele si serviciile din cadrul Aeroclubului Romaniei care
participa in mod direct sau indirect la desfasurarea activitatii de zbor;

3) Colaboreaza cu Serviciul Economic si aerocluburile teritoriale pentru asigurarea fondurilor necesare
organizarii competitiilor, cantonamentelor, programelor de pregatire si actiunilor ce se desfasoara in
cadrul Aeroclubului Romaniei, achizitia de tehnica de aviatie, bunuri si servicii necesare desfasurarii
activitatii;

4) Colaboreaza cu Directia Tehnica pentru mentinerea in stare de disponibilitate a tehnicii aeronautice
din dotarea Aeroclubului Romaniei, specifica activitatii detasamentului;

5) Colaboreaza, in limitele competentelor acordate, cu detinatori de aeronave, persoane fizice sau
juridice, precum si cu operatori in domeniul aeronautic;

6) Colaboreaza, in limitele competentelor acordate, cu agenti economici interni si externi in domeniul
aeronauticii (constructori, producatori, alti agenti implicati in proiectarea, constructia, productia si
repararea de material aeronautic) referitor la necesarul documentar si schimbul de informatii privind
datele constructive si de exploatare ale aeronavelor, aparatelor si agregatelor, la tehnologiile de
fabricatie, intretinere, exploatare si reparare a aeronavelor, subansamblelor, aparatelor, la
materialele utilizate si modificari constructive;

7) Colaboreaza, in limitele competentelor acordate, cu :

- Ministerul Transporturilor si Infrastructurii;

- Regia Autonoma “Autoritatea Aeronautica Civila Romana”;

- Autoritatea de Investigatii si Analiza pentru Siguranta Aviatiei Civile;
- Federatia Aeronautica Romana.

IX.D.6.COMPARTIMENTUL INFORMARE ZBORURI - NAVIGATIE

Compartimentul Informare Zboruri-Navigatie este compartimentul de specialitate operational in
subordinea Directorului Zbor ce furnizeaza recomandari si informatii utile in scopul desfasurarii sigure
si eficiente a zborurilor desfasurate in FIR Bucuresti de catre aeronavele Aeroclubului Romaniei cat si
pentru operatori terti, in scopul realizarii obiectului de activitate al institutiei.

Atributii:
Compartimentul IZN are atribuita din partea Directorului Zbor responsabilitatea indeplinirii obiectivele
operationale in domeniul Informarii Aeronautice cu urmatoarele atributii:
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1) Asigura activitatile din domeniul de informare a zborurilor, meteorologie (la cerere) si navigatie
aeriana, in limitele competentelor stabilite prin prerogativele licentei detinute si reglementari,
dispozitiile de specialitate;

2) Planifica si tine evidenta zborurilor si a lansarilor cu parasuta pentru Aeroclubul Romaniei si, la cerere,
pentru operatori terti cu care Aeroclubul Romaniei are incheiat un contract de prestari servicii si
furnizare de informatii aeronautice.

3) Completeaza Registrul zilnic de trafic, tinand evidenta activitatii de zbor pentru toate zonele de
aerodrom sau pe traiect, pentru toate zborurile efectuate;

4) Mentine legatura cu conducatorii de zbor, oferindu-le informatii referitoare la orice restrictie de zbor
aparuta in zona sau pe traiectele de zbor, la modificari in situatia meteo, declansari antigrindina si
alte situatii aparute;

5) Anunta organele de trafic, la fiecare terminare a zborului, referitor la durata zborului, tipul de
aeronava si ora terminarii zborului;

6) Coordoneaza activitatea de zbor executata in cadrul Aeroclubului Romaniei impreuna cu serviciile de
navigatie aeriana R.A. ROMATSA si cu organele de trafic aerian militare;

7) Solicita organelor de meteorologie aeronautica buletine de informare meteorologica pentru zone si
traiecte de zbor la solicitarea echipajelor pentru activitatile de zbor si salt cu parasuta, precum si
pentru cantonamentele, competitiile si demonstratiile aviatiei sportive si operatori terti cu care
Aeroclubul Romaniei are incheiat un contract de prestari servicii si furnizare de informatii aeronautice;

8) Pregateste si testeaza dispecerii operatiuni zbor, in vederea verificarii cunostintelor in domeniul
circulatiei aeriene, navigatiei si meteorologiei aeronautice;

9) Organizeaza pregatirea si prezentarea la examenele de prelungire a valabilitatii documentelor
nominale de calificare a personalului (dispecer operatiuni zbor);

10) Difuzeaza instructiunile si reglementarile privind asigurarea zborurilor intre sediul central al
Aeroclubului Romaniei si aerocluburile teritoriale;

11) Compartimentul IZN este autorizat ca ,, agentie aprobata” pentru a trata cu AMC Romania alocarea
si detaliile de utilizare a spatiului aerian in FIR Bucuresti asigura rezervarea/restictionarea a unui
volum de spatiu aerian pentru desfasurarea unor activitati de zbor specifice (zbor de distanta cu
planorul, zbor cu planorul in curenti ondulatorii, demonstratii aeriene, lansari de parasutisti, survoluri,
etc.);

12) n baza mesajelor de tip NOTAM emise, informeaza aerocluburile teritoriale si persoanele fizice
terte care desfasoara activitate de zbor si sunt in responsabilitatea A.R., despre conditiile si
limitarile in zonele restrictionate/rezervate impuse de aceste mesaje NOTAM.

13) Tntocmegte notificari de trafic VFR la AACR pentru zborurile VFR executate in intregime in zone
de spatiu aerian de clasa G pentru aeronavele AR cat si terti la cerere cu contract.

14) Tntocme$te si depune la unitatea de trafic aerian corespunzatoare, la cererea pilotului comandant,
planurile de zbor operationale si ATS si al mesajelor asociate planului de zbor;

15) Asigura editarea si difuzarea periodica a unor buletine de informare la aerocluburile teritoriale in
probleme specifice planificarii zborurilor;

16) Gestioneaza toate procedurile specifice dintre Aeroclubul Romaniei si unitatile de trafic aerian
civile R.A. ROMATSA si militare sau alte institutii in domeniu;

17) Respecta prevederile Manualului Operatiuni Zbor, ROI, ROF A.R., norme de securitate si sanatate
in munca si in domeniul situatiilor de urgenta.

18) Asigura declansarea actiunilor de alarmare, cautare si salvare a aeronavelor aflate in dificultate in
conformitate cu procedurile interne;

19) Tine evidenta, amendeaza, difuzeaza si arhiveaza documentele de informare aeronautica, proceduri
de coordonare, planuri de cautare si salvare cu privire la aeronave aflate in dificultate, hartile de
navigatie si alte documente specifice;
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20) Transmite aerocluburilor teritoriale aprobarile de zbor confirmate si alte ordine si dispozitii ale
conducerii Aeroclubului Romaniei cu privire la activitatea de zbor;

21) Conform solicitarilor, asigura servicii de planificare si informare a zborurilor pentru toate
unitatile/subunitatile de aviatie sportiva, operatori terti, care efectueaza activitati de zbor in spatiul
aerian FIR Bucuresti, in limitele competentelor si dispozitiilor primite;

22) Aplica reguli privind executarea zborurilor VFR/VMC in limitele competentelor stabilite prin
reglementarile in vigoare;

23) La cererea beneficiarilor, promoveaza spre avizare catre autoritatile competente, documentele
necesare pentru efectuarea zborurilor;

24) Indeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative
specifice domeniului informarii aeronautice a zborurilor si de navigatie.

Relatii:

1) Se subordoneaza Directorului Zbor;

2) Compartimentul IZN este coordonat de un responsabil ce are in subordine personalul incadrat pe
posturile prevazute pentru Compartimentul IZN in statul de functii cat si personalul contractant
PFA/colaborator ce a incheiat contract de prestari servicii cu Aeroclubul Romaniei, pe linie de
informare zboruri- navigatie aeriana.

3) Prezinta la cererea Directorului Zbor sau altei persoane in drept, date primare sau prelucrate privind
bilantul activitatilor de zbor sau orice alte informatii disponibile in cadrul compartimentului;

4) Transmite cereri la organele in drept pentru aprobarile de zbor confirmate si primeste aprobari pentru
declansarea activitatii de zbor pentru aeronavele detinute de Aeroclubul Romaniei;

5) Colaboreaza cu celelalte organe de trafic din aviatia civila si militara precum si cu alte organe de
specialitate;

6) Colaboreaza cu clinica medicala autorizata de Autoritatea Aeronautica Civila Romana referitor la
planificarea anuala a vizitei medicale pentru personalul avand calificarea dispecer operatiuni zbor
(DOZ) salariat al Aeroclubului Romaniei;

7) Colaboreaza, in limitele mandatului acordat de conducerea Aeroclubului Romaniei, cu detinatori de
aeronave in vederea efectuarii operatiunilor de planificare, coordonare si informare a zborului;

8) in functie de calendarul competitional anual impreuna cu organele de trafic R.A. ROMATSA participa
la intocmirea protocoalelor specifice.

IX.D.7.DETASAMENTUL PREGATIRE PERSONAL NAVIGANT SI LOTURI REPREZENTATIVE

Atributii:

1) Organizeaza si conduce activitatea de instruire teoretica si practica a personalului navigant;

2) Elaboreaza planul de pregatire si verificare teoretica al personalului navigant;

3) Avizeaza programele de pregatire in zbor al personalului navigant conform prevederilor manualului
operational;

4) Evalueaza standardul de instruire teoretica si practica in zbor al personalului navigant;

5) Consemneaza rezultatele verificarilor / evaluarilor de competenta ale personalului navigant si le
consemneaza conform prevederilor manualului operational;

6) Verifica pastrarea in conditii de securitate a documentelor de planificare, executare si consemnare
a zborurilor de instruire, evidenta orelor de instruire, evidenta exercitiilor efectuate, rapoartele
de evaluare, rezultatele testarilor scrise;

7) Face propuneri pentru pregatirea personalului navigant;
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8) Propune modificari ale manualului operational;

9) Verifica si aproba instruirea si raspunde de respectarea, de catre personalul navigant, a normelor
de protectie a muncii, de prevenire si stingere a incendiilor, de incadrarea in limitele stabilite de
reglementarile in vigoare privind limitarile timpului de munca si de odihn3;

10) indruma, coordoneaza si controleaza activitatea de instruire la sol si in zbor / salt cu parasuta pentru
personalul aeronautic profesionist si sportiv, din domeniul de activitate al Aeroclubului Romaniei, in
aerocluburile teritoriale;

11) Tntocme§te, avizeaza si propune spre aprobare, dupa caz, cursuri / programe de pregatire calificare
pentru tipuri/categorii de aeronave/parasute din domeniul de activitate al Aeroclubului Romaniei,
precum si cursuri pentru obtinerea calificarilor superioare si a autorizarilor speciale in conformitate
cu reglementarile in vigoare;

12) Avizeaza organizarea cursurilor de calificare si perfectionare pentru personalul navigant profesionist
si sportiv care face obiectul activitatii Aeroclubului Romaniei;

13) Controleaza modul de desfasurare si organizare a activitatii de pregatire teoretica si practica a
personalului navigant profesionist, sportiv si amator, propune masuri de imbunatatire a acesteia si
verifica aplicarea masurilor respective;

14) Elaboreaza/avizeaza, dupa caz, metodologii de specialitate, sinteze si analize asupra activitatilor de
instruire desfasurate in Aeroclubul Romaniei;

15) Elaboreaza proceduri in baza carora se elibereaza programe de instruire si calificare a personalului
navigant profesionist;

16) Indeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative
specifice domeniului pregatire personal navigant;

) Asigura respectarea codului de etica si conduita in cadrul Aeroclubului Romaniei;
) Elaboreaza proceduri privitoare la activitatile care fac obiectul detasamentului.

19) Urmareste actele aditionale la contractele incheiate cu voluntarii.

) Actualizeaza periodic in colaborare cu Detasamentul AUMA, lista personalului navigant voluntar si
angajat pentru transmitere catre prestatorii de evaluare medicala periodica.

21) Planifica si coordoneaza activitatea de management al loturilor reprezentative;

22) Monitorizeaza si emite rapoarte de performanta a loturilor reprezentative, dar si a actiunilor

sportive;

) Desfasoara activitati de instruire a personalului implicat in managementul loturilor reprezentative;

) Monitorizeaza cheltuielile si optimizeaza costurile legate de loturile reprezentative.

) Participa la reuniuni si conferinte legate de activitatile loturilor reprezentative;

) Gestioneaza cererile si reclamatiile legate de loturile reprezentative;

) Urmareste respectarea termenelor si planurilor de pregatire a loturilor reprezentative;

28) Coordoneaza activitatile de pregatire si participare la competitii ale loturilor reprezentative;

) Propune planuri de selectie a membrilor loturilor reprezentative;

) Propune planuri de pregatire a membrilor loturilor judetene;

) Participa la comisii de specialitate pentru stabilirea membrilor loturilor reprezentative;

) Mentine bune relatii de colaborare cu membrii loturilor reprezentative si cu alte departamente ale

Aeroclubului Romaniei;

33) Dezvolta si implementeaza un sistem eficient de gestionare a stocurilor echipamentelor loturilor
reprezentative;

34) Elaboreaza documentatiile necesare organizarii de cantonamente, competitii, aeronautice, precum
si alte activitati de zbor care fac obiectivul activitatii Aeroclubului Rominiei si le inainteaza spre
avizare si aprobare conducerii acestuia,

35) Gestioneaza documentatia si inregistrarile necesare pentru loturile reprezentative;
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36) Tntocme§te pe baza propunerilor primite din partea aerocluburilor teritoriale si inainteaza spre
avizare si aprobare conducerii Aeroclubului Romaniei sarcinile de plan anuale pentru domeniul de
activitate, iar in urma aprobarii le pune in aplicare in partile care i revin;

37) Tndeplinegte orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative speficice
domeniului de zbor al loturilor reprezentative;

38) Raporteaza regulat Directorului de Zbor despre activitatile si performanta loturilor reprezentative.

Relatii:

1) Se subordoneaza Directorului Zbor;

2) Colaboreaza cu compartimentele/detasamentele din cadrul Aeroclubului Romaniei care participa in
mod direct sau indirect la desfasurarea activitatii de zbor si a loturilor reprezentative;

3) Colaboreaza cu Serviciul Economic;

4) Colaboreaza cu personalul din aerocluburile teritoriale in scopul organizarii si desfasurarii
activitatilor loturilor reprezentative;

5) Colaboreaza, in limitele competentelor acordate, cu persoane fizice sau juridice care desfasoara
activitati de zbor;

6) Colaboreaza, in limitele competentelor acordate, cu Regia Autonoma “Autoritatea Aeronautica Civila
Romana”;

7) Colaboreaza cu institutii de studii si invatamant in domeniul aeronautic pentru derularea contractelor
de formare si perfectionare profesionala a personalului Aeroclubului Romaniei.

8) Colaboreaza, in limitele competentelor acordate, cu persoane fizice sau juridice care implicate in
organizarea si desfasurarea activitatilor loturilor reprezentative;

9) Colaboreaza, in limitele competentelor acordate, cu “Federatia Aeronautica Romana”.

IX.D.8.COMPARTIMENTUL OPERATIUNI SOL

Atributii:

1) Elaboreaza planurile anuale de aprovizionare cu carburanti si lubrifianti de aviatie;

2) Asigura suport Directiei Tehnice si Serviciului Economic, prin intocmirea documentatiei necesare
achizitiei combustibililor si lubrifiantilor pentru aeronavele din dotare;

3) Stabileste si gestioneaza legatura cu laboratoarele de analiza pentru carburanti si lubrifianti de aviatie,
in conformitate cu reglementarile aplicabile;

4) Intreprinde demersurile in vederea achizitionarii combustibililor si lubrifiantilor pentru aeronavele
din dotare;

5) Se asigura ca buletinele de analiza periodica si recertificare pentru carburanti si lubrifianti de aviatie
sunt conform reglementarilor aplicabile;

6) Gestioneaza situatia recipientilor pentru carburanti si lubrifianti din Aerocluburile Teritoriale si
verificarea / intretinerea periodica a acestora;

7) Tntocme§te lista cu propuneri de furnizori pentru produse / servicii necesare aprovizionarii cu
carburanti si lubrifianti de aviatie;

8) Propune amendamente si imbunatatiri ale reglementarilor referitoarea la asigurarea calitatii
carburantilor si lubrifiantilor de aviatie, utilizati in Aeroclubul Romaniei;

9) Efectueaza inspectii in aerocluburile teritoriale pentru verificarea modului de respectare a
reglementarilor in vigoare, privind asigurarea calitatii carburantilor si lubrifiantilor de aviatie;

10) Informeaza operativ, prin seful ierarhic, conducerea Aeroclubului Romaniei asupra incalcarilor

constatate, referitoare la asigurarea calitatii carburantilor si lubrifiantilor;
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11) Propune sistarea utilizarii carburantilor si lubrifiantilor de aviatie care nu corespund cerintelor de
calitate prevazute de legislatia in vigoare, precum si suspendarea temporara a activitatii, in
aerocluburile unde constata incalcari grave ale normelor de asigurare a calitatii carburantilor si
lubrifiantilor de aviatie;

12) Pastreaza si gestioneaza documentele nationale, departamentale si proprii Aeroclubului Romaniei,
referitoare la asigurarea calitatii carburantilor si lubrifiantilor de aviatie;

13) Urmareste efectuarea la timp si in conformitate cu reglementarile in vigoare a verificarilor periodice
a calitatii carburantilor si lubrifiantilor, prelevarea corecta a probelor si trimiterea acestora la
laboratorul pentru analiza;

14) Participa la elaborarea normelor de consum pentru carburanti si lubrifianti;

15) Efectueaza periodic inspectii in Aerocluburile Teritoriale pentru verificarea modului de respectare a
reglementarilor in vigoare privind asigurarea calitatii carburantilor si lubrifiantilor in procesul de
aprovizionare, manipulare, depozitare si alimentare a aeronavelor;

16) Asigura instructiunile necesare receptionarii calitative a produselor petroliere din aviatie in
conformitate cu reglementarile in vigoare, inspecteaza si / sau participa la receptionarea calitativa a
carburantilor si lubrifiantilor achizitionati de Aeroclubul Romaniei;

17) Pregateste materialele necesare, responsabililor tehnici din Aerocluburile Teritoriale cu ocazia
instruirilor recurente, efectueaza instruirea acestora din punct de vedere a asigurarii calitatii
carburantilor si lubrifiantilor in procesul de aprovizionare, transportului, manipularii si alimentarii
aeronavelor;

18) Participa la procesul de inregistrare/autorizare a aerodromurilor, cat si la elaborarea documentatiei
necesare autorizarii;

19) Elaboreaza si amendeaza proceduri si alte documente cu privire la activitatea de handling
combustibil.

20) Propune amendamente si imbunatatiri ale reglementarilor aplicabile aerodromurilor certificate
/autorizate.

21) Participa la procesul de certificare/autorizare a aerodromurilor, cat si la elaborarea documentatiei
necesare autorizarii, precum si pentru mentinerea conditiilor de utilizare a terenurilor de zbor
conform reglementarilor aplicabile;

22) Verifica mentinerea conditiilor de inregistrare/ autorizare a aerodromurilor si participa la intretinerea
acestora si mentinerea conditiilor de utilizare a terenurilor de zbor;

23) Efectueaza activitati de audit/inspectie in cadrul aerodromurilor autorizate/terenurilor de zbor
pentru a se asigura ca acestea functioneaza conform reglementarilor aplicabile;

24) Elaboreaza si amendeaza situatia terenurilor de zbor aflate in administrarea AR sau pe care
opereaza AR in conformitate cu prevederile aplicabile;

25) Elaboreaza proceduri si instructiuni referitore la asigurarea sigurantei pe aerodromuri;

26) Propune achizitionarea mijloacelor, dispozitivelor elementelor/dispozitivelor sau a oricaror bunuri
necesare pentru asigurarea sigurantei pe aerodromuri;

27) Informeaza prin seful ierarhic, conducerea Aeroclubului Romaniei asupra incalcarilor constatate,
referitoarea la mentinerea conditiilor de certificare/ autorizare a aerodromurilor;

28) Informeaza administratorii de aerodrom asupra problemelor aparute cu privire la mentinerea
conditiilor de certificare/autorizare a aerodromurilor.

29) Pastreaza si gestioneaza documentele referitoare la certificarea/ autorizarea aerodromurilor si
mentinerea conditiilor de utilizare a terenurilor de zbor;

30) Propune sistarea utilizarii aerodromurilor care nu corespund cerintelor prevazute de legislatia in
vigoare, precum si suspendarea temporara a activitatii, in aerocluburile unde constata incalcari grave
a normelor de siguranta pe aerodromuri;
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31) Tndeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative
specifice domeniului operatiuni sol;

32) Efectueaza activitati de audit/inspectie in cadrul aerodromurilor certificate/autorizate privind
respectarea modului de implementare a masurilor alternative de securitate declarate in programul
de securitate aeronautica aprobat si propune amendamente acolo unde este cazul;

33) Propune conducerii Aeroclubului Romaniei organizarea si efectuarea cursurilor de perfectionare in
domeniul securitatii aeronautice cu toti responsabili nominalizati din cadrul Aeroclubului Romaniei;

34) Informeaza operativ conducerea Aeroclubului Romaniei asupra incalcarilor constante referitoare la
respectarea declaratiei angajament din programul de securitate sau a oricaror cerinte din acesta;

35) Elaboreaza/revizuieste Programul de control al calitatii in domeniul securitatii aviatie civile si
asigura implementarea acestuia, prin efectuarea auditurilor interne.

36) Sprijina administratorii de aerodrom atunci cand se solicita referiri la refacerea documentatiilor ce
stau la baza autorizarii aerodromurilor;

37) Efectueaza cursuri teoretice si practice in vederea obtinerii / reinnoirii autorizatiilor de remorcher
automosor, mecanic intretinere aparate de lansare la zbor - automosoare si mecanic manevrant
turn de parasutism.

38) Elaboreaza si mentine la zi programele de intretinere pentru automosoarele din cadrul Aeroclubului
Romaniei, precum si evidenta actualiazata a acestora.

39) Efectueaza inspectii in vederea respectarii prevederilor programului de intretinere pentru
automosoare si informeaza ierahic conducerea Aeroclubului Romaniei cu privire la orice incalcari
ale acestora.

40) Elaboreaza planul de pregatire in domeniul bunurilor periculoase si propune conducerii Aeroclubului
Romaniei pregatirea peronalului in domeniul bunurilor periculoase.

Relatii:

1) Se subordoneaza Directorului Zbor;

2) Colaboreaza cu serviciile, departamentele, compartimentele Aeroclubului Romaniei;

3) Colaboreaza cu Comandantii aerocluburilor teritoriale, Responsabilii tehnici cu activitate de zbor si
Responsabilii de zbor, Responsabilii cu activitatea tehnica, toate entitatile ierarhic superioare.

IX.D.9.COMPARTIMENTUL DEMONSTRATII AERIENE

Atributii:

1) Organizeaza si coordoneaza demonstratiile aeronautice sustinute de Aeroclubul Romaniei;

2) Participa la organizarea demonstratiilor aeronautice la care Aeroclubul Romaniei are statutul de
participant sau de invitat;

3) Centralizeaza solicitarile si propunerile de organizare si / sau de participare de / la demonstratii
aeronautice si alcatuieste / actualizeaza, pe baza acestora, calendarul anual al demonstratiilor
aeronautice pe care il supune aprobarii conducerii Aeroclubului Romaniei;

4) Alcatuieste documentatia necesara in vederea aprobarii demonstratiilor organizate de Aeroclubul
Romaniei si o transmite spre aprobare in conformitate cu reglementarile aplicabile;

5) Tine legatura cu tertii implicati in organizarea demonstratiilor aeronautice, intocmeste si transmite
oferte si corespondenta legata de acestea;

6) La solicitarea conducerii face verificari si intocmeste rapoarte referitoare la demonstratiile
aeronautice la care Aeroclubul Romaniei este organizator sau participant;

EDITIA 2025 ,




AEROCLUBUL ROMANIEI

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

7) Elaboreaza / avizeaza, dupa caz, metodologii de specialitate, sinteze si analize asupra
demonstratiilor aeronautice organizate de Aeroclubul Romaniei sau cu participarea acestuia;

8) Verifica indeplinirea de catre participanti a conditiilor de participare la demonstratiile aeronautice;

9) Pastreaza documentatia referitoare la demonstratiile aeronautice organizate de Aeroclubul
Romaniei sau la care acesta este parte si efectueaza demersuri in vederea arhivarii acesteia in
conditiile reglementarilor in vigoare;

10) Propune modificari si actualizari ale reglementarii aeronautice civile romane RACR-DEMO.

1) Asigura respectarea, de catre personalul navigant, a normelor de protectie a muncii, de prevenire
si stingere a incendiilor, de incadrarea in limitele stabilite de reglementarile in vigoare privind
limitarile timpului de munca si de odihna in cadrul demonstratiilor aeronautice si / sau legat de
acestea;

12) Propune masuri de imbunatatire a modului de organizare a demonstratiilor aeronautice in cadrul
Aeroclubului Romaniei;

13) Indeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative
specifice domeniului demonstratiilor aeronautice;

14) Asigura prezentarea activitatilor aeronautice sportive ale Aeroclubului Romaniei in presa, la
posturile de radio si televiziune, cu aprobarea Directorului General;

15) intocmeste materiale documentare si sinteze pentru prezentarea Aeroclubului Romaniei in cadrul
organismelor internationale;

16) Prelucreaza date asupra competitiilor sportive aeronautice, asigurand publicarea si prezentarea
acestora in mass-media. Realizeaza reportaje, fotoreportaje, inregistrari video pentru activitatea
de publicitate si prezentare a sporturilor aeronautice;

17) Asigura realizarea de spoturi publicitare pentru difuzare in mass-media necesare promovarii
activitatilor Aeroclubului Romaniei; asigura informarea sportivilor privitor la formalitatile necesare
pentru inscriere si activitate in cadrul Aeroclubului Romaniei;

18) Elaboreaza materiale incluzand date comparative pe plan intern si international, referitor la
activitatea aeronautica sportiva;

19) Produce, editeaza si difuzeaza in cadrul organizatiei materiale publicitare specifice aeronauticii
sportive;

20) Coordoneaza activitatea de publicitate si propaganda aeronautica din aerocluburile teritoriale in
colaborare cu comandantii acestora;

21) Coordoneaza activitatea de aeromodelism desfasurata in aerocluburile teritoriale;

22) Elaboreaza si implementeaza strategia de promovare a Aeroclubului Romaniei, avand ca scop
cresterea vizibilitatii institutiei si a activitatilor aeronautice (zbor sportiv, antrenamente,
competitii) la nivel national si international.

23) Gestioneaza comunicarea pe canalele media si digitale, inclusiv administrarea site-ului institutiei,
paginilor de social media (Facebook, Instagram, YouTube) si crearea de continut atractiv (articole,
videoclipuri, fotografii) despre activitatile aeronautice.

24) Redacteaza si distribuie comunicate de presa, informand mass-media despre realizarile
Aeroclubului (ex. performante in competitii, inaugurari de echipamente, cursuri de formare) pentru
a consolida imaginea publica.

25) Dezvolta materiale promotionale (brosuri, afise, flyere, bannere) care sa evidentieze oferta
educationala, sportiva si de agrement a Aeroclubului, adaptate diverselor categorii de public
(tineri, pasionati de aviatie, sponsori).

26) Initiaza si gestioneaza campanii de atragere de sponsori si finantatori, pregatind prezentari si
propuneri care sa evidentieze beneficiile asociarii cu o institutie aeronautica de prestigiu.
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27) Promoveaza cursurile si programele de formare aeronautica (ex. pilotaj, parasutism) prin
organizarea de sesiuni informative, webinarii sau parteneriate cu scoli si universitati pentru a atrage
noi cursanti.

28) Monitorizeaza si analizeaza impactul activitatilor de promovare, utilizand indicatori precum
vizibilitatea online, participarea la evenimente sau feedback-ul publicului, si propune ajustari
pentru imbunatatirea rezultatelor.

29) Reprezinta Aeroclubul la targuri, conferinte si expozitii aeronautice, pregatind standuri si materiale
de prezentare pentru a promova activitatea institutiei si a stabili contacte cu potentiali
colaboratori.

30) Colaboreaza cu aerocluburile teritoriale pentru a uniformiza mesajele de promovare si a evidentia
activitatile specifice fiecarei locatii in strategia generala.

31) Pregateste rapoarte periodice privind rezultatele activitatilor de promovare, prezentandu-le
conducerii pentru evaluarea eficientei si planificarea viitoarelor actiuni.

32) Asigura conformitatea activitatilor de promovare cu reglementarile legale, inclusiv cele privind
publicitatea si utilizarea fondurilor publice, colaborand cu compartimentul juridic si financiar.

Relatii:

1) Se subordoneaza Directorului Zbor;

2) Colaboreaza cu compartimentele / detasamentele din cadrul Aeroclubului Romaniei care participa
in mod direct sau indirect la organizarea si desfasurarea demonstratiilor aeronautice;

3) Colaboreaza cu personalul din aerocluburile teritoriale in scopul organizarii si desfasurarii
demonstratiilor aeronautice;

4) Colaboreaza cu Serviciul Economic;

5) Colaboreaza, in limitele competentelor acordate, cu persoane fizice sau juridice care implicate in
organizarea si desfasurarea demonstratiilor aeronautice;

6) Colaboreaza, in limitele competentelor acordate, cu Regia Autonoma “Autoritatea Aeronautica
Civila Romana”.
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IX.E. DIRECTIA TEHNICA

Compartimentele din componenta Directiei Tehnice asigura indeplinirea atributiilor in activitatea
tehnica aeronautica sportiva precum si cele rezultate din relatiile functionale, in conformitate cu
prevederile Manualelor Organizatiei de Intretinere a Aeroclubului Romaniei.

Directia Tehnica gestioneazd Manualul Organizatiei de Intretinere si cu Privilegii Combinate in
Materie de Navigabilitate a Aeroclubului Romaniei.

Conducerea Directiei Tehnice este asigurata de Directorul Tehnic

IX.E.1. DIRECTORUL TEHNIC

Atributii:

1) Coordoneaza si raspunde de functionarea logistica si desfasurarea in conditii optime a tuturor
activitatilor tehnice;

2) Coordoneaza, indruma si controleaza intreaga activitate tehnica din cadrul Aeroclubului Romaniei,
urmarind in permanenta derularea sarcinilor anuale in conditii de deplina asigurare a sigurantei
zborurilor;

3) Propune programele de pregatire tehnico-profesionala (teoretice si practice), in vederea
mentinerii/obtinerii de noi calificari, in functie de nevoile institutiei;

4) Coordoneaza activitatea serviciilor subordonate si a sectoarelor tehnice din aerocluburile
teritoriale, stabilind sarcini concrete in ceea ce priveste: disponibilizarea pentru zbor a
aeronavelor, dotarea materiala, revizii si reparatii, aprovizionarea cu materiale si piese de schimb,
protectia muncii;

5) Urmareste realizarea programelor de aprovizionare tehnico-materiala;

6) Coordoneaza activitatea de investitii, reparatii capitale si partiale, intretinere si gospodarire a
bazei materiale;

7) Verifica periodic activitatea tehnica desfasurata in aerocluburile teritoriale si in compartimentele
din subordine;

8) Coordoneaza activitatea de pregatire a aeronavelor in vederea emiterii sau prelungirii valabilitatii
Certificatelor de Evaluare a Navigabilitatii;

9) Coordoneaza activitatile de evidenta statistica a materialului volant, rulant si auxiliar, materiale
de intretinere, scule, dispozitive, materiale de protectie necesare sectorului tehnic;

10) Propune oprirea din exploatare a materialului volant, rulant si auxiliar necorespunzator;

11) Conduce activitatea Consiliului Tehnic Consultativ;

12) Participa la elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli cu fundamentarea cheltuielilor privind
reparatiile capitale, piesele de schimb, achizitia de dotari independente, reparatii capitale tehnica
de aviatie;

13) Elaboreaza documentatia necesara in vederea analizarii si aprobarii de catre Ministerul
Transporturilor si Infrastructurii a anexelor pentru reparatii capitale tehnica de aviatie sau
investitii;

14) Propune delegatii la unitatile reparatoare de tehnica aeronautica, in scopul reprezentarii
Aeroclubului Romaniei la predarea-primirea tehnicii aeronautice, precum si la evaluarea gradului
de uzura a subansamblelor si a necesarului de operatii pentru lucrarile de reparatii;

15) Propune promovarea personalului tehnic, recompensarea sau sanctionarea acestuia, dupa caz;

16) Tndeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative
specifice domeniului tehnic;
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17) Defineste procedurile de organizare si operare necesare pentru respectarea reglementarilor in
vigoare;

18) Se asigura ca aceste proceduri sunt descrise corect in manualul organizatiei si, daca este necesar,
pregateste modificarile ce se impun;

19) Se asigura de valabilitatea certificatului de navigabilitate al aeronavei inainte de operarea acesteia;

20) Se asigura de efectuarea intretinerii aeronavei in conformitate cu programul de intretinere prevazut
in manualele organizatiei si legislatia aplicabila;

21) Verifica si aproba programele de intretinere pentru aeronavele din domeniul de activitate;

22) Verifica si aproba cartelele de lucru pentru executarea lucrarilor de intretinere;

33) Coordoneaza si verifica activitatea de lucru din cadrul CCNIA;

34) Participa la elaborarea politicii si obiectivelor calitatii Aeroclubului Romaniei;

35) Verifica modul in care sunt implementate, mentinute si respectate cerintele standardelor de
referinta adoptate si a reglementarilor specifice aplicabile;

36) Verifica implementarea actiunilor corective/preventive si eficacitatea acestora;

37) Analizeaza periodic cauzele care au generat sau pot genera neconformitati si propune actiuni
corective sau preventive, dupa caz.

38) Monitorizeaza raportarea catre producator si/sau Detinatorul Certificatului de Tip a oricarui
eveniment legat conditiile tehnice, de intretinere si de repararea aeronavei conform
Regulamentului (UE) 376/2014 anexa I, cu modificarile si completarile ulterioare;

39) Decide asupra actiunilor de imbunatatire a performantelor organizationale, analizeaza periodic
performantele organizationale si stabileste strategia organizatiei;

40) Stabileste politica de incorporare a modificarilor optionale cand sunt adecvate;

41) Asigura controlul si amendarea manualelor organizatiei;

42) Propune nominalizarea Responsabilului CAO in locatii, prin Decizia Directorului General.

STRUCTURILE SUBORDONATE DIRECTORULUI TEHNIC

IX.E.2. COMPARTIMENTUL CONTINUITATEA NAVIGABILITATII SI INTRETINEREA AERONAVELOR

Atributii:

1) Mentine evidenta resurselor si disponibilitatii aeronavelor, componentelor aflate in dotare;

2) Stabileste si dezvolta o politica de conformare cu cerintele de continuitate a navigabilitatii pentru
aeronavele administrate in cadrul Aeroclubului Romaniei;

3) Asigura continuitatea navigabilitatii pentru aeronavele Aeroclubului Romaniei si ale tertilor pe baza
de contract, in conformitate cu reglementarea EASA si AACR;

4) Elaboreaza, controleaza si dezvolta programele de intretinere pentru aeronavele administrate de
Aeroclubul Romaniei, sau pe baza de contract, in conformitate cu Regulamentul de punere in
aplicare (UE) 2019/1383 al comisiei din 8 iulie 2019 de modificare si rectificare a Regulamentului
(UE) 1321/2014 Partea ML(M.L.A.302) sau Part M (M.A.302); Programele de intretinere dezvoltate
sunt aprobate in cadrul Organizatiei cu privilegii in materie de navigabilitate din cadrul
Compartimentului Continuitatea Navigabilitatii si intretinerea Aeronavelor. Tn cazul in care
programul de intretinere a fost realizat pentru o terta persoana, acesteia i va fi inmanata o copie;

5) Analizeaza efectivitatea programelor de intretinere asa cum este cerut in Partea ML sau Partea M
din regulamentul (UE)1321/2014;

6) Se asigura ca Sistemul Calitatii asa cum este cerut de reglementarile aplicabile este aplicat efectiv
si toate cerintele lui sunt indeplinite;
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7) Elaboreaza si supune aprobarii Autoritatii Aeronautice Civile Romane Jurnalul Tehnic de bord al
Operatorului Aeroclubului Romaniei pentru aeronave conform cerintelor aplicabile

8) Se asigura ca inregistrarile tehnice ale Aeroclubului Romaniei sunt efectuate si pastrate conform
cerintelor aplicabile si urmareste activitatea tehnica a organizatiei;

9) Asigura autorizarea si mentinerea autorizarii organizatiei in conformitate cu reglementarile legale
in vigoare;

10) Faciliteaza accesul autoritatilor competente pentru stabilirea conformarii organizatiei cu
reglementarile legale in vigoare, stabileste si mentine politicile si obiectivele organizationale;

11) Se asigura ca sunt implementate procesele adecvate pentru a facilita indeplinirea cerintelor
reglementarilor legale in vigoare;

12) Se asigura ca este stabilit, implementat si mentinut un sistem de management al continuitatii
navigabilitatii eficace si eficient pentru a realiza obiectivele referitoare la siguranta operationala;

13) Se asigura ca modificarile si reparatiile aeronavelor din Aeroclubul Romaniei sunt realizate in
conformitate cu un standard aprobat, la o organizatie de intretinere aprobata;

14) Se asigura ca sunt respectate toate directivele de navigabilitate aplicabile, directivele operationale
si buletinele service obligatorii cu impact asupra continuitatii navigabilitatii, asa cum este descris
in manualul organizatiei;

15) Se asigura ca activitatea de intretinere este efectuata in conformitate cu programul de intretinere
aprobat si punerea in serviciu se face in conformitate cu reglementarile aplicabile;

16) Se asigura ca Certificatul de Evaluare a Navigabilitatii pentru fiecare aeronava operata de
organizatie este valid in conformitate cu procedurile aplicabile;

17) Urmareste raportarea oricarui incident/accident pe linie tehnica produs la aeronavele AR;

) Urmareste aplicarea si evaluarea acordurilor de continuitate a navigabilitatii cu proprietarii de
aeronave administrate de Aeroclubul Romaniei (daca este cazul);

19) Se asigura ca defectele descoperite in timpul lucrarilor de intretinere programate sunt remediate
de organizatia de intretinere autorizata corespunzator;

20) Prelungeste/emite Certificatul de Evaluare a Navigabilitatii conform cu autorizarea data de
Autoritatea Aeronautica Civila Romana pentru aeronavele Aeroclubului Romaniei, intr-un mod
operativ si inainte de a expira navigabilitatea aeronavei, daca aceasta este navigabila;

21) Prelungeste/emite Certificatul de Evaluare a Navigabilitatii pentru aeronavele tertilor in
conformitate cu autorizatia detinuta in baza contractelor de prestari servicii incheiate cu
Aeroclubul Romaniei;

22) Aproba conditiile de zbor si emite permis de zbor, in conformitate cu reglementarile aplicabile si a
manualului organizatiei;

23) Se asigura ca lucrarile de intretinere tehnica ale aeronavelor aflate in dotarea AR sunt efectuate in
organizatii de intretinere autorizate corespunzator;

24) Administreaza si arhiveaza toate inregistrarile privind continuitatea navigabilitatii;

25) Emite comenzi pentru efectuarea lucrarilor de intretinere, aplicare buletine service/directive de
navigabilitate, catre organizatia de intretinere proprie (in limita domeniului de autorizare) si catre
alte organizatii de intretinere autorizate, si se asigura ca s-au finalizat corespunzator;

26) Elaboreaza Planul anual de lucrari de intretinere ce trebuie efectuat de organizatia de intretinere
a Aeroclubului Romaniei sau de catre alte organizatii contractate.

27) Pune la dispozitie Aerocluburilor Teritoriale si personalului Aeroclubului Romaniei, documentatia
tehnica de referinta, manuale, buletine service si directive de navigabilitate la ultima revizie si o
amendeaza de cate ori este nevoie;

28) Intocmeste si trimite, lunar sau de cate ori se solicitd, Raportul privind datele statistice din
domeniul transportului aerian, conform Procedurii PIAC-TA-STA revizia in vigoare;
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29) Elaboreaza si raporteaza situatia centralizata a lucrarilor de intretinere efectuate in locatiile
organizatiei de intretinere, pentru aeronavele proprii sau ale tertilor contractanti;

30) Centralizeaza si propune necesarul de piese de schimb si materiale consumabile necesare
intretineri, pe baza Planului anual de lucrari furnizat din cadrul compartimentului sau/si de catre
operatorii contractanti;

31) Planifica, cu avizul Directorului Tehnic, efectuarea lucrarilor de reparatii capitale sau alte
controale majore, in locatiile autorizate, in baza monitorizarii resurselor aeronavelor conform
documentatiei tehnice;

32) Raspunde de elaborarea documentatiei tehnologice necesara intretinerii;

33) Centralizeaza si optimizeaza necesarele anuale de achizitionare solicitate de aerocluburile
teritoriale si sectiile de intretinere (piese, materiale, echipamente);

34) Comanda necesarul de piese de la producatori sau furnizorii autorizati si urmareste stadiul lor pana

la sosirea comenzii;

Propune mentinerea sau scoaterea din exploatare a tehnicii de aviatie in functie de starea acesteia;

Participa la analizarea ofertelor si contractarea tehnicii de aviatie;

Participa in comisiile de receptie a tehnicii nou achizitionate sau reparate;

Solicita sau efectueaza verificari ori de cate ori este necesar pentru determinarea respectarii

sarcinilor de serviciu pentru personalul tehnic si de gestionare a resurselor tehnice alocate;

39) Executa controale asupra modului de respectare a prevederilor Manualul Organizatiei cu Privilegii
Combinate in Materie de Navigabilitate a Aeroclubului Romaniei sau manualele organizatiei AZAC si
a altor reglementari in vigoare;

40) Urmareste modul de rezolvare a problemelor tehnice (defectele aeronavelor) semnalate de
personalul navigant sau personalul de intretinere;

41) Asigura planificarea efectuarii la termenele scadente a reparatiilor si lucrarilor de intretinere, la
aparatele de masura si control din dotare;

42) Propune masurile necesare pentru eliminarea posibilitatilor de utilizare pe aeronave a unor
componente defecte, sau care nu prezinta siguranta pentru zbor;

43) Se asigura de efectuarea activitatilor pentru intretinerea si reparatia mijloacelor tehnice utilizate
pentru desfasurarea activitatilor de zbor, transportul aeronavelor / motoarelor / elicelor intre
aerocluburi teritoriale sau pentru reparatii la intreprinderi de profil;

44) Evalueaza necesarul pieselor de schimb si propune dotari pentru aerocluburile teritoriale cu
mijloace tehnice aeroportuare moderne;

45) Participa la activitatea de receptie calitativa a tehnicii de aviatie, a materialelor si pieselor de
schimb si carburanti / lubrifianti de aviatie;

46) indeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor dispuse de Directorul Tehnic sau stabilite prin
acte normative specifice domeniului continuitatea navigabilitatii sau intretinerea aeronavelor;

47) Asigura respectarea contractelor pe linie tehnica si a valabilitatii acestora;

48) Asigura mentinerea unui registru electronic privind accesul la documentele tehnice ale aeronavelor,
si actualizeaza registrele electronice din cadrul CCNIA;

49) Verifica periodic pe site-urile producatorilor aeronavelor/componentelor documentatia tehnica
(manuale, buletine, directive), o analizeaza si o actualizeaza atunci cand este cazul pe Biblioteca
Electronica si informeaza Directorului Tehnic, asa cum este mentionat in manualele organizatiei;

50) Inginerii CCNIA, responsabili pentru fiecare tip de aeronava, sunt responsabili pentru urmarirea,
verificarea consemnarilor si actualizarea evidentelor din cadrul CCNIA;

51) Inginerii responsabili raspund de toate aeronavele din dotarea AR (disponibile si indisponibile),
avand obligatii de a verifica si urmari la zi tota documentatia aeronavei.

52) Inginerii responsabili din cadrul CCNIA actualizeaza dosarul aeronavei in softul de evidenta
electronic si pe Biblioteca Electronica in folderul dedicat fiecarei aeronave;
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53) Raporteaza catre producator si/sau Detinatorul Certificatului de Tip orice eveniment legat de
conditiile tehnice, de intretinere si de repararea aeronavei conform reglementarilor aplicabile;

54) Inginerul resposabil CCNIA pe tip de aeronava, este responsabil pentru verificarea pachetului de
lucrari postat pe Biblioteca Electronica;

Relatii:

Relatii de subordonare:
- Este subordonat nemijlocit Directorului Tehnic.
- Este subordonat responsabilului CCNIA

Relatii de colaborare:

1) Cu toate compartimentele din sediul central si din aerocluburile teritoriale ale Aeroclubului
Romaniei;

2) Directia de specialitate (Ministerul Transporturilor si Infrastructurii) si Autoritatea Aeronautica
Civila Romana (AACR) referitor la emiterea, amendarea si aplicarea reglementarilor de
navigabilitate a aeronavelor;

3) Autoritati de stat - referitor la atestari, certificari si acreditari cerute de legislatia in vigoare (ISCIR,
metrologie);

4) Agentii economici din domeniul aeronauticii civile (implicati in proiectarea, constructia, productia
si repararea de tehnica aeronautica) - referitor la schimbul de informatii privind asigurarea
navigabilitatii, a datelor constructive si de exploatare ale aeronavelor, la tehnologiile de
intretinere, exploatare si reparare a aeronavelor, subansamblelor, aparatelor, echipamentelor si
materialelor utilizate, la modificari constructive si la programe de exploatare;

5) Detinatori de aeronave, de tehnica aeronautica - persoane fizice si juridice;

6) Colaboreaza cu operatori aeronautici pentru stabilirea, derularea si supravegherea programelor de
intretinere si reparatie a aeronavelor incluse in contracte de colaborare;

7) Colaboreaza cu Serviciul Economic in vederea achizitiilor de piese de schimb, aparate si materiale.

IX.E.3. COMPARTIMENTUL PRODUCTIE

Atributii:

1) Asigura coordonarea intregii activitati de productie, desfasuratd in cadrul Sectiilor de Intretinere
si Reparatii ale Aeroclubului Romaniei si in cadrul organizatiilor colaboratoare;

2) Asigura legatura cu organizatia DOA -AR pentru asigurarea documentatiei tehnice de fabricatie si
respectarea Agreementului intre cele doua organizatii;

3) Asigura implementarea in cadrul organizatiei de productie a procedurilor din Manualului aprobat al
autorizatiei de productie;

4) Modifica, amendeaza si raspunde de aprobarea Manualului organizatiei de productie.

5) Elaboreaza si raspunde de lansarea comenzilor de productie catre sectiile de intretinere de baza
si organizatiile contractate.

6) Centralizeaza si planifica necesarul de productie in baza solicitarilor din partea sectiilor de
productie;

7) Asigura necesarul de materiale si componente ce trebuie achizitionat pentru sectiile de productie.

8) Mentine actualizata o situatie centralizata a sculelor si echipamentelor care necesita verificare
metrologica din dotarea aerocluburilor teritoriale si a sectiilor de reparatii.

9) Asigura documentatia tehnica si tehnologica necesara fabricatiei precum si instructiuni de lucru sau

de proces pentru fabricatie.
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10) Tndeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor primite de catre Directorul Tehnic sau stabilite
prin acte normative specifice domeniului de productie;

11) Elaboreaza cerinte tehnice pentru incheierea contractelor de colaborari si asigurare materiala.

12) Participa la auditurile calitatii efectuate de Compartimentul Monitorizarea Conformarii in sectiile
de productie, la avizarea planul de masuri corective si raporteaza inchiderea neconformitatilor.

13) Elaboreaza programe anuale de instruirea personalului ce participa la procesele de fabricatie.

14) Asigura legatura cu clientii si dezvolta programe de marketing pentru dezvoltarea productiei.

Relatii:

1) Se subordoneaza Directorului Tehnic;

2) Colaboreaza cu Organizatia de Proiectare, Compartimentul Continuitatea Navigabilitatii si
intretinerea aeronavelor, sectiile de productie si compartimentele AR implicate in asigurare
materiala, financiara siinfrastructura.

3) Colaboreaza cu organizatiile subcontractate de organizatia de productie.

4) Colaboreaza cu furnizorii de produse si servicii necesare fabricatiei.

5) Colaboreaza cu Compartimentul Monitorizarea Conformarii in ceea ce priveste implementarea
procedurilor si asigurarea calitatii.

IX.E.4. COMPARTIMENT PROIECTARE

Atributii:

1) Stabileste si dezvolta o politica de conformare cu cerintele de proiectare pentru aeronavele cu
Certificatul de Tip detinut de Aeroclubul Romaniei;

2) Faciliteaza accesul la informatiile privitoare la aeronavele pentru care Aeroclubul Romaniei detine
Certificatul de Tip, 15-28B2, 1S-29D, 15-29D2, IAR 46S, 1S-30, 1S-32, 1S-28M2;

3) Pastreaza corespondenta cu proprietarii terti ai aeronavelor pentru care Aeroclubul Romaniei
detine Certificatul de Tip;

4) Pastreaza evidenta cu proprietarii terti ai aeronavelor pentru care Aeroclubul Romaniei detine
Certificatul de Tip;

5) Elaboreaza proiecte de tip Major Change, Minor Change, Repairs, Supplemental Type Certificate
pentru aeronavele a caror Certificat de Tip este detinut de Aeroclubul Romaniei, conform
autorizarilor detinute;

6) Raspunde solicitarilor Organizatiilor de Intretinere terte cu privire la elaborarea de solutii de
reparatie pentru defectele identificate in timpul executarii lucrarilor de intretinere sau evaluarilor
de navigabilitate pentru aeronavele a carui Certificat de Tip este detinut de Aeroclubul Romaniei

7) Pastreaza corespondenta cu institutiile competente in domeniul aviatiei, Autoritatea Aeronautica
Civila Romana, EASA, etc;

8) Centralizeaza date privind starea aeronavelor aflate in exploatare pentru care Aeroclubul Romaniei
este detinatorul Certificatului de Tip;

9) Se asigura ca sunt implementate procesele adecvate pentru a facilita indeplinirea cerintelor
reglementarilor legale in vigoare;

10) Dupa caz, emite Buletine Service, Scrisori Service, Fise Tehnologice pentru aeronavele a
caror Certificate de Tip sunt detinute de Aeroclubul Romaniei;

11) Pune la dispozitie, cu aprobarea Directorului Tehnic, Aerocluburilor Teritoriale si personalului
Aeroclubului Romaniei, documentatia tehnica de referinta,manuale, desene, buletine service din
arhiva DOA de cate ori este necesar;
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12) Indeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor primite de catre Directorul Tehnic sau stabilite
prin acte normative specifice domeniului de proiectare;
13) Asigura legatura intre organizatia de proiectare DOA-AR si CCNIA sau POA-AR.

Relatii:

1) Se subordoneaza Directorului Tehnic;

2) Colaboreaza cu organizatia de proiectare, compartimentul continuitatea navigabilitatii si
intretinerea aeronavelor, sectiile de productie si compartimentele AR implicate in asigurare
materiala, financiara siinfrastructura.

3) Colaboreaza cu organizatiile subcontractate de organizatia de productie.

4) Colaboreaza cu furnizorii de produse si servicii necesare fabricatiei.

5) Colaboreaza cu Compartimentul Monitorizarea Conformarii in ceea ce priveste implementarea
procedurilor si asigurarea calitatii.

IX.E.5. SECTIA DE REPARATII SI INTRETINERE DE BAZA

Atributii:
1) Asigura aplicarea efectiva a programelor de intretinere, exploatare si reparatie a aeronavelor prin:
- Lucrari regulamentare conform Manualelor Organizatiei AR la avioane, planoare, motoare, elice si
echipamente.
- Reparatii curente si ocazionale la aeronave/echipamente, in limita autorizarii acordate.
- Aplicarea buletinelor service, directivelor de navigabilitate privind intretinerea si repararea,
aeronavelor, componentelor si propune modificarea programelor de intretinere.

2) Asigura stocarea aeronavelor si componentelor conform legislatiei in vigoare si a procedurilor
declarate in manualele organizatiei sau manualelor producatorilor;

3) Respecta programul lucrarilor de intretinere anual, asa cum este aprobat de conducerea AR

4) Elaboreaza proceduri, amendeaza si mentine la zi manualele organizatiei AR.

5) Elaboreaza documentatie tehnologica pentru lucrarile de intretinere si o mentine actualizata, cu
aprobarea Directorului Tehnic.

6) Asigura documentatie tehnologica de intretinere a aeronavelor/echipamentelor la solicitarea
compartimentului continuitatea navigabilitatii si intretinerea aeronavelor sau a Directorului Tehnic.

7) Asigura arhivarea intregii documentatii a aeronavelor si componentelor aeronautice in conditii
optime.

8) Participa la expertize tehnice privitoare la analiza cauzelor incidentelor si accidentelor de aviatie,
atunci cand este desemnat.

9) Participa la elaborarea planurilor/programelor de intretinere si reparatii aeronave si propune
optimizarea/planificarea pachetului logistic specific echipamentelor aeronavelor (piese de schimb,
truse de scule, bancuri, utilaje);

10) Propune masuri de imbunatatire constructiva sau de exploatare la aeronave si/sau echipamente;

11) Propune planificarea/optimizarea pachetului logistic specific aeronavelor (piese de schimb, truse
de scule, bancuri, utilaje);

12) Presteaza servicii tehnice aeronautice la terti, in limita contractelor incheiate si a dispozitiilor
conducerii Aeroclubului Romaniei;

13) Mentine actualizat stocul pieselor de schimb / echipamentelor din magazie si pune la dispozitia
Directorului Tehnic situatia actualizata.
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14) Asigura efectuarea la termenele scadente a lucrarilor de intretinere la aparatura de masura si
control din dotare;

15) Tndepline§te orice alte atributii conform dispozitiilor primite de catre Directorul Tehnic sau stabilite
prin acte normative specifice domeniului reparatii si intretinere de baza;

16) Asigura respectarea codului de etica si conduita in cadrul Aeroclubului Romaniei;

17) Asigura protectia datelor si informatiilor gestionate, ia masuri de prevenire a scurgerii datelor cu
caracter personal si a altor informatii;

18) Elaboreaza proceduri privitoare la activitatile care fac obiectul sectiei.

Relatii:

1) Se subordoneaza Directorului General Adjunct si Directorului Tehnic si a Comandantului de Aeroclub
Teritorial, daca este cazul;

2) Colaboreaza cu Compartimentul Continuitatea Navigabilitatii si Intretinerea Aeronavelor, cu
Responsabilii sectoarelor tehnice din aerocluburile teritoriale, pentru necesarul achizitiilor de piese
de schimb, truse de scule, utilaje, aparate si materiale in domeniu, precum si pentru planificarea
lucrarilor de intretinere de baza programate;

3) Colaboreazd cu Compartimentul Continuitatea Navigabilitatii si intretinerea Aeronavelor pentru
elaborarea / actualizarea / difuzarea documentatiei tehnice de intretinere / exploatare si a
procedurii specifice;

4) Colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul Aeroclubului Romaniei pentru probleme de
Infrastructura, administrativ, financiar contabil si de gestiune;

5) Colaboreaza cu unitatile constructoare si reparatoare de tehnica de aviatie.
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CAPITOLUL X - AEROCLUBURILE TERITORIALE

Aerocluburile teritoriale sunt subunitati fara personalitate juridica, asa cum sunt definite in H.G.
nr. 567/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare si au rolul de a duce la
indeplinire obiectul de activitate al Aeroclubului Romaniei.

in scopul asigurarii indeplinirii obiectului de activitate al Aeroclubului Romaniei in zonele din tara
in care activeaza, aerocluburile teritoriale reprezentate prin comandanti/responsabili aeroclub
teritorial, coordoneaza salariatii proprii care au atributii in desfasurarea urmatoarelor activitati:

1) Intretinerea tehnica de aerodrom, mijloacele de aerodrom, spatiile de hangarare a aeronavelor;

2) Tin evidenta patrimoniului public si privat apartinand aerocluburilor teritoriale, conform legilor in
vigoare in calitatea lor de subunitate fara personalitate juridica;

3) Asigura conditii de lucru pentru delegatii din sediu central si din alte aerocluburi teritoriale;

4) Asigura pastrarea bunurilor care fac obiectul Aeroclubului Romaniei aflate temporar in aeroclub;

5) Asigura conditii optime pentru desfasurarea activitatii de zbor pe aerodrom cu respectarea
prevederilor legale;

6) Asigura conditii pentru desfasurarea actiunilor sportive dispuse a se efectua pe aerodromul
teritorial;

7) Fac planificarea prin intermediul compartimentului de informare zboruri - navigatie;

8) Tin evidenta locala a zborurilor si lansarilor pe tipuri de aeronave;

9) Asigura informarea meteorologica pentru activitatea de zbor si salt cu parasuta precum informare
meteo de ruta in cazul deplasarilor cu aeronavele precum si in perioadele competitionale
(concursuri, cantonamente, demonstratii aviatice);

10) Dupa caz isi coordoneaza activitatea cu activitatea de la aeroportul local.

X.A. COMANDANTUL AEROCLUBULUI TERITORIAL / RESPONSABILUL AEROCLUBULUI TERITORIAL

Atributii:
Conducere si organizare generala

1. Conduce activitatea aeroclubului teritorial, asigurand respectarea legislatiei in vigoare si a
reglementarilor specifice domeniului aeronautic.

2. Emite dispozitii de serviciu (scrise sau verbale) conform fisei postului si intocmeste un
registru pentru evidenta acestora.

3. Colaboreaza cu Comandantul adjunct/Responsabilul zbor si Responsabilul Sectorului Tehnic,
care il consiliaza in problemele specifice domeniilor lor de expertiza.

4. Poate solicita sprijinul altor specialisti din subordine pentru solutionarea problemelor de
serviciu.

5. Informeaza periodic Comandantul adjunct/Responsabilul zbor despre problemele curente,
programul si obiectivele stabilite, pentru a asigura continuitatea conducerii in caz de
absenta.

6. Se asigura ca indicatorii de plan si obiectivele trasate de sediul central al Aeroclubului
Romaniei sunt indeplinite.
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7. Monitorizeaza permanent conditiile meteorologice si ia decizii privind amanarea sau
anularea activitatilor de zbor in caz de risc.

2. Gestionarea absentelor si delegarea autoritatii

8. In caz de absentd de maximum 5 zile lucritoare, desemneaza prin dispozitie scrisi un
inlocuitor dintre Comandantul adjunct/Responsabilul zbor, Responsabilul Sectorului Tehnic
sau un angajat din compartimentele Navigant/Tehnic. Pentru absente mai lungi, propune o
persoana din cadrul aeroclubului printr-un e-mail catre conducerea Aeroclubului Romaniei,
iar numirea se face prin decizia Directorului General.

9. Pentru deplasari in afara aeroclubului in timpul programului de lucru, solicita aprobarea
conducerii Aeroclubului Romaniei.

3. Responsabilitati administrative si financiare

10. Raspunde de gestionarea patrimoniului si a resurselor alocate aeroclubului teritorial,
asigurand utilizarea judicioasa a acestora.

11. Are drept de semnatura pentru cheltuieli in limita fondurilor alocate, respectand
reglementarile legale privind constituirea si utilizarea resurselor financiare.

12. Propune anual necesarul de fonduri pentru buna functionare a aeroclubului.

13. Intocmeste, monitorizeaza si raspunde de contractele de prestari servicii si relatiile cu tertii,
respectand termenele stabilite.

14. Asigura miscarea bunurilor materiale doar cu documente legale aferente.

15. Participa la comisii pentru receptia bunurilor si asigura conditiile pentru inventarierea
anuala si verificarile periodice ale gestiunii.

16. Vizeaza zilnic condica de prezenta, monitorizeaza respectarea programului de lucru si
aproba pontajul lunar.

17. Semneaza sau avizeaza toate documentele oficiale emise sau primite de aeroclubul
teritorial.

18. Supravegheaza completarea corecta a registrelor de intrari/iesiri.

19. Propune initiative pentru optimizarea costurilor operationale si imbunatatirea eficientei
resurselor alocate.

4. Activitati operationale si de zbor

20. Aproba zboruri de prezentare de maximum 30 de minute in zona aerodromului sau salturi,
pentru beneficiari oficiali (colaboratori, sponsori, reprezentanti ai institutiilor aeronautice),
folosind resursele alocate antrenamentului personalului. Tntocme§te un raport lunar catre
conducerea Aeroclubului Romaniei.

21. Stabileste si aproba documentele necesare activitatii zilnice de zbor inainte de inceperea
acesteia.

22. Organizeaza sedinte operative zilnice cu personalul de conducere implicat in activitatea
aeronautica.

23. Propune indicatorii de plan pentru activitatea de zbor, inaintandu-i conducerii Aeroclubului
Romaniei.

24. Asigura inregistrarea si legitimarea sportivilor pentru anul in curs.

25. Se asigura ca aparatura de inregistrare a convorbirilor radio este functionala pe parcursul
activitatii de zbor.
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26.
27.

Se asigura ca activitatea de intretinere functioneaza in conditii optime.
Coordoneaza elaborarea unui plan de urgenta pentru situatii critice (ex. accidente,
defectiuni majore) si asigura antrenarea personalului in acest sens.

5. Siguranta aeronautica si conformitate legala

28.

29.
30.

31.

32.
33.

34.

Se asigura periodic ca sunt indeplinite toate procedurile aplicabile la nivelul organizatiei si
ca acestea sunt cunoscute de personalul din subordine.

Implementeaza si monitorizeaza Sistemul de Management al Sigurantei.

Asigura respectarea reglementarilor in vigoare de catre personalul din subordine, inclusiv
normele de sanatate, securitate in munca si prevenire a incendiilor.

la masuri pentru prevenirea si eliminarea evenimentelor de zbor, raspunzand de siguranta
activitatilor desfasurate.

Respecta normele de securitate si procedurile interne ale Aeroclubului Romaniei.

Raspunde administrativ, financiar si penal pentru prejudicii cauzate de organizarea
defectuoasa a activitatii sau utilizarea necorespunzatoare a resurselor.

Asigura organizarea periodica a simularilor de situatii de urgenta pentru testarea capacitatii
de reactie a personalului.

6. Managementul personalului si raportare

35.

36.

37.
38.

39.
40.

41.

42.

43.
44,

45.

Decide sanctionarea personalului navigant si a sportivilor legitimati cu oprirea de la zbor
pentru maximum 5 zile in caz de abateri, informand conducerea Aeroclubului Romaniei prin
e-mail.

Tncocmeste anual fisele de evaluare a personalului din subordine, tinand cont de obiectivele
din perioada de evaluare.

Stabileste prioritatile sarcinilor pentru subordonati si monitorizeaza indeplinirea lor.

Se preocupa de dezvoltarea profesionala a personalului prin instruire si actualizarea
cunostintelor.

Tntocme§te programarea anuala a concediilor si asigura respectarea acesteia.

Poate desemna prin dispozitie scrisa un angajat (altul decat responsabilul tehnic) responsabil
cu continuitatea navigabilitatii aeronavelor alocate aeroclubului.

Reprezinta Aeroclubul Romaniei in relatia cu presa sau alte entitati doar in limita
competentelor delegate de conducerea superioara.

Raspunde prompt solicitarilor conducerii Aeroclubului Romaniei si ale tertilor, in limita
mandatului acordat.

Transmite la timp rapoartele si informarile solicitate de structurile ierarhic superioare.
Participa la intalniri sau conferinte aeronautice pentru a promova activitatea aeroclubului
si a stabili noi colaborari, cu aprobarea conducerii superioare.

Colaboreaza cu autoritatile locale sau nationale in caz de inspectii sau controale legate de
activitatea aeroclubului.

8. Dezvoltare si imbunatatire

46.

47.

Propune amendamente la procedurile operationale si alte documente care influenteaza
activitatea aeroclubului.
Participa la elaborarea procedurilor, manualelor si metodologiilor necesare operatiunilor.
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48. Sesizeaza conducerii superioare eventualele neconformitati metodologice si propune solutii
de remediere.

49. Propune introducerea de echipamente pentru modernizarea activitatii aeronautice,
justificand necesitatea acestora.

9. Administrarea aerodromului/terenului de zbor

49.1n cazul aerodromurilor certificate, indeplineste rolul de administrator al aerodromului,
avand urmatoarele responsabilitati suplimentare:
o Mentine conditiile de certificare ale aerodromului.
o Respecta reglementarile aplicabile aerodromurilor autorizate.
o Propune un responsabil cu siguranta pe aerodrom.
50. Participa la procesul de finregistrare/autorizare a aerodromurilor si la elaborarea
documentatiei aferente.
51. Mentine conditiile de inregistrare/ autorizare a aerodromurilor si participa la intretinerea
acestora si mentinerea conditiilor de utilizare a terenurilor de zbor;
52. Monitorizeaza activitatea pe aerodrom/terenul de zbor si intocmeste rapoarte periodice
despre evolutia acesteia.
53. Contribuie la intretinerea si curatenia bunurilor mobile si imobile, inclusiv a pistei de zbor.

54. Tndepline§te orice alte sarcini stabilite prin dispozitii ierarhice sau acte normative specifice.

Relatii:

1) Este subordonat Directorului General si Directorului General Adjunct;

2) Colaboreaza cu directorii executivi, cu toate compartimentele functionale din administratie si cu
personalul din cadrul aerocluburilor teritoriale;

3) Reprezinta Aeroclubul Romaniei fata de alte institutii sau societati in limita competentelor functiei
sau a imputernicirilor acordate de Directorul General al Aeroclubului Romaniei.

4) Reprezinta Directorul General la intalnirile de colaborare in baza mandatelor de reprezentare.

5) Colaboreaza cu personalul din cadrul Aeroclubului Romaniei.

X.B. SECTORUL ZBOR

X.B.1 COMANDANTUL ADJUNCT / RESPONSABILUL SECTORULUI ZBOR

1) Are competente, autoritate si raspunde in domeniul organizarii, conducerii, desfasurarii si asigurarii
zborului in deplina siguranta, in cadrul aeroclubului teritorial;

2) Comandantul adjunct/Responsabilul zbor urmareste si raspunde de ducerea la indeplinire a
programelor de pregatire profesionala, de mentinere a antrenamentului pentru personalul navigant,
conform planificarilor si aprobarilor Directorului General al Aeroclubului Romaniei;

3) Comandantul adjunct/Responsabilul zbor urmareste, transmite si raspunde de indeplinirea
formalitatilor legate de inscrierea si legitimarea sportivilor, precum si de desfasurarea activitatilor
teoretice, practice si de zbor a sportivilor din cadrul aeroclubului teritorial;
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4) Pentru indeplinirea atributiilor functiei sale, Comandantul adjunct/Responsabilul zbor traseaza
sarcini de serviciu pentru personalul din subordine;

5) Comandantul adjunct/Responsabilul zbor poate fi inlocuit, in cazul absentei din subunitate pe o
perioada de cel mult 10 zile lucratoare, de catre unul din pilotii instructori din aeroclubul teritorial
prin dispozitie scrisa a Comandantului, pentru o perioada mai mare de 10 zile va fi nominalizat un
inlocuitor al acestuia prin decizia Directorului General.

Atributii:

1) Coordoneaza si supravegheaza activitatile de zbor din aeroclubul teritorial, asigurand respectarea
reglementarilor aeronautice nationale si internationale.

2) Gestioneaza recrutarea, selectia si pregatirea teoretica si practica a elevilor si sportivilor din
aeroclub, in conformitate cu calificarile detinute.

3) Stabileste si delimiteaza clar atributiile si responsabilitatile dintre comandantul adjunct si
responsabilul de zbor (daca exista), pentru a evita suprapunerile sau confuziile.

4) Avizeaza documentele referitoare la organizarea si desfasurarea activitatii zilnice de zbor,
verificand conformitatea acestora.

5) Planifica si raspunde de pregatirea teoretica, fizica si practica a elevilor si candidatilor care
solicita aprobarea sau detinerea licentei de zbor.

6) Organizeaza si sustine cursuri de calificare pentru fiecare disciplina si categorie de aeronava,
respectand standardele nationale si internationale.

7) Asigura cursuri de calificare si perfectionare pentru personalul navigant profesionist si sportiv,
inclusiv pregatirea loturilor judetene si a reprezentantilor aeroclubului.

8) Furnizeaza conditiile tehnice, infrastructura si spatiile de cazare necesare pentru pregatirea
loturilor judetene si nationale, conform cerintelor autoritatilor competente.

9) Propune Directiei Operatiuni Zbor modificari ale reglementarilor aeronautice, bazate pe observatii
si nevoi identificate in activitatea aeroclubului.

10) Monitorizeaza si evalueaza pregatirea profesionala a personalului navigant si sportiv, urmarind
progresul si performantele acestora.

11) Elaboreaza si inainteaza propuneri pentru actualizarea procedurilor, manualelor si metodologiilor
aplicabile organizatiei.

12) Verifica aplicarea stricta a reglementarilor aeronautice specifice de catre intreg personalul si
sportivii aeroclubului.

13) Participa la comisii, sedinte si consilii, reprezentand aeroclubul in limita competentelor delegate.
14) Supravegheaza respectarea regulamentelor si instructiunilor de catre elevi si sportivi, cu accent
pe disciplina, siguranta aeronautica la sol si in zbor.

15) Gestioneaza carnetele de zbor, tine evidenta registrelor cursantilor si sportivilor licentiati,
aproband avansarea acestora la niveluri superioare de pregatire pe baza rezultatelor.

16) Raporteaza prompt comandantului cazurile de indisciplina sau nereguli, propunand suspendarea
de la zbor in situatii de pregatire insuficienta, stare psihico-fizica inadecvata sau abateri disciplinare.
17) Raspunde administrativ, financiar si penal pentru prejudiciile cauzate de nerespectarea
reglementarilor, manualelor sau sarcinilor atribuite.

18) Urmareste valabilitatea licentelor si actualizarea carnetelor de zbor ale personalului navigant din
aeroclub, asigurand conformitatea cu cerintele legale.

19) Asigura instruirea si respectarea de catre personal a normelor de sanatate si securitate in munca,
prevenirea incendiilor, precum si a limitelor legale privind timpul de lucru si odihna.

20) Monitorizeaza activitatea pe aerodrom/terenul de zbor, intocmind rapoarte periodice despre
starea acestuia si eventualele probleme identificate.
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21) Executa misiuni de zbor sau activitati de intretinere tehnica, in functie de competentele detinute
si reglementarile aeronautice aplicabile.

22) Tndepline$te alte sarcini trasate de nivelurile ierarhic superioare, in limita competentelor
stabilite.

23) Implementeaza planurile anuale de activitate de zbor pentru aeroclubul teritorial si aerodromurile
subordonate, urmarind atingerea obiectivelor stabilite.

24) Coordoneaza si implementeaza planurile anuale de pregatire si activitate in domeniul
aeromodelismului pentru aeroclub si aerodromurile subordonate.

25) Executa orice alte atributii stabilite prin dispozitii primite sau acte normative specifice domeniului
aeronautic.

26) Contribuie la intretinerea si curatenia bunurilor mobile si imobile ale aeroclubului, inclusiv a pistei
de zbor si a zonelor adiacente.

27) Mentine in stare optima de functionare echipamentele din dotare (aeronave, parasute, alte
materiale esentiale), organizand verificari periodice.

28) Asigura respectarea normelor de sanatate si securitate in munca in toate activitatile desfasurate
in aeroclub.

29) Respecta si aplica normele de securitate impuse de Aeroclubul Romaniei si alte autoritati
aeronautice relevante.

30) Transmite la timp rapoartele si informarile solicitate de structurile ierarhic superioare, respectand
termenele stabilite.

31) Contribuie la elaborarea procedurilor, manualelor si metodologiilor necesare operatiunilor
aeroclubului, adaptandu-le la cerintele specifice.

32) Semnaleaza entitatilor superioare orice neconformitati metodologice sau operationale, propunand
solutii pentru remedierea acestora.

33) Colaboreaza cu autoritatile aeronautice locale si nationale pentru inspectii, audituri sau certificari
ale activitatii aeroclubului.

34) Promoveaza activitatile aeroclubului in comunitate, organizand evenimente demonstrative sau
sesiuni de informare, in limita resurselor disponibile.

35) Asigura arhivarea corespunzatoare a documentelor si registrelor legate de zbor, pregatire si
personal, conform normelor legale.

36) Participa la simulari si exercitii de urgenta pentru a pregati personalul si sportivii in gestionarea
situatiilor critice.

Relatii:

1) Se subordoneaza direct Comandantului aeroclubului teritorial. Pe linie metodologica se afla in
coordonarea Directiei Operatiuni Zbor;

2) Colaboreaza cu compartimentele/detasamentele din cadrul Administratiei, care participa in mod
direct sau indirect la organizarea sau desfasurarea activitatii de zbor;

3) Colaboreaza cu sectorul tehnic din aeroclubul teritorial in vederea disponibilizarii tehnicii necesare
desfasurarii activitatii de zbor.

4) Colaboreaza cu personalul din cadrul Aeroclubului Romaniei.

5) Reprezinta pe comandantul aeroclubului teritorial in limita competentelor atribuite in baza
dispozitiilor emise de comandantul de aeroclub.

6) Reprezinta pe comandantul aeroclubului teritorial la intalnirile de colaborare, in baza dispozitiilor
emise de comandantul de aeroclub.
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X.B.2 INSTRUCTOR PARASUTISM

Atributii:

1) Organizeaza si desfasoara activitatea de pregatire teoretica, practica la sol si in zbor/salt a
cursantiolr si sportivilor conform desemnarii, cu respectarea prevederilor reglementarilor,
procedurilor si manualelor Organizatiei de Pregatire Autorizata, urmarind urmatoarele:

- sa cunoasca si sa aplice toate prevederile documentelor aplicabile care reglementeaza activitatea
sa la sol si in zbor/salt;

- sa stabileasca, sa stapaneasca si sa aplice metode de instruire personalizate si eficiente cursantilor,
preocupandu-se de perfectionarea acestora;

- sa fie exemplu personal de disciplina pentru cursanti si sa se impuna printr-o inalta competenta
profesionala si conduita morala;

- sa imbunatateasca permanent nivelul de pregatire pentru zbor/salt al cursantilor si sa favorizeze
formarea acestora in privinta autodisciplinei, asumarii raspunderii, a unei culturi aviatice, a
respectului reciproc si lucrului in echipa;

- sa pretinda cursantilor ce i-au fost repartizati sa indeplineasca intocmai si la timp dispozitiile date
in sensul prevederilor documentelor ce reglementeaza activitatea de pregatire in zbor;

- sa ia masurile necesare pentru restabilirea ordinei in aeronava si la sol in toate cazurile in care
constata incalcarea normelor ce reglementeaza activitatea aeronautica;

- sa stie sa analizeze corect situatia meteorologica inaintea si in timpul zborului;

- sa se asigure de respectarea de catre cursanti a normelor de protectie a muncii, de incadrarea in
timpul de munca (activitate) stabilit de reglementari si de respectare a perioadelor de odihna.

2) Colaboreaza cu seful activitatii de pregatire, dupa caz, la elaborarea continutului de specialitate
al notelor de curs, procedurilor si manualelor Organizatiei de Pregatire Autorizate in conformitate
cu prevederile si cerintele reglementarilor aplicabile;

3) Efectueaza analiza zborului (debriefing), pe parcursul careia se asigura de insusirea de catre
cursanti a cunostintelor necesare efectuarii in siguranta si cu eficienta a exercitiilor de zbor/salt si
transmiterea greselilor caracteristice in zbor/salt ale fiecaruia precum si a maierei de corectare a
acestora;

4) Completeaza, dupa caz, fisele de urmarire a evolutiei ale cursantilor pe care fi instruieste, ale caror
formulare sunt prezentate in partea e - anexa a Manualului de Instruire al Organizatiei de Pregatire
Autorizata;

5) Are responsabilitatea coordonarii instruirii practice a cursantului si semnarii finale, ca urmare a
verificarii incheierii programului, a fisei de urmarire a evolutiei cursantului;

6) Semnaleaza sefului organizatiei de pregatire orice rezultat nesatisfacator la o testare in zbor/salt,
orice depasire a numarului maxim de salturi prevazute de programele de pregatire ale cursurilor
prezentate in manualul de instruire al organizatiei de pregatire autorizate si orice abatere de
disciplina care pericliteaza siguranta zborurilor/salturilor;

7) Participa, in urma unei desemnari corespunzatoare, ca membru al comisiei de examinare teoretica
de finalizare a cursurilor sustinute in cadrul Organizatiei de Pregatire Autorizate, avand atributii cu
privire la sustinerea testelor, corectarea acestora si semnarea proceselor verbale corespunzatoare;

8) Participa, in urma unei desemnari corespunzatoare, ca membru al comisiei de testare a aptitudinilor
fizice a cursantilor;

9) Efectueaza, in situatia unei desemnari corespunzatoare din partea sefului organizatiei de pregatire,
instruirea practica la sol si in zbor/salt si verificarea practica in zbor/salt, anual sau, dupa caz, a
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altor instructori parasutism in vederea asigurarii standardizarii instruirii in cadrul Organizatiei de
Pregatire Autorizata;

10) Participa anual, sub coordonarea sefului organizatiei de pregatire la seminarul de reimprospatare a
cunostintelor teoretice specifice pentru personalul de instruire al Organizatiei Pregatire Autorizate
cat si la orice sedinta de instruire corespunzatoare atributiilor sale, la convocarea sefului
organizatiei de pregatire;

1) Mentine actualizata completarea corespunzatoare a carnetului de zbor/salt individual detinut;

12) Supravegheaza completarea sau actualizarea corespunzatoare a carnetului de zbor/salturi al
cursantilor si sportivilor si certifica salturile prin semnatura;

13) Are responsabilitatea asigurarii mentinerii in termen de valabilitate a documentelor proprii de
certificare relevante pentru atributiile din cadrul Organizatiei de Pregatire Autorizate (licenta de
parasutist/calificari/autorizatii, certificat medical, certificat general de operator radiotelefonist)
si initierii demersurilor necesare revalidarii acestora de catre autoritatile competente;

14) Transmite sefului activitatii de pregatire, pentru permanenta evidenta a acestuia, datele relevante
actualizate ale documentelor sale de certificare (licenta de parasutist/calificari/autorizatii,
certificat medical, certificat general de operator radiotelefonist);

15) Sustine evaluari intermediare pe parcursul predarii cursurilor pentru care a fost desemnat si, in
baza rezultatelor acestora, particularizeaza maniera de prezentare a materiei si de organizare a
seminariilor interactive;

16) Tn cazul opririi de la zbor a unui sportiv legitimat, are obligatia informarii conducerii AR;

17) Efectueaza recunoasterea licentei de parasutist emisa de autoritati competente din alte state,
atunci cand este desemnat;

18) indeplineste, la solicitarea sefului organizatiei de pregatire, alte sarcini specifice corespunzitoare
responsabilitatilor sale generale privind organizarea si desfasurarea activitatii de pregatire
teoretica, pregatire practica la sol si in zbor/salt a cursantilor in cadrul Organizatiei de Pregatire
Autorizata;

19) indeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative
specifice;

20) Asigura respectarea codului de etica si conduita in cadrul Aeroclubului Romaniei;”

21) Asigura protectia datelor si informatiilor gestionate, ia masuri de prevenire a scurgerii datelor cu
caracter personal si a altor informatii;

22) Executa pliajul parasutelor principale sau supravegheaza si verifica pliajul parasutelor principale
executat de catre elevi in curs de obtinere a licentei;

23) in situatia desemndrii sale de catre seful organizatiei de pregitire, pentru fiecare curs de
instruire/locatie/perioada determinata in parte, ca Responsabil de curs, are urmatoarele atributii:

- accepta admiterea la cursurile de instruire a fiecarui solicitant in parte ca urmare a verificarii pe
care o efectueaza pentru asigurarea indeplinirii tuturor cerintelor de admitere la cursurile de
instruire prevazute de Manualul de Instruire;

- se asigura ca sunt furnizate cursantilor toate etapele de instruire si testare intermediara si finala
in cadrul modulelor teoretice si practice la sol si in zbor/salt cat si corecta esalonare a acestora in
conformitate cu prevederile Manualului de Instruire corespunzatoare fiecarui tip de curs de
instruire;

- se asigura ca sunt completate si mentinute corespunzator pe perioada desfasurarii cursului
inregistrarile referitoare la instruire, asa cum sunt prevazute in cadrul Manualului de Instruire al
Organizatiei de Pregatire Autorizata;

- pentru cursantii ce parcurg cursul de pregatire, informeaza seful organizatiei de pregatire ulterior
efectuarii de catre acestia a testarii intermediare de finalizare a modulului teoretic initial asupra
rezultatelor celor care au obtinut baremul de promovare si indeplinirii de catre fiecare a conditiilor

EDITIA 2025 ,




AEROCLUBUL ROMANIEI

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

de varsta necesare inceperii modulului practic de instruire in vederea eliberarii aprobarilor de zbor
de catre seful organizatiei de pregatire, cu acordul Directorului General; in urma primirii din partea
sefului organizatiei de pregatire a aprobarilor de zbor ale cursantilor, le comunica acestora;

- intocmeste planificarea desfasurarii instruirii teoretice;

- completeaza condica de clasa a prezentei cursantilor, pentru fiecare disciplina teoretica in parte;

- verifica indeplinirea de catre fiecare cursant a conditiilor de promovabilitate a cursului constand in
parcurgerea, in procentul minim stabilit, a programelor de instruire teoretica si practica la sol si in
zbor/salt cat si obtinerea rezultatelor satisfacatoare la testarea teoretica si practica intermediara
si finala.

24) In situatia indeplinirii functiei de Conducator Lansari-CL (Ground Control-GC) are urmatoarele
atributii:

- sa asigure monitorizarea activitatii de parasutism la/de la sol;

- sa cunoasca ce categorii de salturi cu parasuta sunt planificate, programul de desfasurare a
zborurilor/salturilor si ce cursanti parasutisti participa;

- verifica prin sondaj gradul de pregatire al cursantilor parasutisti ce urmeaza sa execute salturi cu
parasuta, corespunzator categoriei din care face parte;

- aloca un punct de organizare a activitatii de parasutism, acest punct poate fi stabilit pentru o
singura activitate sau pentru o serie de activitati;

- se asigure ca s-a obtinut acordul proprietarului/ administratorului/ concesionarului/ locatarului
terenului pentru folosirea terenului ca zona de aterizare a parasutistilor, in scris, prin adresa, e-
mail, mesaj text, radio sau telefonic cu inregistrare vocala, caz in care se pastreaza in evidentele
OPA;

- se asigura ca este obtinuta informarea meteo corespunzatoare perioadei de operare;

- Intocmeaste, organizeaza, conduce si monitorizeaza pregatirea nemijlocita (briefingul) si se asigura
de consemnarea in scris de catre cursanti a pregatirii;

- se asigura ca documentele personalului implicat in activitatile de salt sunt in termen de valabilitate
(licenta de parasutist, certificat medical, carte identitate, carnete SSM si PSI, aprobare zbor);

- coordoneaza si supravegheaza zona de aterizare a parasutistilor;

- observa de la sol parasutistii atat in timpul deschiderii parasutei, cat si pe perioada coborarii cu
parasuta;

- se asigura ca activitatile de salt cu parasuta sunt desfasurate numai din aeronave echipate
corespunzator;

- pune la dispozitia operatorului aeronavei din care se face saltul datele necesare pentru obtinerea
aprobarilor de trafic aerian si pentru intocmirea documentelor obligatorii aflate la bordul
aeronavei;

- monitorizeaza intensitatea si directia vantului pentru a stabili o eventuala depasire a limitelor
acceptate pentru salt, urmareste situatia meteo si schimbarile meteorologice, luand la nevoie
masuri pentru oprirea la timp a executarii zborurilor si salturilor cu parasuta;

- mentine legatura prin radio cu aeronava care lanseaza parasutisti;

- urmareaste respectarea de catre parasutisti a regulilor de circulatie pe aerodrom sau pe terenul
unde au loc salturile cu parasuta;

- nu permite desfasurarea activitatilor de salt cu parasuta de catre persoane care nu indeplinesc sau
pe care le suspecteaza ca nu indeplinesc prevederile reglementarilor in vigoare;

- nu permite desfasurarea activitatilor de salt fara verificarea documentelor doveditoare cu privire
la starea de navigabilitate a parasutelor utilizate in salt (valabilitatea certificatelor de
navigabilitate, valabilitate pliajului parasutei de rezerva);

- indeparteaza persoanele neautorizate din zona de decolare si aterizare;
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- apeleaza, daca este cazul, la organizatiile care asigura personalul si echipamentele necesar a fi
folosite in cazul situatiilor de urgenta (de exemplu, Inspectoratul General pentru Situatii de
Urgenta, Politia Romana, Serviciul de Ambulanta etc.);

- raporteaza, conform prevederilor legale, incidentele/accidentele in care sunt implicati
participantii la activitatile de parasutism;

- informeaza conducerea AR asupra nerespectarii de catre parasutisti a cerintelor specifice
desfasurarii activitatilor de salt;

- amana sau anuleza decolarea/lansarea daca constata nereguli in pregatirea misiunii.

25)1n situatia indeplinirii functiei de Instructor de Aeronava-lA (Jump Master-JM) are urmatoarele
atributii:

- isi insuseste pregatirea nemijlocita (briefingul);

- se asigura si controleaza ca parasutistii s-au echipat corespunzator, confirmand cu acestia ca au
facut verificarile necesar a fi efectuate asupra echipamentului folosit pentru salt, inaintea
executarii acestuia;

- supravegheaza parasutistii in aeronava;

- stabileste ordinea de salt si supravegheaza modul de parasire al aeronavei;

- mentine legatura cu pilotul comandant al aeronavei;

-ia n considerare toate informatiile disponibile (inclusiv informatiile meteo) pentru stabilirea
deciziei de a abandona sau de a continua activitatea de salt si participa la evacuarea aeronavei in
cazul unei urgente;

- nu permite desfasurarea activitatilor de salt cu parasuta de catre persoane care nu indeplinesc sau
pe care le suspecteaza ca nu indeplinesc prevederile reglementarilor in vigoare;

- indeparteaza persoanele neautorizate din zona de imbarcare;

- raporteaza, conform prevederilor legale, incidentele/accidentele in care sunt implicati
participantii la activitatile de parasutism;

- comunica parasutistilor participanti la salt, inainte de imbarcarea in aeronava, urmatoarele:

oordinea de asezare in aeronava;

oinformatii referitor la utilizarea castilor de protectie, daca este cazul;

oinformatii referitor la miscarea in interiorul aeronavei;

oobligatia de a efectua o verificare completa a echipamentului propriu, inainte de pozitionare la
usa aeronavei in vederea efectuarii saltului cu parasuta;

ointerzicerea inceperii lansarii fara o indicatie clara din partea JM, pe care a primit-o din partea
pilotului comandant al aeronavei, si prin care se confirma faptul ca aeronava se afla in
configuratia corecta pentru inceperea saltului.

- conduce imbarcarea si dispunerea cursantilor si sportivilor parasutisti in aeronava, in ordinea
parasirii acesteia;

- fixeaza cablurile de deschidere automata a parasutelor pe sistemul de prindere al aeronavei;

- observa permanent starea cursantilor si sportivilor parasutisti si opreste de la salt pe cei ce nu
prezinta suficienta siguranta pentru executarea saltului sau au defectiuni tehnice la echipament;

- executa vizarea pentru stabilirea momentului parasirii aeronavei si drijeaza aeronava pentru
intrarea pe directie;

- opreste executarea salturilor cand pilotul comandant impune acest lucru;

- trage cablurile comenzilor automate in aeronava si executa saltul daca nu mai are parasutisti in
aeronava (in cazul neexecutarii saltului a unuia sau mai multi parasutisti din diferite motive
instructorul va ramane in aeronava si i va supraveghea pe timpul coborarii si aterizarii);

- paraseste ultimul aeronava in situatiile unei evacuari de urgenta a acesteia.

26) In situatia detinerii autorizatiei de Examinator, are urmatoarele atributii:
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- sa cunoasca si sa aplice toate prevederile reglementarilor, procedurilor si manualelor cu privire la
activitatea de examinare;

- participa ca presedinte/examinator in componenta comisiilor de examinare teoretica/practica de
certificare a personalului si/sau a tehnicii aeronautice, atunci cand este desemnat de autoritatea
de certificare;

- asigura  organizarea si  desfasurarea  activitatilor de examinare in  vederea
obtinerii/reinnoirii/revalidare/conversiei licentelor de parasutist/tehnician;

- verifica cererile de examinare teoretica/practica, documentele atasate acestora si documentele
necesare activitatii de salt cu parasuta (licenta de parasutist, dupa caz, certificat medical);

- corecteaza testele de verificare a cunostintelor teoretice;

- efectueaza salturi cu parasuta pentru verificarea indemanarii practice a candidatilor, in functie de
calificarile/autorizatiile detinute;

- completeaza rapoarte de examinare pe care le transmite ulterior autoritatii de certificare.

27) In situatia detinerii calificdrii de Receptie si Control parasute, are urmatoarele atributii:

- sa cunoasca si sa aplice toate prevederile reglementarilor, procedurilor si manualelor cu privire la
activitatea de receptie si control parasute;

- efectueaza inspectii de navigabilitate la sol atunci cand este desemnat;

- efectueaza inspectii de navigabilitate in salt atunci cand este desemnat;

- completeaza documentele specifice activitatilor desfasurate conform reglementarilor si
procedurilor in vigoare (completarea inspectiilor de navigabilitate in certificatele de navigabilitate
si in rapoarte de inspectie);

- efectueaza validarea documentelor de admisibilitate la salt eliberate in alte state, atunci cand este
desemnat.

28) In situatia detinerii calificirii de Tehnician intretinere si reparatii parasute, are urmatoarele
atributii:

- sa cunoasca si sa aplice toate prevederile reglementarilor, procedurilor si manualelor cu privire la
activitatea de intretinere si reparatii parasute;

- informeaza seful activitatilor de pregatire cu privire la defectele constatate si reparatiile
efectuate;

- efectueaza inspectii atunci cand este desemnat, si, dupa caz, intocmeste necesare de piese in
vedere efectuarii reparatiilor;

- efectueaza lucrari de intretinere si reparatii parasute, conform calificarii detinute, respectiv:
reparatii minore, reparatii majore, pliaje ale parasutelor de rezerva, de salvare, principale,
verificari dupa reparatii, dupa stocare sau depozitare;

- completeaza documentele specifice activitatilor desfasurate conform reglementarilor si
procedurilor in vigoare (completarea pliajelor si reparatiilor, dupa caz, in certificate de
navigabilitate, livrete, data card-uri, sigilii);

- emite atestate pentru sisteme se suspensie si/ sau hamuri ale pesagerilor tandem, in functie de
calificarile/autorizatiile detinute;

- mentine actualizata completarea corespunzatoare a carnetului de tehnician individual detinut;

- are responsabilitatea asigurarii mentinerii in termen de valabilitate a licentei de tehnician
intretinere si reparatii parasute.

Relatii:

1) Se subordoneaza direct Comandantului aeroclubului teritorial/Responsabilul aeroclubului teritorial,
si Comandantului adjunct/ Responsabilului de zbor. Pe linie metodologica se afla in coordonarea
sefului organizatiei de pregatire.
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2) Colaboreaza cu compartimentele/detasamentele din cadrul Aeroclubului Romaniei, care participa
in mod direct sau indirect la organizarea sau desfasurarea activitatii de zbor.

3) Colaboreaza cu sectorul tehnic din aeroclubul teritorial in vederea disponibilizarii tehnicii necesare
desfasurarii activitatii de zbor.

X.B.3 INSTRUCTOR DE ZBOR (Fl)

Atributii:

1) Organizeaza si desfasoara activitatea de pregatire teoretica, pregatire practica la sol si in zbor a
cursantilor, conform desemnarii, cu respectarea prevederilor Manualelor de Instruire si ale
Manualelor Operationale ale Organizatiilor de Pregatire Aprobate / Autorizate, urmarind
urmatoarele:

e sa cunoasca si sa aplice toate prevederile documentelor aplicabile care reglementeaza activitatea
sa la sol si in zbor;

e sa stabileasca, sa stapaneasca si sa aplice metode de instruire personalizate si eficiente cursantilor,
preocupandu-se de perfectionarea acestora;

esa fie exemplu personal de disciplina pentru cursanti si sa se impuna printr-o inalta competenta
profesionala si conduita morala;

esa imbunatateasca permanent nivelul de pregatire pentru zbor al cursantilor si sa favorizeze
formarea la acestia a autodisciplinei, asumarii raspunderii, a unei culturi aviatice, a respectului
reciproc si lucrului in echipa;

e sa pretinda cursantilor ce i-au fost repartizati sa indeplineasca intocmai si la timp dispozitiile date
in sensul prevederilor documentelor ce reglementeaza activitatea de pregatire in zbor;

e sa ia masurile necesare pentru restabilirea ordinei la bord si la sol in toate cazurile in care constata
incalcarea normelor ce reglementeaza activitatea aeronautica;

e sa paraseasca ultimul aeronava in situatiile de urgenta definite in manualele de zbor specifice ale
aeronavelor;

e sa consemneze in documentele tehnice ale aeronavei, dupa caz, si sa raporteze toate faptele care
survin pe timpul executarii misiunii si care prezinta interes pentru indeplinirea acesteia si a zborului
in general;

e 53 stie sa analizeze corect situatia meteorologica inaintea si in timpul zborului;

¢ sa amane sau sa anuleze decolarea daca constata nereguli in pregatirea misiunii;

¢ sa mentina in permanenta pe parcursul zborului legatura radio cu conducatorul de zbor iar in cazul
zborului cursantilor in simpla comanda sa se asigure ca acestia sunt supravegheati si indrumati prin
intermediul statiei radio corespunzator, in functie de stadiul de pregatire, in toate fazele necesare
ale zborului;

e sa se asigure de respectarea de catre cursanti a normelor de protectie a muncii, de incadrarea in
timpul de munca (activitate) stabilit de reglementari si de respectare a perioadelor de odihna.

2) Propune, in baza experientei de instruire, amendamente ale documentatiei de referinta a
Organizatiilor de Pregatire Aprobate / Autorizate reprezentate de Manualul de Instruire si Manualul
Operational;

3) Colaboreaza cu seful activitatii de pregatire, dupa caz, la elaborarea continutului de specialitate
al notelor de curs, in conformitate cu prevederile Manualelor de Instruire si cu respectarea
cerintelor reglementarilor aplicabile, in vederea furnizarii acestora instructorului sef de sol si
propune amendamente la notele de curs aplicabile;
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4) Prezinta cursantilor pregatirile preliminare (long briefing) si nemijlocite (short briefing) in vederea
zborului, cat si analiza zborului - debriefing, pe parcursul carora se asigura de insusirea de catre
cursanti a cunostintelor necesare efectuarii in siguranta si cu eficienta a exercitiilor de zbor si
transmiterea greselilor caracteristice in zbor ale fiecaruia precum si a manierei de corectare a
acestora; instructorul de zbor verifica totodata consemnarea in scris de catre cursanti a acestor
pregatiri;

5) Completeaza, dupa caz, fisele de evolutie in zbor a cursantilor pe care i instruieste, ale caror
formulare sunt prezentate in partea e - anexe ale manualelor de instruire ale organizatiilor de
pregatire aprobate / autorizate, incluzand consemnarea observatiilor de evaluare asupra evolutiei
in zbor a cursantilor in cadrul zborurilor pe care le efectueaza cu acestia;

6) In situatia desemnarii sale ca instructor coordonator (titular) ciruia ii este repartizat un anumit
cursant pe parcursul efectuarii de catre acesta a programului de pregatire practica la sol si in zbor,
instructorul de zbor are responsabilitatea coordonarii instruirii practice a cursantului si semnarii
finale, ca urmare a verificarii incheierii programului, a fisei de evolutia a cursantului al carei
formular este prezentat, pentru fiecare tip de curs in parte in partea e - anexe a manualului de
instruire al organizatiei de pregatire autorizata / aprobata;

7) Semnaleaza sefului organizatiei de pregatire orice rezultat nesatisfacator la o testare in zbor, orice
depasire a numarului maxim de zboruri prevazute de programele de pregatire ale cursurilor
prezentate in manualele de instruire ale organizatiilor de pregatire autorizate / aprobate si orice
abatere de disciplina care pericliteaza siguranta zborului;

8) Participa, dupa caz, la sedinta de punere in discutie a eliminarii unui cursant, in conditiile prevazute
de manualele de instruire ale organizatiilor de pregatire autorizate / aprobate;

9) Efectueaza, dupa necesitate, zborul de control in vederea evaluarii intermediare si/sau finale din
cadrul programelor practice de instruire in zbor;

10) Verifica, in situatia unei desemnari corespunzatoare din partea sefului organizatiei de pregatire,
competenta unui solicitant la nominalizarea ca instructor de zbor in cadrul organizatiei de pregatire
autorizate / aprobate prin efectuarea unor zboruri de control pe care solicitantul le executa din
postul de pilotaj al instructorului;

11) Efectueaza, in situatia unei desemnari corespunzatoare din partea sefului organizatiei de pregatire,
instruirea practica la sol si in zbor si controlul in zbor al unui instructor de zbor cu intrerupere in
activitatea de zbor dar avand documentele de licentiere valide, in vederea reluarii activitatii de
zbor a acestuia din postul de pilotaj al instructorului;

12) Participa, in urma unei desemnari corespunzatoare, ca membru al comisiei de examinare teoretica
de finalizare a cursurilor sustinute in cadrul organizatiei de pregatire aprobate / autorizate, avand
atributii cu privire la sustinerea testelor, corectarea acestora si semnarea proceselor verbale
corespunzatoare;

13) Efectueaza, in situatia unei desemnari corespunzatoare din partea sefului organizatiei de pregatire,
verificarea practica in zbor, anual sau, dupa caz, la intervalul de 6 luni, a altor instructori de zbor
in vederea asigurarii standardizarii instruirii in cadrul Organizatiei de Pregatire Aprobate /
Autorizate;

14) Participa anual, sub coordonarea sefului organizatiei de pregatire, la seminarul de reimprospatare
a cunostintelor teoretice specifice pentru personalul de instruire al Organizatiei de Pregatire
Aprobate / Autorizate cat si la orice sedinta de instruire corespunzatoare atributiilor sale, la
convocarea sefului organizatiei de pregatire / instructorului sef de zbor / instructorului sef de sol;

15) Mentine actualizata completarea corespunzatoare a carnetului de zbor individual detinut;

16) Are responsabilitatea asigurarii mentinerii in termen de valabilitate a documentelor proprii de
certificare relevante pentru atributiile din cadrul Organizatiei de Pregatire Aprobate / Autorizate
(licenta de parasutist / calificari / autorizari speciale asociate, certificat medical, certificat general
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de operator radiotelefonist) si initierii demersurilor necesare revalidarii acestora de catre
autoritatile competente;

17) Transmite seful activitatii de pregatire, pentru permanenta evidenta a acestuia, datele relevante
actualizate ale documentelor sale de certificare (licenta de pilot incluzand calificarile si
autorizarile speciale, certificatul medical, certificatul general de operator radiotelefonist);

18) In situatia desemnarii sale de citre seful organizatiei de pregatire, pentru fiecare curs de instruire
/ locatie / perioada determinata in parte, ca Responsabil de curs, are urmatoarele atributii:
accepta admiterea la cursurile de instruire a fiecarui solicitant in parte ca urmare a verificarii pe
care o efectueaza pentru asigurarea indeplinirii tuturor cerintelor de admitere la cursurile de
instruire prevazute de Manualul de Instruire;
se asigura ca sunt furnizate cursantilor toate etapele de instruire si testare intermediara si finala
in cadrul modulelor teoretice si practice la sol si in zbor cat si corecta esalonare a acestora in
conformitate cu prevederile Manualului de Instruire corespunzatoare fiecarui tip de curs de
instruire;
se asigura ca sunt completate si mentinute corespunzator pe perioada desfasurarii cursului
inregistrarile referitoare la instruire, asa cum sunt prevazute in cadrul Manualului de Instruire al
Organizatiei de Pregatire Autorizata/ Aprobata;
pentru cursantii ce parcurg cursul de pregatire informeaza seful organizatiei de pregatire ulterior
efectuarii de catre acestia a testarii intermediare de finalizare a modulului teoretic initial asupra
rezultatelor celor care au obtinut baremul de promovare si indeplinirii de catre fiecare a conditiilor
de varsta necesare inceperii modulului practic de instruire in vederea eliberarii aprobarilor de zbor
de catre seful organizatiei de pregatire, cu acordul Directorului General; in urma primirii din partea
sefului organizatiei de pregatire a aprobarilor de zbor ale cursantilor, le comunica acestora;
verifica indeplinirea de catre fiecare cursant a conditiilor de promovabilitate a cursului constand in
parcurgerea, in procentul minim stabilit, a programelor de instruire teoretica si practica la sol si in
zbor cat si obtinerea rezultatelor satisfacatoare la testarea teoretica si practica intermediara si
finala, in baza careia completeaza pentru fiecare in parte un Certificat specific de absolvire a
respectivului curs (conform formularelor regasite in cadrul Partii E - Anexe a Manualului de Instruire
al Organizatiei de Pregatire Aprobate / Autorizate), in rubricile corespunzatoare datelor de
identificare a cursantului si perioadei de desfasurare a cursurilor; se asigura de semnarea de catre
titular a Certificatului de absolvire in rubrica rezervata pentru aceasta; transmite Certificatul de
absolvire in vederea semnarii acestuia de catre Directorul General si a completarii de catre personal
din cadrul sediului central al Aeroclubului Romaniei avand atributii administrative a rubricilor
privitoare la seria certificatului si data eliberarii acestuia;

19) indeplineste, la solicitarea sefului organizatiei de pregitire, alte sarcini specifice corespunzatoare
responsabilitatilor sale generale privind organizarea si desfasurarea activitatii de pregatire
teoretica, pregatire practica la sol si in zbor a cursantilor in cadrul Organizatiei de Pregatire
Autorizata / Aprobata;

20) Elaboreaza, in baza colaborarii cu seful activitatii de pregatire, si furnizeaza seful activitatii de
pregatire, la cererea acestuia si sub coordonarea sefului organizatiei de pregatire, materialul de
specialitate pentru continutul notelor de curs specifice fiecarei discipline teoretice si al
amendamentelor la acestea, in conformitate cu prevederile Manualului de Instruire si cu
respectarea cerintelor reglementarilor aplicabile;

21) Participa la completarea Planificarii desfasurarii instruirii teoretice;

22) Completeaza Condica de clasa a prezentei cursantilor, pentru fiecare disciplina teoretica in parte;

23) intocmeste testele de urmarire progresivd pe care le sustine pe parcursul predarii in cadrul
cursurilor pentru care a fost desemnat si, in baza rezultatelor acestora, particularizeaza maniera
de prezentare a materiei si de organizare a seminariilor interactive;
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24) Verifica, sub coordonarea sefului organizatiei de pregatire si in situatia unei desemnari
corespunzatoare, competenta unui solicitant la nominalizarea ca instructor de sol in cadrul
Organizatiei de Pregatire Aprobata / Autorizata prin sustinerea unei expuneri in baza materialelor
ce vor fi prezentate la cursurile de instruire;

25) Participa sau, dupa caz, ia cunostinta anual de informarea relevanta pentru standardizarea instruirii
efectuata in cadrul seminarului de reimprospatare a cunostintelor teoretice specifice personalului
de instruire al Organizatiei de Pregatire Aprobata / Autorizata AR organizat sub coordonarea sefului
organizatiei de pregatire / instructorului sef de zbor / instructorului sef de sol;

26) Poate decide sanctionarea cu oprirea de la zbor a unui sportiv legitimat, pentru 1 zi, in cazul
comiterii unor abateri de la reglementarile privitoare la desfasurarea activitatii de zbor sau de la
codul de etica si de conduita care pun sub semnul intrebarii capacitatea de a executa misiunile care
i se incredinteaza. Acesta are obligatia informarii comandantului AT, asupra masurilor dispuse.

27) La convocarea directa a sefului organizatiei de pregatire, participa la orice sedinta de instruire
corespunzatoare atributiilor sale;

28) Indeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative
specifice;

29) Asigura respectarea codului de etica si conduita in cadrul Aeroclubului Romaniei;

30) Asigura protectia datelor si informatiilor gestionate, ia masuri de prevenire a scurgerii datelor cu
caracter personal si a altor informatii;

31) Elaboreaza proceduri privitoare la activitatile care fac obiectul activitatii desfasurate.

Relatii:

1) Se subordoneaza direct Comandantului aeroclubului teritorial/Responsabilul aeroclubului teritorial,
si Comandantului adjunct / Responsabilului de zbor. Pe linie metodologica se afla in coordonarea
sefului organizatiei de pregatire.

2) Colaboreaza cu compartimentele / detasamentele din cadrul Aeroclubului Romaniei, care participa
in mod direct sau indirect la organizarea sau desfasurarea activitatii de zbor.

3) Colaboreaza cu sectorul tehnic din aeroclubul teritorial in vederea disponibilizarii tehnicii necesare
desfasurarii activitatii de zbor.

X.B.4 PILOT AERONAVE

Atributii:
1) Organizeaza si desfasoara activitati de zbor, conform desemnarii si calificarilor / autorizarilor

detinute, cu respectarea prevederilor Manualului Operational, urmarind urmatoarele:

- sa cunoasca si sa aplice toate prevederile documentelor aplicabile care reglementeaza activitatea
sa la sol si in zbor;

- sa fie un exemplu de disciplina si sa mentina un inalt nivel competenta profesionala si conduita
morala;

- sa isi iImbunatateasca permanent nivelul de pregatire pentru zbor;

- sa indeplineasca intocmai si la timp dispozitiile date in sensul prevederilor documentelor ce
reglementeaza activitatea de zbor;

- sa ia masurile necesare pentru restabilirea ordinii la bord si la sol in toate cazurile in care constata
incalcarea normelor ce reglementeaza activitatea aeronautica;

- sa paraseasca ultimul aeronava in situatiile de urgenta definite in manualele de zbor specifice ale
aeronavelor;
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- sa consemneze in documentele tehnice ale aeronavei, dupa caz, si sa raporteze toate faptele care
survin pe timpul executarii misiunii si care prezinta interes pentru indeplinirea acesteia si a zborului
in general;

- sa stie sa analizeze corect situatia meteorologica inaintea si in timpul zborului;

- sa amane sau sa anuleze decolarea daca constata nereguli in pregatirea misiunii;

- sa mentina in permanenta pe parcursul zborului legatura radio cu conducatorul de zbor;

- sa respecte normele de protectie a muncii, de incadrarea in timpul de munca (activitate) stabilit
de reglementari si de respectare a perioadelor de odihna.

2) Mentine actualizata completarea corespunzatoare a carnetului de zbor individual detinut;

3) Are responsabilitatea asigurarii mentinerii in termen de valabilitate a documentelor proprii de
certificare relevante pentru atributiile sale (licenta de pilot / calificari / autorizari speciale
asociate, certificat medical, certificat general de operator radiotelefonist) si initierii demersurilor
necesare revalidarii acestora de catre autoritatile competente;

4) indeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative
specifice;

5) Asigura protectia datelor si informatiilor gestionate, ia masuri de prevenire a scurgerii datelor cu
caracter personal si a altor informatii;

6) Elaboreaza proceduri privitoare la activitatile care fac obiectul activitatii desfasurate.

Relatii:

1) Se subordoneaza direct Comandantului aeroclubului teritorial/Responsabilul aeroclubului teritorial
si Comandantului adjunct / Responsabilului de zbor;

2) Colaboreaza cu compartimentele / detasamentele din cadrul Administratiei, care participa in mod
direct sau indirect la organizarea sau desfasurarea activitatii de zbor;

3) Colaboreaza cu sectorul tehnic din aeroclubul teritorial in vederea disponibilizarii tehnicii necesare
desfasurarii activitatii de zbor;

X.B.5 SPORTIVUL LEGITIMAT

Atributii:

Un sportiv legitimat la Aeroclubul Romaniei este o persoana care practica una dintre disciplinele
aeronautice sau sportive (cum ar fi parasutismul, zborul cu avionul ultrausor, zbor cu motor, zbor
cu balonul, planorismul, aeromodelismul etc.) si care este oficial inregistrat si recunoscut de
Aeroclubul Romaniei ca membru activ.

1) Este eligibil pentru a lua parte la cursurile de pregatire teoretica si practica organizate de
Aeroclubul Romaniei, conform procedurilor interne si a manualelor aplicabile

2) Este eligibil pentru a face parte din loturile judetene conform procedurilor si criteriilor de selectie
ale Aeroclubului Romaniei;

3) Poate beneficia de finantarea, de catre Aeroclubul Romaniei, a pregatirii initiale si sportive, a
participarii la cantonamente si competitii, in conformitate cu prevederile legale in vigoare si in
limita subventiei de la bugetul de stat;

4) Participa la actiunile organizate si desfasurate de Aeroclubul Romaniei si de aeroclubul teritorial
unde isi desfasoara activitatea;

EDITIA 2025 ,




AEROCLUBUL ROMANIEI

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

5) Participa la competitii cu profil aeronautic reprezentand Aeroclubul Romaniei daca sunt selectionati
pentru aceasta;

6) Achita, in termenul stabilit, cotizatia anuala in conformitate cu lista de tarife aprobata pentru
Aeroclubul Romaniei;

7) Respecta reglementarile si procedurile in vigoare referitoare la desfasurarea activitatii de zbor;

8) Respecta regulamentele interne si pe cele de organizare si functionare ale Aeroclubului Romaniei;

9) Respecta programul de activitate al Aeroclubului Romaniei si pe cel al aeroclubului teritorial in care
isi desfasoara activitatea; Este interzis sa foloseasca substante neaprobate pentru cresterea
artificiala a randamentului sportiv;

10) Respecta regulamentele, normele de siguranta si codul de conduita impuse de Aeroclubul Romaniei.

11) Respecta programul de odihna stabilit;

12) Cunoaste, isi insuseste si respecta normele igienico-sanitare ale activitatii specifice;

13) Respecta tinuta si vestimentatia, stabilite de conducere in cadrul activitatilor organizate de
Aeroclubul Romaniei;

14) Poate participa la competitii cu profil aeronautic in nume propriu sau reprezentand o terta entitate
numai daca a obtinut o aprobare in acest sens din partea conducerii Aeroclubului Romaniei;

15) Poate face reclama sau publicitate unor terte entitati numai cu aprobarea conducerii Aeroclubului
Romaniei;

16) Preia, foloseste si pastreaza cu grija materialele si echipamentul sportiv incredintat de Aeroclubul
Romaniei;

17) Urmeaza programul de pregatire in raport cu solicitarile primite din partea conducerii, tinand seama
de obiectivele stabilite de Aeroclubul Romaniei si preocupandu-se permanent pentru cresterea
nivelului de performanta;

18) Cunoaste si respecta regulile si normele pentru securitatea si protectia muncii si pe cele de paza si
stingerea incendiilor a activitatii specifice;

19) Tn cazul comiterii unor abateri de la reglementérile privitoare la desfasurarea activitatii de zbor sau

de la codul de etica si de conduita care i pun sub semnul intrebarii capacitatea de a executa

misiunile care i se incredinteaza in deplina siguranta si la timp, poate fi sanctionat cu oprirea de la
zbor dupa cum urmeaza:

pana la o zi, daca sanctiunea este data de instructorul de zbor / parasutism;

pana la 5 zile, daca sanctiunea este data de comandantul aeroclubului teritorial;

pana la 30 zile daca sanctiunea este data de Directorul Zbor al Aeroclubului Romaniei;

pe durata nedeterminata daca sanctiunea este data de Directorul General al Aeroclubului Romaniei;

20) Indeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative
specifice;

21) Asigura protectia datelor si informatiilor gestionate, ia masuri de prevenire a scurgerii datelor cu
caracter personal si a altor informatii;

22) Personalul navigant angajat sau voluntar poate face parte din loturile judetene/loturile
reprezentative, conform procedurilor in vigoare.

23) Sanctionarea disciplinara a unui angajat - personal navigant poate duce la eliminarea sa din cadrul
loturilor judetene/reprezentative, la propunerea Directorului Zbor.

Relatii:

1) Se subordoneaza direct Comandantului aeroclubului teritorial/Responsabilul aeroclubului teritorial,
Comandantului adjunct/ Responsabilului zbor si instructorilor de zbor / parasutism;

2) Se subordoneaza compartimentelor / detasamentelor din Sediul Central, care participa in mod
direct sau indirect la organizarea sau desfasurarea activitatii de zbor / salt cu parasuta.
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X.B.6 LOTURILE REPREZENTATIVE

Componentii loturilor reprezentative sunt sportivi legitimati la Aeroclubul Romaniei, selectionati
prin proceduri interne.
Acestia au aceleasi atributii precum sportivii legitimati la Aeroclubul Romaniei.

Relatii:

1) Se subordoneaza direct Comandantului aeroclubului teritorial/Responsabilului aeroclubului
teritorial, Comandantului adjunct/ Responsabilului de zbor / instructorilor de zbor / parasutism /
antrenorului;

2) Se subordoneaza compartimentelor / detasamentelor din Sediul Central, care participa in mod
direct sau indirect la organizarea sau desfasurarea activitatii de zbor / salt cu parasuta.

X.C. SECTORUL TEHNIC / RESPONSABIL SECTOR TEHNIC

Responsabilul Sectorului tehnic raspunde de asigurarea disponibilitatii la zbor a tehnicii de aviatie,
in vederea indeplinirii obiectului de activitate al aeroclubului teritorial.

Responsabilul Sectorului tehnic urmareste si raspunde de ducerea la indeplinire a programelor de
pregatire profesionala a personalului subordonat si a personalului navigant care urmeaza sa
primeasca autorizarea pentru efectuarea controlului tehnic operativ.

Pentru ducerea la indeplinire a atributiilor sale, Responsabilul Sectorului tehnic traseaza sarcini de
serviciu personalului subordonat.

Responsabilul Sectorului tehnic poate fi inlocuit, in cazul absentei din subunitate pe o perioada de
cel mult 10 zile lucratoare, de catre unul din mecanicii din subordine prin dispozitia scrisa a
Comandantului aeroclubului teritorial.

Atributii:

1) Este responsabil cu intretinerea si continuitatea navigabilitatii in Aeroclubul Teritorial;

2) Are responsabilitatile managementului continuitatii navigabilitatii in aeroclubul teritorial respectiv,
pentru aeronavele repartizate acelui aeroclub asa cum sunt prevazute in manualele interne
aplicabile;

3) Asigura stocarea aeronavelor si componentelor conform legislatiei in vigoare;

4) Asigura disponibilizarea tehnicii din dotare, conform prevederilor legale, pentru ducerea la
indeplinire a planului anual de zbor din aeroclubul teritorial;

5) Propune mentinerea sau scoaterea din exploatare a tehnicii de aviatie in functie de starea acesteia;

6) Duce la indeplinire planul de perfectionare a pregatirii profesionale pentru personalul tehnic
aeronautic, privind tehnica din dotare si cea care urmeaza a intra in dotare;

7) Urmareste amendarea la zi a documentatiei tehnice necesare intretinerii, exploatarii, precum si
tehnologiile necesare repararii tehnicii de aviatie;
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8) Efectueaza controale periodice in aeroclubul teritorial, asupra modului de aplicare a
reglementarilor de intretinere si exploatare a tehnicii de aviatie din dotare, respectarii normelor si
normativelor tehnice de consum de materiale, piese de schimb, carburanti si lubrifianti;

9) Desfasoara intreaga activitate in concordanta cu Manualele interne aplicabile, sau alte dispozitii si
reglementari in vigoare;

10) Urmareste modul de rezolvare a problemelor tehnice semnalate de personalul navigant;

11) Propune planuri de prestari servicii pentru beneficiari externi, in functie de posibilitatile existente
in aeroclubul teritorial;

12) Asigura efectuarea la termenele scadente a reparatiilor si lucrarilor de intretinere la aparatura de
masura si control din dotare;

13) Urmareste respectarea calitatii muncii la operatiile de intretinere sau reparatii efectuate si
indeplineste atributiile inspectiei de calitate pentru activitatile desfasurate pe linie tehnica in
aeroclubul teritorial;

14) Urmareste efectuarea de compensari si reglari la instrumente/aparate de zbor, in cadrul lucrarilor
de exploatare, asigurand activitatea de metrologie si introducerea in reparatie a aparatelor in
unitati de specialitate;

15) Organizeaza, indruma si coordoneaza activitatile de intretinere si exploatare a echipamentelor de
radiocomunicatie si radionavigatie, instalatiilor de oxigen si echipamentului de salvare la
aeronavele din dotare;

16) Asigura intretinerea si reparatia mijloacelor tehnice aeroportuare utilizate pentru desfasurarea
activitatilor de zbor, transportul aeronavelor/motoarelor/elicelor intre subunitati, efectueaza
transporturi speciale (carburanti, lubrifianti);

17) Efectueaza controale si asigura efectuarea lucrarilor de reparatii la grupul special al automosoarelor
(aparate de lansare la zbor);

18) Tntocmeste situatii pe care le Tnainteaza Directiei Tehnice, in vederea ludrii masurilor necesare
mentinerii in permanenta in stare de navigabilitate a tehnicii de aviatie din dotare;

19) Efectueaza lucrari de reparatii cu specific auto pentru mijloacele de transport din dotare.

20) Tndeplineste orice alte atributii conform dispozitiilor primite sau stabilite prin acte normative
specifice;

21) Asigura respectarea codului de etica si conduita in cadrul Aeroclubului Romaniei;

22) Asigura protectia datelor si informatiilor gestionate, ia masuri de prevenire a scurgerii datelor cu
caracter personal si a altor informatii;

23) Elaboreaza proceduri privitoare la activitatile care fac obiectul activitatii desfasurate.

24) Raporteaza lunar situatia operarii aeronavelor pentru luna anterioara, situatia stocurilor de CLU,
precum si situatia lucrarilor de intretinere efectuate la aeronavele pe care le opereaza.

25) Planifica si raspunde de efectuarea lucrarilor de intretinere la aeronavele din AT conform
pogramelor de intretinere aprobate.

26) Participa la efectuarea auditurilor in cadrul AT si raspunde de rezolvarea neconformitatilor
constatate cu ocazia acestor audituri.

27) Raspunde de alimentarea aeronavelor cu combustibil pe aerodromuri.

28) Raspunde de mentinerea in stare de navigabilitate a aeronavelor din cadrul AT.

29) Raspunde de prelucrarea personalului din subordine a Dispozitiilor Directorului Tehnic, programelor
de intretinere, manualelor organizatiilor de intretinere/navigabilitate ale AR sau a altor proceduri
specifice activitatii.

30) Raspunde de raportarea defectelor de natura tehnica constatate in activitatea de intretinere.

31) Raspunde de gestionarea si arhivarea documentatiei tehnice si de intretinere pentru fiecare
aeronava.

32) Raspunde de curatenia si pastrarea ordinii si disciplinei in cadrul facilitatilor de intretinere ale AT
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respectiv.

33) Participa la activitatile de intretinere si curatenie a bunurilor mobile si imobile din dotarea
aeroclubului, inclusiv a pistei de zbor;

34) Mentine la standardele unei bune functionari aparatura din dotare (aeronave/ parasute si alte

materiale ce tin de organizarea si desfasurarea activitatii);

Vegheaza la respectarea normelor de sanatate si securitatea muncii;

Respecta normele de securitate impuse de Aeroclubul Romaniei;

Transmite la timp rapoartele si informarile solicitate de structurile ierarhic superioare;

Participa la elaborarea de proceduri, manuale, metodologii pentru a acoperi necesarul operatiunilor

desfasurate;

39) Aduce la cunostinta entitatilor ierarhic superioare a oricaror nepotriviri de ordin metodologic si
elaboreaza propuneri pentru remedierea acestora.

35
36
37
38
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Relatii:

1) Se subordoneaza Comandantului aeroclubului teritorial. Pe linie metodologica se afla in
coordonarea Directiei Tehnice si a Compartimentului Continuitatea Navigabilitatii si Intretinerea
Aeronavelor;

2) Colaboreaza cu toate compartimentele si aerocluburile teritoriale ale Aeroclubului Romaniei

3) Colaboreaza cu compartimentele/detasamentele Aeroclubului Romaniei, care participa in mod
direct sau indirect la desfasurarea activitatilor tehnice;

4) Participa cu specialisti la desfasurarea cantonamentelor, competitiilor, mitingurilor,
demonstratiilor organizate de Aeroclubul Romaniei;

5) Colaboreaza cu sectorul zbor din aeroclubul teritorial in vederea disponibilizarii tehnicii necesare
desfasurarii activitatii de zbor, precum si pentru confectionarea si construirea componentelor
metalice care intra in componenta aeromodelelor necesare desfasurarii activitatii
compartimentului aeromodele.
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CAPITOLUL XI - PATRIMONIUL

Patrimoniul Aeroclubului Romaniei este constituit din baza tehnico-materiala necesara desfasurarii
activitatii aeronautice: infrastructura, terenurile de zbor, mijloacele aeroportuare, aeronavele,
utilajele si dispozitivele aflate in documentele de evidenta financiar-contabila in conformitate cu
reglementarile in vigoare;

Patrimoniul este administrat de catre Aeroclubul Romaniei ca unitate cu personalitate juridica, atat
pentru administratia centrala, cat si pentru aerocluburile teritoriale subordonate;

Toti angajatii/colaboratorii/voluntarii/sportivii legitimati ai Aeroclubului Romaniei au obligatia sa
pastreze si sa se asigure ca patrimoniul institutiei este intretinut corespunzator.
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CAPITOLUL XIl - CONFLICTUL DE INTERESE

1. Definitia conflictului de interese: Prin conflict de interese se intelege situatia in care un
salariat al Aeroclubului Romaniei are un interes personal, de natura patrimoniala sau de alta
natura, care ar putea compromite obiectivitatea si corectitudinea indeplinirii sarcinilor
prevazute in fisa postului sau in reglementarile aplicabile.

2. Principiile prevenirii conflictului de interese: Exercitarea atributiilor de serviciu se
bazeaza pe urmatoarele principii fundamentale: impartialitate (luarea deciziilor fara
influente personale), integritate (actionarea cu onestitate si profesionalism), transparenta
(asigurarea vizibilitatii procesului decizional) si suprematia interesului public (prioritatea
intereselor generale fata de cele individuale).

3. Interdictia si gestionarea conflictului de interese: Salariatilor Aeroclubului Romaniei le
este strict interzis sa se afle intr-o situatie de conflict de interese. Daca un salariat identifica
riscul aparitiei unui astfel de conflict sau constata ca deja se afla intr-o asemenea situatie,
acesta are obligatia sa notifice imediat conducerea unitatii, sa furnizeze toate detaliile
relevante si sa se abtina de la orice actiune sau decizie care ar putea fi influentata de
interesul personal.

4. Sanctionarea nerespectarii regulilor: Constituie abatere disciplinara grava atat luarea unei
decizii de catre un salariat aflat intr-un conflict de interese, cat si omiterea informarii
imediate a conducerii despre existenta unei astfel de situatii. in astfel de cazuri, angajatorul
poate aplica sanctiuni disciplinare, conform reglementarilor interne si legislatiei in vigoare,
inclusiv avertisment, reducerea salariului sau chiar desfacerea contractului de munca, in
functie de gravitatea faptei.
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CAPITOLUL XIlI - DISPOZITII FINALE

1) Litigiile de orice fel in care este implicat Aeroclubul Romaniei sunt de competenta instantelor
judecatoresti, daca nu pot fi rezolvate pe cale amiabila fara sa contravina legislatiei in vigoare;

2) Prezentul Regulament de Organizare si Functionare se completeaza cu alte reglementari legale

referitoare la activitatile institutiilor publice sau la activitatile cu specific aeronautic si sportiv,
dupa caz;

3) Intrarea in vigoare a prezentului Regulament de Organizare si Functionare determina abrogarea
oricarei editii anterioare.
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